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Ekonomska šola Murska Sobota,VIŠJA STROKOVNA ŠOLA
SPOŠTOVANE ŠTUDENTKE, SPOŠTOVANI ŠTUDENTI!
Višja strokovna šola je bila ustanovljena kot organizacijska enota Ekonomske šole Murska
Sobota januarja 2000. Prve študente smo vpisali v študijskem letu 2000/2001 v program
Komercialist. V študijskem letu 2005/2006 smo vpisali prve študente v programa Računovodja in
Poslovni sekretar. V študijskem letu 2008/2009 smo pričeli z izvajanjem prenovljenega
višješolskega programa Ekonomist in v študijskem letu 2011/2012 s prenovljenim programom
Informatika. Oba prenovljena programa zasledujeta vizijo in osnovne smernice določene v
Lisbonski strategiji, Bruški in Bolonjski deklaraciji. Cilj prenove je bil pripraviti program, ki bo:
 mednarodno primerljiv,
 vzpostavil ustrezna partnerstva med izobraževanjem, zaposlovanjem in gospodarstvom,
vključno s socialnimi partnerji (predvsem na področju izvajanja izobraževanja in
usposabljanja v delovnem okolju) in s tem pridobil na kakovosti,
 upošteval kriterije, vezane na okrepljeno vlogo gospodarstva in trga dela (ustrezen delež
odprtega kurikula),
 upoštevana struktura in trajanje študijskih programov ob upoštevanju metodologije
ECTS (European Credit Transfer System), vrednotenje visokošolskih študijskih
programov v povezavi z modularno sestavo programov ter možnosti prehoda iz višjih
strokovnih šol in koncepta vseživljenjskega učenja,
 kreditno ovrednoten po metodologiji ECTS v povezavi z modularno sestavo programov in
nabirno – izbirnim sistemom,
 upošteval nove trende IKT,
 fleksibilen, odprt in prilagodljiv potrebam uporabnikov,
 z vertikalno in horizontalno prehodnostjo olajšal dostop do izobraževanja (študija) in
usposabljanja (možnost modularizacije in povezave s programi usposabljanja),
 omogočal čim večjo avtonomijo izvajalcem,
 povečal zaposljivost diplomantom in nudil možnost usposabljanja osipnikov.
Pomembno je, da izhajata oba programa iz zahtev gospodarstva in sta v celoti prilagojena potrebam
gospodarstva oz. študenti pridobijo kompetence, ki jih zahtevajo delodajalci na posameznem področju.
Do danes je diplomiralo in si pridobilo 6. stopnjo izobrazbe več kot 800 diplomantov, kar dovolj
zgovorno dokazuje, da je bila odločitev o ustanovitvi višje šole na našem področju ekonomsko
upravičena. Prepričani smo, da smo bistveno prispevali k dvigu izobrazbene ravni v Pomurju.
Veliko število diplomantov se je odločilo za nadaljevanje študija na ustreznih fakultetah in
nekateri med njimi so študij že zaključili.
Želja po nadaljnjem študiju naših diplomantov nas je vzpodbudila, da smo s študijskim letom
2007/08 kot organizacijska enota Fakultete za komercialne in poslovne vede iz Celja pričeli
izvajati 2. ciklus visokošolskega izobraževanja program komercialist, v katerem si študenti v
dveh letih pridobijo naziv diplomirani ekonomist in v študijskem letu 2010/2011 podiplomski
magistrski študij Komerciala.
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Za študijsko leto 2014/15 smo razpisali:
1. Višješolski študijski program Ekonomist za redni in izredni študij. V procesu
izobraževanja se bodo študenti, odvisno od števila prijavljenih v posamezni modul,
odločali za module:
 tehnični komercialist,
 organizator poslovanja podjetništvo in trženje
 organizator poslovanja v turizmu,
 računovodja za manjše družbe in samostojne podjetnike.
2. Višješolski študijski program Informatika za redni in izredni študij.
3. Visokošolski strokovni program za pridobitev naziva diplomirani ekonomist, in sicer:
 drugi ciklus, v katerega se lahko vpisujejo diplomanti višješolskih strokovnih
programov,
 tretji ciklus/letnik, v katerega se lahko vpisujejo diplomanti višjih šol po programih,
sprejetih pred letom 1994.
4. Magistrski študijski program druge stopnje Komerciala za izredni študij.
Študij je resno delo, zato je potrebno in smiselno vse študijske obveznosti načrtovati. Pri tem
vam bo v pomoč ta knjižica, ki vsebuje podatke o:
 šoli,
 programih, ki jih izvajamo,
 načinu študija,
 pravilnikih, ki jih morate poznati, in
 še druge koristne informacije.
Z vpisom v našo šolo si niste pridobili le statusa študenta, ampak tudi partnerja na poti do
znanja.
Želimo Vam uspešen študij!
Ravnatelj
dr. Beno Klemenčič s sodelavci
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1
ORGANIZIRANOST ŠOLE
ORGANIZIRANOST ŠOLE
Višja strokovna šola je organizacijska enota v okviru zavoda Ekonomska šola Murska Sobota. V
obeh programih se v študijskem letu 2014/2015 izobražuje več kot 300 študentov. Pri izvajanju
izobraževanja sodeluje 26 predavateljev, ki so si pridobili naziv predavatelj(ica) višje šole in
imajo ustrezno pedagoško-andragoško izobrazbo, in občasno gostujoči predavatelji, strokovnjaki
iz različnih podjetij.
Šola sodeluje z drugimi višjimi šolami v Sloveniji in s podjetji, v katerih naši študentje
opravljajo praktično izobraževanje oziroma so v njih zaposleni naši izredni študentje. Praktično
izobraževanje, ki je pomemben del izobraževanja višjih strokovnih šol in pri katerem sodelujejo
tudi mentorji iz podjetij, lahko naši študentje opravljajo tudi v tujini.
Pedagoški in organizacijski vodja šole je ravnatelj, ki v sodelovanju s predavatelji in drugimi
sodelavci skrbi za kakovostno izvajanje izobraževalnega dela. Strokovni organi šole so strateški
svet višje strokovne šole, predavateljski zbor, strokovni aktivi, komisija za spremljanje in
zagotavljanje kakovosti višje strokovne šole in študijska komisija. Ta obravnava vprašanja v
zvezi z vpisom, napredovanjem študentov, prilagajanjem in posodabljanjem študijskih
programov ter sprejema pravila za ugotavljanje, potrjevanje in preverjanje z delom pridobljenega
znanja oziroma drugega neformalno pridobljenega znanja, ki se prizna študentu pri izpolnjevanju
študijskih obveznosti, ter druge naloge, za katere jo pooblasti predavateljski zbor.
Naloge strokovnih in drugih organov šole so opredeljene v Sklepu o ustanovitvi javnega
vzgojno-izobraževalnega zavoda Ekonomska šola Murska Sobota ter pravilnikih višje šole.
Študentje predlagate in volite svoje predstavnike v Svet zavoda, predlagate pa v Strateški svet in
Komisijo za spremljanje in zagotavljanje kakovosti.
Prizadevamo si za dobro sodelovanje s študenti, saj se zavedamo, da je uspeh naših študentov
hkrati naš uspeh.
Sedež šole: Ekonomska šola Murska Sobota Višja strokovna šola, Noršinska ulica 13, 9000
Murska Sobota
Direktor zavoda in ravnatelj Višje strokovne šole: dr. Beno Klemenčič
Poslovni sekretar: Štefan Sočič
Referentka za študijske zadeve na Višji strokovni šoli: Mateja Bačič, mag. posl. ved
Knjižničarka: Metka Harej, prof.
Telefonska številka referata za študijske zadeve: 02 521 34 51
Telefonska številka tajništvo/izdaja položnic: 02 521 34 24
Telefonska številka računovodstva: 02 521 34 30
Telefonska številka predavateljev praktičnega izobraževanja: Ivana Domjan 02 521 34 18
Jože Flegar 02 521 34 28, dr. Branko Škafar 05 907 23 12, Bojan Mlinarič 02 521 34 32
Spletna stran šole: http://www.vss-ms.si
Elektronski naslov: [email protected]
Številka transakcijskega računa: 01100-6030702851
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IZOBRAŽEVALNI PROGRAMI
1.1
VIŠJEŠOLSKI STROKOVNI PROGRAM EKONOMIST
Zakaj bi postali ekonomist/ekonomistka?
Delo na področju ekonomije je dinamično, zanimivo in kreativno ter polno strokovnih izzivov.
Za to potrebujete najnovejša znanja, poznati morate veljavno domačo in evropsko zakonodajo,
biti morate seznanjeni z najnovejšimi trendi poslovanja.
V programu ekonomist so združeni dosedanji programi komercialist, računovodja in poštni
promet.
Strokovna izobrazba
Raven strokovne izobrazbe: višješolska strokovna izobrazba 6/1.
Z uspešno končanim programom in diplomo si pridobite naziv ekonomist / ekonomistka.
Okrajšava: ekon.
Trajanje študija in ovrednotenje s kreditnimi točkami
Študij traja dve leti.
Študijski program je ovrednoten s 120 kreditnimi točkami (KT) po sistemu ECTS.
Vpisni pogoji
V višješolski študijski program ekonomist se lahko vpiše, kdor:
 je opravil splošno oziroma poklicno maturo oziroma oziroma je končal temu ustrezno
izobraževanje po prejšnjih predpisih, ali
 ima opravljen mojstrski, delovodski ali poslovodski izpit, tri leta delovnih izkušenj in je
opravil preizkus znanja iz splošnoizobraževalnih predmetov v obsegu, ki je določen za
poklicno maturo v srednjem strokovnem izobraževanju.
Priznavanje oz. uveljavljanje izpitov
Če imate opravljene izpite na drugih višjih šolah, visokošolskih zavodih ali fakultetah, potem
lahko na začetku študijskega leta v referat za študentske zadeve na šoli oddate prošnjo za
priznavanje izpitov. Prošnji je treba priložiti učni načrt predmeta, katerega izpit želite, da se vam
prizna, in oceno izpita. Študijska komisija na osnovi predloga nosilca predmeta pregleda vašo
prošnjo in izpit prizna delno ali v celoti oz. ga ne prizna. Izpiti, starejši od 10 let, se v skladu s
pravilnikom ne priznajo.
TEMELJNI CILJI PROGRAMA IN KOMPETENCE
Temeljni cilji programa so izobraziti ekonomiste:
 z dovolj širokim in poglobljenim strokovno – teoretičnim in praktično uporabnim
znanjem,
 z dovolj širokim znanjem komercialnega in finančnega poslovanja ter vodenja
računovodstva,
 s poglobljenim in dovolj širokim znanjem organizacije poslovanja ter vodenja in
organiziranja tehnoloških procesov,
 ki pridobijo generične in poklicno specifične kompetence strokovnega
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 področja komerciala, mednarodno poslovanje, računovodstvo, organizacija poslovanja,
turizem
Študenti v programu pridobijo:
Generične kompetence:
Študentje pri študiju pridobijo naslednje generične kompetence:
 moralni in etični čuta za poštenost, natančnost in vestnost pri delu,
 sposobnosti za vodenje, načrtovanje, organiziranje in nadziranje poslovnih procesov,
 znanje tujega jezika v mednarodnem poslovanju in spremljanje novosti v tujini,
 samozavestno odločanje in sprejemanje poslovnih odločitev na določenem strokovnem
področju, odgovornost za zagotavljanje kakovosti pri delu, spodbujanje prenašanja
znanja, prevzemanje odgovornosti za samoučenje na podlagi prepoznavanja lastnih
prednosti in slabosti ter za vseživljenjsko učenje,
 učinkovito upravljanje z informacijami, povezovanje informacijskih znanj s poslovnimi
funkcijami,
 sposobnost za delo v skupini in timsko delo ter uspešno in učinkovito komuniciranje s
sodelavci in poslovnimi partnerji.
Poklicno-specifične kompetence:
 sposobnost konceptualnega razmišljanja in uporabnost aplikacij in baz podatkov za
učinkovito delo s strankami, zasnovo in implementacijo poslovnih rešitev v ekonomskem
poslovanju,
 sposobnost spremljanja metodologije in ciljev spremljanja trga in konkurence,
 znanje analize statističnih podatkov za potrebe trga, ekonomičnosti poslovanja in trženje
storitev, poslovnih procesov ter sposobnost prepoznavanja in definiranja pojavov
ekonomske politike ter razmer in pogojev v mednarodnem poslovanju,
 sposobnost organizirati, pripravljati in obvladovati logistične procese,
 razvojne strategije podjetij,
 razumejo zakonodajo in predpise, dokumentacijo ter postopke s področja ekonomskih
ved,
 sposobnost aplikacije teorije v prakso na različnih področjih ekonomskega poslovanja,
 sposobnost učinkovitega poslovanja z uporabo sodobnih informacijsko-komunikacijskih
tehnologij, osnovnih matematično-statističnih metod,
 sodobnih metod, tehnik in načel organizacije in integralnega sistema menedžmenta
znanja osnov finančnega poslovanja, osnov marketinga menedžmenta in elementov
trženjskega spleta, osnovnih zahtev ekologije, ergonomije in varstva pri delu,
 sposobnost za samostojno strokovno delo za razvojno in operativno vodenje malih in
srednje velikih podjetij, uvajanje in uresničevanje notranjega podjetništva, oblikovanje in
uresničevanje razvojnih zamisli, podjetniško planiranje, poslovanje z nepremičninami,
ipd.
1
NAČIN IN OBLIKE IZVAJANJA ŠTUDIJA
Študijski program se izvaja v šoli in pri delodajalcih. Študijsko leto obsega v prvem in drugem
letniku 34 tednov izobraževanja, od tega 24 tednov predavanj, seminarskih in laboratorijskih vaj
v šoli in 10 tednov praktičnega izobraževanja, ki ga študenti opravijo pri delodajalcih.
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POGOJI ZA NAPREDOVANJE PO PROGRAMU IN DOKONČANJE ŠTUDIJA
Pogoji za napredovanje
V 2. letnik lahko napreduje študent/ka, ki je uspešno opravil obveznosti modulov, predmetov in
praktičnega izobraževanja (vključno z vajami, seminarskimi nalogami, projekti, izpiti..) 1.
letnika ovrednotenih z najmanj 45 KT, pri tem mora v celoti opraviti obveznosti iz vaj in
praktičnega izobraževanja.
Študent/ka lahko ponavlja letnik, če opravi študijske obveznosti in praktično izobraževanje
istega letnika ovrednotenih z najmanj 20 kreditnih točk.
Pogoji za dokončanje
Za dokončanje študijskega programa in pridobitev višješolske izobrazbe mora študent/ka opraviti
vse študijske obveznosti programa (izpite, vaje, seminarske naloge, projektne naloge) skladno z
zahtevami predmetnika in sicer:
Tri obvezne module v obsegu 52 KT
 komunikacija (16 kT)
 analiza (14 KT)
 poslovanje (22 KT)
in eno od naštetih inačic modulov v obsegu 58 KT
 trženje, komerciala, pravo, kakovost, vodenje tehnoloških procesov
 trženje, komerciala, pravo, kakovost, mednarodna menjava
 temelji računovodstva, računovodstvo, davki z analizo, računovodstvo oseb javnega
prava ali računovodstvo za gospodarstvo
 poslovni procesi, pravo, kakovost, varstvo narave in dela ali podjetništvo in trženje ali
analiza in psihologija dela ali turizem
Prosto izbirni predmet v obsegu 5 KT,
Diplomsko delo v obsegu 5 KT.
Diplomsko delo je sestavljen iz diplomske naloge in zagovora le-te. Temo diplomske naloge si
študent/ka izbere v dogovoru z mentorjem v podjetju, v katerem opravlja praktično
izobraževanje in mentorjem ustreznega modula/ predmeta v šoli.
POGOJI ZA PREHAJANJE MED PROGRAMI
V 2. letnik se lahko vpiše študent/ka, ki je končal/la 1. letnik višješolskega študijskega programa
ali 1. oz. višji letnik visokošolskega študijskega programa, če se z individualnim študijskim
programom ugotovi, da manjkajočih obveznosti za 1. letnik ni več kot za 20 kreditnih točk. Če je
teh obveznosti več, prehajanje med programi ni mogoče.
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PREDMETNIK ZA ŠTUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
P/M
M1
P1
P2
D1
M2
P3
P4
IME MODULA/PREDMETA
KOMUNICIRANJE (KOM)
Poslovni tuji jezik 1 (PTJ 1)
Poslovno komuniciranje (POK)
Praktično izobraževanje (PRI 1)
ANALIZA (ANA)
Informatika (INF)
Poslovna matematika s statistiko
(PMS)
Praktično izobraževanje (PRI 1)
D2
M 3 POSLOVANJE (POS)
Organizacija in menedžment
P5
podjetja (OMP)
Ekonomija (EKN)
P6
Osnove poslovnih financ (OPF)
P7
Praktično izobraževanje (PRI 1)
D3
M 4 TRŽENJE (TRŽ)
Trženje
P8
Praktično izobraževanje (PRI 1)
D4
M 5 KOMERCIALA (KMR)
Prodaja (PRO)
P9
P 10 Nabava (NAB)
Praktično izobraževanje (PRI 2)
D5
M 6 PRAVO (PRA)
P 11 Poslovno pravo (PPR)
Praktično izobraževanje (PRI 2)
D6
M 7 KAKOVOST (KAK)
P 12 Ugotavljanje in zagotavljanje
kakovosti (UZK)
Praktično izobraževanje (PRI 2)
D7
M 8 MEDNARODNA MENJAVA
(MEM)
P 13 Mednarodno poslovanje (MEP)
P 14 Poslovni tuji jezik 1 na višji
ravni (PTJ v)
P 15 Poslovni tuji jezik 2 (PTJ 2)
Praktično izobraževanje (PRI 1)
D8
M 9 VODENJE TEHNOLOŠKIH
PROCESOV Z LOGISTIKO
(VPL)
P 16 Oblikovanje proizvodov in
tehnoloških procesov (OPP)
P 17 Poslovna logistika (POL)
Praktično izobraževanje (PRI 1)
D9
M 10 TURIZEM (TUR)
P 18 Poslovanje v turizmu (POT)
P 19 Oblikovanje turističnih
proizvodov (OTP)
KONTAKTNE URE
obvezno/i
zbirno
letnik
obvezno
obvezno
obvezno
obvezno
obvezno
obvezno
Obr.
študenta
KT
16
6
6
4
14
5
PR
SV
LV
SK
1
1
1
1
1
1
72
36
36
-
84
42
42
156
78
78
66
24
42
-
48
48
156
72
410
150
150
110
368
120
obvezno
1
42
42
-
84
168
6
obvezno
obvezno
1
1
114
96
-
210
80
588
3
22
obvezno
1
42
30
-
72
156
6
obvezno
obvezno
obvezno
izbirno
obvezno
obvezno
izbirno
obvezno
obvezno
obvezno
izbirno
obvezno
obvezno
izbirno
1
1
1
1
1
1
2
2
2
2
2
2
36
36
24
42
-
60
78
42
42
36
36
-
78
78
90
48
42
84
42
42
24
24
-
198
114
84
48
48
36
36
-
84
84
60
132
150
150
222
162
60
538
210
168
160
240
180
60
204
5
6
5
8
6
2
20
8
6
6
8
6
2
7
obvezno
2
60
144
5
obvezno
2
60
2
izbirno
2
72
36
78
186
450
15
obvezno
2
42
36
18
96
180
6
izbirno
2
30
-
60
90
150
5
izbirno
obvezno
2
2
30
-
60
90
150
120
5
4
izbirno
2
72
72
42
186
450
15
obvezno
2
42
36
18
96
180
6
obvezno
obvezno
izbirno
obvezno
2
2
2
2
30
36
24
90
72
42
90
54
24
-
186
96
150
120
450
180
5
4
15
6
obvezno
2
30
36
24
90
150
5
9
2
42
42
18
18
-
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P/M
IME MODULA/PREDMETA
D 10 Praktično izobraževanje (PRI 1)
M 11 TEMELJI
RAČUNOVODSTVA (TRČ)
P 20 Temelji računovodstva (TRČ)
D 11 Praktično izobraževanje (PRI 1)
M 12 RAČUNOVODSTVO (RAČ)
P 21 Finančno računovodstvo (FRČ)
P 22 Stroškovno računovodstvo
(SRČ)
D 12 Praktično izobraževanje (PRI 2)
M 13 DAVKI Z ANALIZO (DAN)
P 23 Davki (DAV)
P 24 Analiza bilanc z revizijo (ABR)
D 13 Praktično izobraževanje (PRI 2)
M 15 RAČUNOVODSTVO ZA
GOSPODARSTVO (RGO)
P 27 Insolvenčni postopki (INP)
P 28 Računovodstvo za samostojne
podjetnike (RSP)
D 15 Praktično izobraževanje (PRI 2)
M 16 POSLOVNI PROCESI (POP)
P 29 Poslovni procesi (POP)
D 16 Praktično izobraževanje (PRI 1)
M 17 VARSTVO NARAVE IN
DELA (VND)
P 30 Ekologija (EKL)
P 31 Ergonomija in varstvo pri delu
(EVD)
D 17 Praktično izobraževanje (PRI 2)
M 18 PODJETNIŠTVO IN
TRŽENJE (PTR)
P 32 Podjetništvo (POD)
Trženje (TRŽ)
P8
D 18 Praktično izobraževanje (PRI 2)
PROSTO IZBIRNI
PREDMET (PIP)
D 34 DIPLOMSKO DELO
KONTAKTNE URE
Obr.
študenta
KT
120
4
78
222
8
-
78
72
36
36
24
204
108
162
60
556
204
6
2
20
7
36
12
96
192
7
18
18
-
186
96
90
160
450
180
150
120
6
15
6
5
4
36
18
138
426
15
42
36
-
78
162
6
2
42
-
18
60
144
5
obvezno
izbirno
obvezno
obvezno
2
1
1
1
42
42
36
36
-
78
78
120
222
162
60
4
8
6
2
izbirno
2
90
84
24
198
538
20
obvezno
2
42
42
-
84
168
6
obvezno
2
48
42
24
114
210
8
obvezno
2
160
6
izbirno
2
66
36
84
186
438
15
obvezno
obvezno
obvezno
2
2
2
24
42
36
84
-
108
78
156
162
120
5
6
4
izbirno
1 ali 2
5
obvezno
2
5
obvezno/i
zbirno
letnik
obvezno
2
izbirno
1
42
36
-
obvezno
obvezno
izbirno
obvezno
1
1
2
2
42
36
96
48
obvezno
2
48
obvezno
izbirno
obvezno
obvezno
obvezno
2
2
2
2
2
72
42
30
96
36
60
izbirno
2
84
obvezno
2
obvezno
PR
SV
LV
Opombe:
M – modul
P – predmet
D – druga sestavina študijskega programa (praktično izobraževanje, diplomsko delo)
PR – predavanja
SV – seminarske vaje
LV – laboratorijske vaje
Katalogi znanja so pripravljeni za predmete (P) in druge sestavine študijskega progama (D).
10
SK
Ekonomska šola Murska Sobota VIŠJA STROKOVNA ŠOLA
VIŠJEŠOLSKI STROKOVNI PROGRAM INFORMATIKA
1.2
Zakaj bi postali inženir/inženirka informatike?






delo je dinamično, zanimivo, kreativno ter polno strokovnih izzivov,
v kratkem času boste zvišali svojo izobrazbo,
kot inženir boste izboljšali možnosti svojega poklicnega napredovanja,
pridobili boste uporabna znanja na področju inovativnih informacijskih tehnologij,
z inženirskimi znanji z uporabno vrednostjo boste koristni in iskani sodelavci,
pridobili boste poklic z odlično perspektivo za prihodnost.
Strokovna izobrazba
Raven strokovne izobrazbe: višješolska strokovna izobrazba 6/1.
Z uspešno končanim programom in diplomo si pridobite naziv inženir / inženirka informatike
Okrajšava: inž. inf.
Trajanje študija in ovrednotenje s kreditnimi točkami
Študij traja dve leti.
Študijski program je ovrednoten s 120 kreditnimi točkami (KT) po sistemu ECTS.
Vpisni pogoji
V višješolski študijski program ekonomist se lahko vpiše, kdor:
 je opravil splošno oziroma poklicno maturo oziroma oziroma je končal temu ustrezno
izobraževanje po prejšnjih predpisih, ali
 ima opravljen mojstrski, delovodski ali poslovodski izpit, tri leta delovnih izkušenj in je
opravil preizkus znanja iz splošnoizobraževalnih predmetov v obsegu, ki je določen za
poklicno maturo v srednjem strokovnem izobraževanju.
Priznavanje oz. uveljavljanje izpitov
Če imate opravljene izpite na drugih višjih šolah, visokošolskih zavodih ali fakultetah, potem
lahko na začetku študijskega leta v referat za študentske zadeve na šoli oddate prošnjo za
priznavanje izpitov. Prošnji je treba priložiti učni načrt predmeta, katerega izpit želite, da se vam
prizna, in oceno izpita. Študijska komisija na osnovi predloga nosilca predmeta pregleda vašo
prošnjo in izpit prizna delno ali v celoti oz. ga ne prizna. Izpiti, starejši od 10 let, se v skladu s
pravilnikom ne priznajo.
TEMELJNI CILJI PROGRAMA IN KOMPETENCE
Temeljni cilji študijskega programa:
 izobraziti inženirje z zadosti širokim strokovno-teoretičnim in praktično-uporabnim
znanjem za delo v informatiki,
 pridobiti generične in poklicno-specifične kompetence strokovnega področja informatike,
 pridobiti sposobnost za uporabo znanstvenih metod pri reševanju strokovnih problemov,
 se usposobiti za spremljanje stroke in uporabo strokovne literature,
 oblikovati samozavest in odločnost za poslovne odločitve in za reševanje konkretne
strokovne problematike,
 oblikovati odgovoren odnos do zagotavljanja kakovosti pri svojem delu,
 samostojen razvoj poklicne identitete, strokovne odgovornosti in profesionalnosti,
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avtonomnost pri svojem strokovnem delu.
Študent/ študentka (v nadaljevanju: študent) v programu pridobi generične in poklicno-specifične
kompetence.
Generične kompetence:
 uporabo pridobljenega znanja za uspešno strokovno komuniciranje tako v domačem kot v
mednarodnem okolju,
 sposobnost evidentiranja problema in njegove analize ter predvidevanja operativnih
rešitev v procesih organizacije,
 sposobnost obvladanja standardnih metod, postopkov in procesov v tehnoloških procesih,
 vodenje in reševanje konkretnih delovnih problemov na področju procesov z uporabo
standardnih strokovnih metod in postopkov,
 razvijanje moralnega in etičnega čuta za poštenost, natančnost in vestnost pri delu,
 sposobnost povezovanja znanja z različnih področij pri uporabi in razvoju novih
aplikacij.
Poklicno-specifične kompetence:
 svetovanje in tehnična podpora uporabnikom pri uporabi informacijsko komunikacijske
tehnologije,
 nameščanje, vzdrževanje in servisiranje informacijsko komunikacijske opreme,
 načrtovanje in izgradnja omrežij,
 nameščanje in administriranje strežnikov,
 načrtovanje, izdelava in administriranje zbirk podatkov,
 načrtovanje, razvijanje in uvajanje celovite programske rešitve,
 izdelava pasivnih in aktivnih spletišč,
 uvajanje novosti s področja informacijsko komunikacijske tehnologije v poslovne
sisteme,
 dokumentiranje informacijsko komunikacijske tehnologije,
 izobraževanje uporabnikov s področja IKT.
NAČIN IN OBLIKE IZVAJANJA ŠTUDIJA
Študijski program se izvaja v šoli in pri delodajalcih. Študijsko leto obsega v prvem in drugem
letniku 34 tednov izobraževanja, od tega 24 tednov predavanj, seminarskih in laboratorijskih vaj
v šoli in 10 tednov praktičnega izobraževanja, ki ga študenti opravijo pri delodajalcih ali
medpodjetniškem izobraževalnem centru.
Študij se izvaja kot redni in izredni.
POGOJI ZA NAPREDOVANJE PO PROGRAMU IN DOKONČANJE ŠTUDIJA
Pogoji za napredovanje
V 2. letnik lahko napreduje študent/ka, ki je uspešno opravil obveznosti modulov, predmetov in
praktičnega izobraževanja (vključno z vajami, seminarskimi nalogami, projekti, izpiti..) 1.
letnika ovrednotenih z najmanj 45 KT, pri tem mora v celoti opraviti obveznosti iz vaj in
praktičnega izobraževanja.
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Študent/ka lahko ponavlja letnik, če opravi študijske obveznosti in praktično izobraževanje
istega letnika ovrednotenih z najmanj 20 kreditnih točk.
Pogoji za dokončanje
Vsi obvezni moduli in predmeti v obsegu 68 KT:
 Komunikacije v tehniki (20 KT)
 Postavitev in konfiguracija omrežij (22 KT)
 Kodiranje programov (18 KT)
 Osnove ekonomije (8 KT)
Obvezna modula v obsegu 28 KT:
 Sistemsko administriranje (14 KT)
 Upravljanje podatkovnih omrežij (14 KT)
in eden izmed izbirnih modulov v obsegu 14 KT:
 Izdelava programskih aplikacij (14 KT)
 Načrtovanje in razvoj informacijskih sistemov (14 KT)
 Razvoj in vzdrževanje spletnih predstavitev (14 KT)
 Podatkovna omrežja (14 KT)
ali
Obvezna modula v obsegu 28 KT:
 Izdelava programskih aplikacij (14 KT)
 Načrtovanje in razvoj informacijskih sistemov (14 KT)
in eden od naslednjih izbirnih modulov v obsegu 14 KT:
 Sistemsko administriranje (14 KT)
 Upravljanje podatkovnih omrežij (14 KT)
 Razvoj in vzdrževanje spletnih predstavitev (14 KT)
 Podatkovna omrežja (14 KT)
Prosto izbirni predmet 5 KT
Diplomsko delo 5 KT
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PREDMETNIK: INFORMATIKA / VIŠ /
Število kontaktnih ur
P/N
Predmeta ali druge sestavine
M1
Komunikacije v tehniki
Strokovna terminologija v
tujem jeziku
Poslovno komuniciranje in
vodenje
Računalništvo in informatika
Praktično izobraževanje –
Komunikacije v tehniki
Postavitev in konfiguracija
omrežij
Operacijski sistemi I
Osnove zgradbe in delovanja
računalniških sistemov
Računalniške komunikacije
in omrežja I
Praktično izobraževanje –
Postavitev in konfiguracija
omrežij
Kodiranje programov
Programiranje I
Zbirke podatkov I
Praktično izobraževanje –
Kodiranje programov
Osnove ekonomije
Ekonomika podjetja
Praktično izobraževanje –
Osnove ekonomije
Sistemsko administriranje
Vzdrževanje sistemske
programske opreme
Operacijski sistemi II
Praktično izobraževanje –
Sistemsko administriranje
Upravljanje podatkovnih
omrežij
Računalniške komunikacije
in omrežja II
Varnost in zaščita
Praktično izobraževanje –
Upravljanje podatkovnih
omrežij
Izdelava programskih
aplikacij
Programiranje II
Razvoj programskih aplikacij
P1
P2
P3
D1
M2
P4
P5
P6
D2
M3
P7
P8
D3
M4
P9
D4
M5
P10
P11
D5
M6
P12
P13
D6
M7
P14
P15
Obvezno
/ izbirno
Letnik
obvezno
prvi
obvezno
PR
SV
LV
Skupaj
Število
ur
študen
tovega
dela
20
48
36
-
84
180
6
48
36
-
84
180
6
24
-
48
72
150
5
90
3
prvi
obvezno
22
24
-
24
48
120
4
48
-
24
72
180
6
48
-
24
72
180
6
190
6
210
210
18
7
7
120
4
180
8
6
55
6
prvi
36
36
obvezno
-
48
48
84
84
drugi
48
izbirno
24
24
96
drugi
izbirno
14
24
-
48
72
150
5
24
-
48
72
150
5
115
4
drugi
izbirno
14
36
-
36
72
150
5
36
-
36
72
150
5
115
4
drugi
14
36
24
14
KT
-
48
36
84
60
180
120
6
4
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Število kontaktnih ur
P/N
D7
M8
P16
P17
D8
M9
P18
P19
D9
M10
P20
P21
D10
P22
D11
Predmeta ali druge sestavine
Praktično izobraževanje –
Izdelava programskih
aplikacij
Načrtovanje in razvoj
informacijskih sistemov
Zbirke podatkov II
Informacijski sistemi
Praktično izobraževanje –
Načrtovanje in razvoj
informacijskih sistemov
Razvoj in vzdrževanje
spletnih predstavitev
Izdelava spletnih strani
Elektronsko poslovanje
Praktično izobraževanje –
Razvoj in vzdrževanje
spletnih predstavitev
Podatkovna omrežja
Komunikacijske tehnologije
in storitve
Računalniško vodeni procesi
Praktično izobraževanje –
Podatkovna omrežja
Prostoizbirni predmet
Diplomsko delo
Obvezno
/ izbirno
izbirno
Letnik
PR
izbirno
-
48
24
KT
115
4
84
60
180
120
6
4
115
4
drugi
14
-
48
36
72
72
150
150
5
5
115
4
drugi
14
36
-
36
72
150
5
36
-
36
72
150
5
115
4
150
5
5
drugi
Opombe:
M – modul
P – predmet
D – druga sestavina študijskega programa (praktično izobraževanje, diplomsko delo)
PR – predavanja
SV – seminarske vaje
LV – laboratorijske vaje
Katalogi znanja so pripravljeni za predmete (P) in druge sestavine študijskega progama (D).
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Skupaj
14
24
36
izbirno
LV
drugi
36
36
izbirno
SV
Število
ur
študen
tovega
dela
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2.1
POTEK ŠTUDIJA NA VIŠJI STROKOVNI ŠOLI V MURSKI SOBOTI
UVODNI DNEVI IN OBLIKE IZOBRAŽEVALNEGA DELA
Uvodni dnevi za študente
Z uvodnimi dnevi, ki imajo informativno in svetovalno funkcijo, želimo študentom olajšati
začetek študija.
Vsebina uvodnih dni:
 predstavitev šole,
 seznanitev s programom, predmetnikom in zahtevami študija,
 predstavitev in analiza urnika,
 napotki in tehnike uspešnega učenja.
Oblike in načini izobraževalnega dela
Oblike izobraževalnega dela so predavanja, seminarske in laboratorijske vaje ter
praktično izobraževanje.
Predavanja (PR) izvajajo predavatelji za vse študente letnika, pri izrednem študiju ciklusa.
Pri večjih skupinah je manj možnosti za aktivne metode, kljub temu ne bodite pasivni
poslušalci. Postavljajte vprašanja, vključujte se v razprave, saj se boste tako največ naučili.
Seminarske vaje (SV) izvajajo predavatelji ali inštruktorji posameznih predmetov za manjše
skupine (približno 30 študentov). Prav zato imate več možnosti za aktivno sodelovanje,
predvsem pa priložnost, da na predavanjih pridobljeno znanje utrdite na primerih, predstavite
seminarske naloge in razpravljate o primerih iz delovne prakse. Na vajah bo tudi priložnost za
timsko delo, saj boste nekatere zadolžitve opravljali tudi v skupinah.
Laboratorijske vaje (LV) se v programu Ekonomist in Informatika izvajajo pri predmetih v
skladu predmetnikom. V skupini je le od 15 do 20 študentov, zato prihaja do izraza
individualni pristop.
Na laboratorijskih vajah boste v manjših skupinah utrjevali, poglabljali in preverjali na
predavanjih pridobljeno teoretično znanje in ga povezovali s konkretnimi situacijami pri delu.
Na seminarskih in laboratorijskih vajah je obvezna 80 % prisotnost.
2.2
RAZPORED PREDAVANJ IN VAJ V ŠTUDIJSKEM LETU 2014/15 – REDNI
ŠTUDIJ
Program Ekonomist
Predavanja, seminarske in laboratorijske vaje za redne študente 1. letnika bodo v času od 1.
oktobra do 24. decembra 2014 in od 23. marca do 12. junija 2015. Od 5. januarja do 13.
marca 2015 bodo študenti opravili 400 ur praktičnega izobraževanja v podjetjih.
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Predavanja, seminarske in laboratorijske vaje za redne študente 2. letnika bodo v času od 1.
oktobra do 24. decembra 2014 in od 5. januarja do 27. marca 2015. Od 30. marca do 5. junija
2015 bodo študenti opravili 400 ur praktičnega izobraževanja v podjetjih.
Tabela 1: Razpored predavanj in vaj za študente 1. letnika v programu Ekonomist
PREDMET
EKONOMIST – 1. LETNIK
LETNO
TEDENSKO
1. LETNIK
ZIMSKI SEMESTER
LETNI SEMESTER
OBVEZNO
PR/SV/LV
PR/SV/LV
PR/SV/LV
PTJ 1
36/0/42
3/0/3,5
POK
36/0/42
3/0/3,5
INF
24/0/48
2/0/4
PMS
42/42/0
1,75/1,75/0 STA
1,75/1,75/0 PMA
OMP
42/30/0
3,5/2,5/0
EKN
36/24/0
3/2/0
OPF
36/42/0
0/0/0
3/3,5/0
IZBIRNO
TRŽ
42/36/0
3,5/3/0
TRČ
42/36/0
3,5/3/0
POP
42/36/0
3,5/3/0
SKUPAJ
13,25/4,25/11= 28,5
11,25/10,25/0 = 21,5
Izvedbeni predmetnik v zimskem in letnem semestru za študente prvega letnika v programu
Ekonomist je razviden iz tabele 1.
Za študente prvega letnika bodo predavanja pri vseh predmetih v eni skupini, seminarske vaje
pri predmetih organizacija in menedžment podjetja, poslovna matematika s statistiko, osnove
poslovnih financ in ekonomija v dveh skupinah, laboratorijske vaje pri predmetih informatika,
in poslovno komuniciranje v treh skupinah, laboratorijske vaje pri poslovnem tujem jeziku 1
nemščina v eni skupini in angleščina v dveh skupinah.
Izvedbeni predmetnik v zimskem in letnem semestru za študente drugega letnika je razviden
iz tabele 2.
Tabela 2: Razpored predavanj in vaj za študente 2. letnika v programu Ekonomist po
usmeritvah
EKONOMIST – 2. LETNIK
PREDMET
TEDENSKO
LETNO
ZIMSKI
LETNI
RAČUNOVODJA ZA
GOSPODARSTVO
FRČ
SRČ
DAV
ABR
INP
RSP
POD (prosto izb. predmet)
PTJ1 ANG viš. r., PTJ 2
ANG (prosto izb. predmet)
SKUPAJ
PR/SV/LV
PR/SV/LV
PR/SV/LV
48/36/24
48/36/12
42/36/18
30/60/0
42/36/0
42/0/18
24/0/84
4/3/2
3,5/3/1,5
3,5/0/1,5
2/0/3
4/3/1
2,5/5/0
3,5/3/0
0/0/4
30/0/60
-
2,5/0/5
276/204/156
13/6/8=27
10/11/5=26
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ORGANIZATOR
POSLOVANJA
(PODJETNIŠTVO IN
TRŽENJE)
PPR
UZK
EKL
EVD
POD
TRŽ
PRO (prosto izb. predmet)
PTJ1 ANG viš. r., PTJ 2
ANG (prosto izb.predmet)
SKUPAJ
ORGANIZATOR
POSLOVANJA (V
TURIZMU)
PPR
UZK
EKL
EVD
POT
OTP
POD (prosto izbirni
predmet)
PRO (prosto izbirni
predmet)
PTJ1 ANG viš. r., PTJ 2
ANG (prosto izbirni
predmet)
SKUPAJ
PR/SV/LV
PR/SV/LV
PR/SV/LV
48/36/0
42/18/0
42/42/0
48/42/24
24/0/84
42/36/0
48/42/24
30/0/60
2/2/0
4/3,5/2
2/0/3
2/1,5/1,5
-
2/1/0
3,5/1,5/0
3,5/3,5/0
0/0/4
3,5/3/0
2/2/0,5
2,5/0/5
276/210/132
10/7/6,5 =23,5
14,5/9/4,5=28
PR/SV/LV
PR/SV/LV
PR/SV/LV
48/36/0
42/18/0
42/42/0
48/42/24
42/54/0
30/36/24
24/0/84
2/2/0
4/3,5/2
3,5/4,5/0
2/0/3
2/1/0
3,5/1,5/0
3,5/3,5/0
2,5/3/2
0/0/4
48/42/24
2/1,5/1,5
2/2/0,5
30/0/60
-
2,5/0/5
276/228/132
11,5/10/5 =26,5
11,5/9/6=26,5
Program Informatika
Predavanja, seminarske in laboratorijske vaje za redne študente 1. letnika bodo v času od 1.
oktobra do 24. decembra 2014 in od 23. marca do 12. junija 2015. Od 5. januarja do 13.
marca 2015 bodo študenti opravili 400 ur praktičnega izobraževanja v podjetjih.
Predavanja, seminarske in laboratorijske vaje za redne študente 2. letnika bodo v času od 1.
oktobra do 24. decembra 2014 in od 5. januarja do 27. marca 2015. Od 30. marca do 5. junija
2015 bodo študenti opravili 400 ur praktičnega izobraževanja v podjetjih.
Izvedbeni predmetnik v zimskem in letnem semestru za študente prvega letnika je razviden iz
tabele 3.
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Tabela 3: Razpored predavanj in vaj za študente 1. letnika v programu Informatika
PREDMET
INFORMATIKA – 1. LETNIK
LETNO
TEDENSKO
1. LETNIK
ZIMSKI SEMESTER
LETNI SEMESTER
OBVEZNO
PR/SV/LV
PR/SV/LV
PR/SV/LV
STJ
48/36/0
4/3/0
PKV
48/36/0
4/3/0
RAI
24/0/48
2/0/4
OPS 1
24/0/24
2/0/2
ORS
48/0/24
4/0/2
RKO 1
48/0/24
4/0/2
PRO 1
36/0/48
3/0/4
ZBP 1
36/0/48
3/0/4
SKUPAJ
12/3/8 = 23
14/3/10 = 27
Za študente prvega letnika bodo predavanja pri vseh predmetih v eni skupini, seminarske vaje
pri predmetu Poslovno komuniciranje in vodenje v 2 skupinah, pri tujem jeziku v eni skupini;
laboratorijske vaje pri ostalih predmetih bodo v treh skupinah.
Izvedbeni predmetnik v zimskem in letnem semestru za študente drugega letnika je razviden
iz tabele 4.
Tabela 4: Razpored predavanj in vaj za študente 2. letnika v programu Informatika
PREDMET
INFORMATIKA – 2. LETNIK
LETNO
TEDENSKO
2. LETNIK
ZIMSKI SEMESTER
LETNI SEMESTER
OBVEZNO
PR/SV/LV
PR/SV/LV
PR/SV/LV
EKP
RKO 2
VIZ
PRO 2
RPA
ZBP 2
INS
VSPO
OPS 2
ISS (prosto izb.
pred.)
SKUPAJ
2.3
48/24/24
36/0/36
36/0/36
36/0/48
24/0/36
36/0/48
36/0/24
24/0/48
24/0/48
24/0/48
3/0/3
3/0/2
3/0/4
2/0/4
2/0/4
4/2/2
3/0/3
0/0/2
2/0/3
3/0/2
2/0/4
-
264/24/312
10/0/15=23
12/2/11=27
RAZPORED PREDAVANJ IN VAJ V ŠTUDIJSKEM LETU 2014/15 – IZREDNI
ŠTUDIJ
Izredni študij bomo izvajali za prvi in drugi letnik programov Ekonomist in Informatika.
Predavanja in vaje za izredne študente v programu Ekonomist organiziramo tako, da jih lahko
zaključimo v dveh letih. Razpored predavanj in vaj je razviden iz tabel 5–8. Število ur
predavanj in vaj je prilagojeno načinu izrednega študija, pri katerem upoštevamo predznanje
in delovne izkušnje teh študentov. Upoštevali smo tudi osnutek navodil za prilagajanje
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izrednega izobraževanja v višjem strokovnem izobraževanju, ki so bila pripravljena v okviru
projekta Impletum.
Predavanja in vaje za izredne študente v programu Informatika se izvajajo skupaj z rednimi
študenti.
Tabela 5: Razpored predavanj in vaj za izredne študente 1. in 2. letnika
PROGRAM EKONOMIST
TEHNIČNI
RAČUNOVODJA
ORGANIZATOR
KOMERCIALIST
POSLOVANJA (PODJET. IN
TRŽ., ORG. V TURIZMU)
1. IN 2. LETNIK
1. IN 2. LETNIK
1. IN 2. LETNIK
PREDMET
TERMIN
PREDMET
TERMIN
PREDMET
TERMIN
TRŽ
1.10. do 23. TRČ
1. 10. do 16. TRŽ
1.10. do 23. 10.
10. 14 (3.
10. 14 (5.
14 (3. 11.)
11.)
11.)
PRO
4. 11. do 25. FRČ
28. 10. do
OTP
1. 10. do 14. 10.
11. 14 (4.
22. 11. 14
14 (23. 10.)
12.)
(30. 11)
NAB
9. 12. do 8.
SRČ
4. 4. do 28.
POP
5. 11. do 19. 11.
1. 15 (15. 1.)
4. 15 (7. 5.)
14 (29. 11.)
PPR
20. 1. do 10. INP**
13. 1. do 10. POT
4.12. do 18.12. 14
2. 15 (19. 2.)
3. 15 (23. 3.)
(6. 1.)
UZK
24. 2. do 12. DAV**
7. 10. do 23. NAB
9. 12. do 8. 1. 15
3. 15 (19. 3.)
12. 15 (7. 1.)
(15. 1.)
OPP
24. 3. do 8.
ABR**
9. 1. do 27.
PPR
20. 1. do 10. 2. 15
4. 15 (16. 4.)
3. 15 (3. 4.)
(19. 2.)
POL
21. 4. do 12. RSP
9. 5. do 23.
UZK
24. 2. do 12. 3. 15
5. 15 (21. 5.)
5. 15 (2. 6.)
(19. 3.)
POD
4. 6. do 24.6. POD
4. 6. do 24.6. EKL
24. 3. do 9. 4. 15
15 (3. 7.)
15 (3. 7.)
(21. 4.)
PTJ1 viš.
6.6. do 29.6. PTJ1 viš.
6.6. do 29.6. EVD
5. 5. do 19. 5. 15
r.*
15 (6. 7.)
r.*
15 (6. 7.)
(25. 5.)
POD
4. 6. do 24.6. 15
(3. 7.)
PTJ1 viš. r.*
6.6. do 29.6. 15
(6. 7.)
*2. letnik
**se izvaja skupaj z rednimi študenti
V oklepaju je datum izpita.
Kraj in način izvedbe
Predavanja, seminarske vaje in laboratorijske vaje izvajamo v predavalnici P11 in P3 ter
učilnicah N5, N6, N8, N13 in N17. Po potrebi koristimo tudi učilnice na srednji šoli. V
programu Informatika se izvajajo strokovni predmeti v prostorih SPTŠ Murska Sobota.
Šolnina
Redni študenti nimajo šolnine. Plačajo le:
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 prispevek za nadstandardni program, ki obsega:
- uvodni seminar,
- tutorstvo študentom,
- priložnostna gradiva, ki jih prejemajo študenti na predavanjih in vajah,
- seminar o pripravi diplomske naloge,
- dodatno uporabo računalnika.
 četrto opravljanje izpita pri istem predmetu.
Za izobraževanje izrednih študentov šola zaračunava šolnino, ki vključuje:
 stroške izobraževanja,
 vso informacijsko podporo: e-indeks, e-prijava in sms sporočila,
 svetovanje študentom in osebno tutorstvo študentom,
 uporabo knjižnice,
 neomejeno uporabo računalnikov v računalniških kotičkih,
 dodatna gradiva pri posameznih predmetih v elektronski obliki,
 priložnostna gradiva, ki jih prejemajo študenti na predavanjih in vajah, in
 dvakratno opravljanje izpita iz istega predmeta.
2.4 IZPITNI ROKI V ŠTUDIJSKEM LETU 2014/15
IZPITNI ROKI ZA IZREDNE ŠTUDENTE
Izredni izpitni roki so usklajeni z zakonodajo in internimi pravilniki ter izvajanjem
predmetnika za izredne študente.
IZPITNI ROKI ZA IZREDNE ŠTUDENTE PROGRAM EKONOMIST
Tabela 6: Izpitni roki za izredne študente v študijskem letu 2014/15
1. ROK
2. ROK
PROGRAM/PREDMET
EKONOMIST
Trženje
3. 11. 14
24. 11. 14
Prodaja
4. 12. 14
5. 1. 15
Nabava
15. 1. 15
2. 2. 15
Poslovno pravo
19. 2. 15
16. 3. 15
Ugotavljanje in zagotavljanje kakovosti
19. 3. 15
13. 4. 15
Poslovni tuji jezik1 višja raven
6. 7. 15
31. 8. 15
Oblikovanje proizvodov in tehnoloških procesov
16. 4. 15
11. 5. 15
Poslovna logistika
21. 5. 15
15. 6. 15
Poslovni procesi
29. 11. 14
15. 12. 14
Ekologija
21. 4. 15
20. 5. 15
Ergonomija in varstvo pri delu
25. 5. 15
15. 6. 15
Poslovanje v turizmu
6. 1. 15
26. 1. 15
Oblikovanje turističnih proizvodov
23. 10. 14
24. 11. 14
Temelji računovodstva
5. 11. 14
24. 11. 14
Finančno računovodstvo
13. 12. 14
12. 1. 15
Stroškovno računovodstvo
7. 5. 15
1. 6. 15
Davki
7. 1. 15
4. 2. 15
Analiza bilanc z revizijo
3. 4. 15
4. 5. 15
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Insolvenčni postopki
Računovodstvo za samostojne podjetnike
Podjetništvo
Praktično izobraževanje
23. 3. 15
2. 6. 15
3. 7. 15
10. 11. 14
20. 4. 15
22. 6. 15
31. 8. 15
15. 12. 14
Izredni študenti lahko opravljajo manjkajoče izpite iz preteklega študijskega leta tudi
na rednih izpitnih rokih.
IZPITNI ROKI PROGRAM INFORMATIKA (REDNI IN IZREDNI)
Tabela 7: Izpitni roki za redne in izredne študente v programu Informatika v študijskem letu
2014/2015
PROGRAM/PREDMET
DEC/JAN MAREC/APR JUNIJ/JULIJ SEPTEMBER
INFORMATIKA
Strokovna terminologija v
6.1.15
16.6./26.6.15
8.9.15
tujem jeziku
Poslovno komuniciranje in
5.1.15
31.3.15/
19.6.15
10.9.15
vodenje
4.4.15*
Računalništvo in informatika
8.1.15
12.3.15/
1.6.15
3.9.15
Operacijski sistemi 1
9.1.15
10.3.15
3.6.15
14.9.15
Osnove zgradbe in delovanja
računalniških sistemov
Računalniške komunikacije
in omrežja 1
Programiranje 1
Zbirke podatkov 1
Praktično izobraževanje 1
Ekonomika podjetja
Računalniške komunikacije
in omrežja 2
Varnost in zaščita
Programiranje 2
Razvoj programskih
aplikacij
Zbirke podatkov 2
14.1.15
9.3.15
23.6.15
9.9.15
10.1.15
-
17.6./29.6.15
1.9.15
7.1.15
15.1.15
16.1.15
8.1.15
10.1.15
18.3.15
30.3./15.4.15
3.4./16.4.15
19.6./1.7.15
15.6./2.7.15
9.6./26.6.15
18.6.15
10.6./29.6.15
7.9.15
11.9.15
31.8.15
3.9.15
1.9.15
14.1.15
7.1.15
14.1.15
23.3./18.4.15
16.6.15
12.6.15
16.6.15
9.9.15
15.1.15
31.3.15
8.6./2.7.15
11.9.15
Informacijski sistemi
Vzdrževanje sistemske
programske opreme
Operacijski sistemi 2
13.1.15
8.1.15
10.4.15
8.4.15
17.6.
25.6.15
4.9.15
8.9.15
9.1.15
7.4.15
3.6.15
14.9.15
26.6.15
10.6./2.7.15
31.8.15
14.9.15
Izdelava spletnih strani
16.1.15
1.4./13.4.15
Praktično izobraževanje 2
23.1.15
9.4.15
 *Izpitni rok v soboto je samo za izredne študente
22
Ekonomska šola Murska Sobota VIŠJA STROKOVNA ŠOLA
REDNI IZPITNI ROKI V ŠTUDIJSKEM LETU 2014/15
Redni izpitni roki so določeni v skladu z Zakonom o višjem strokovnem izobraževanju in
Pravilnikom o ocenjevanju znanja v višjih strokovnih šolah in so razvidni iz tabele 5. Redna
roka za diplomski izpit bosta v juniju in juliju ter v septembru 2015 in sta predvidena s
študijskim koledarjem. Ravnatelj bo glede na število prijavljenih diplom določil še izredne
roke za diplomske izpite.
REDNI IZPITNI ROKI PROGRAM EKONOMIST
Tabela 8: Redni izpitni roki v študijskem letu 2014/15
PROGRAM/PREDMET
DEC/JAN MAREC/APR JUNIJ/JULIJ
EKONOMIST
Poslovni tuji jezik 1
Poslovno komuniciranje
Informatika
Poslovna matematika s
statistiko
Organizacija in
menedžment podjetja
Ekonomija
Osnove poslovnih financ
Trženje
Prodaja
Nabava
Poslovno pravo
Ugotavljanje in
zagotavljanje kakovosti
Oblikovanje proizvodov in
tehnoloških procesov
Poslovna logistika
Poslovni procesi
Ekologija
Ergonomija in varstvo pri
delu
Poslovanje v turizmu
Oblikovanje turističnih
proizvodov
Temelji računovodstva
Finančno računovodstvo
Stroškovno računovodstvo
Davki
Analiza bilanc z revizijo
Insolvenčni postopki
Računovodstvo za
samostojne podjetnike
Podjetništvo
AVGUST/
SEPTEMBER
6. 1. 15
8. 1. 15
Prak.:
12.1.15
Teor.:
16.1.15
18.12.14
18. 3.
Prak.: 23.3.15
Teor.: 24.3.15
8. 6./17. 6.15
5 .6. 15
Prak.: 24.6.15
Teor.: 27.6.15
8. 9. 15
10. 9. 15
3.9.15
19.3.15
19.6./30.6.15
4.9.15
5.1.15
16.3.15
29.6.15
9.9.15
15.1.15
13.1.15
7.1.15
14.1.15
12.1.15
5.1.15
6.1.15
31.3.15
17.3.15
18.3.15
19.3.15
24.3.15
16.6./7.7.15
23.6./9.7.15
15.6./1.7.15
9.6./2.7.15
2.6.15
26.6.15
16.6.15
14.9.15
1.9.15
11.9.15
7.9.15
10.9.15
31.8.15
3.9.15
13.1.15
26.3.15
15.6./29.6.15
2.9.15
15.1.15
7.1.15
13.1.15
15.1.15
16.3.15
26.3.15
-
4.6./18.6.15
15.6./3.7.15
9.6./2.7.15
4.6./18.6.15
16.9.15
11.9.15
2.9.15
9.9.15
14.1.15
12.1.15
2.4.15
17.3.15
12.6./1.7.15
11.6.15
7.9.15
4.9.15
14.1.15
6.1.15
12.1.15
7.1.15
13.1.15
5.1.15
9.1.15
20.3.15
31.3.15
26.3.15
3.4.15
23.3.15
2.4.15
15.6./3.7.15
26.6.15
4.6./18.6.15
9.6.15
12.6./1.7.15
5.6./29.6.15
11.6.15
11.9.15
9.9.15
2.9.15
31.8.15
4.9.15
7.9.15
3.9.15
16.1.15
1.4.15
1.6./22.6.15
1.9.15
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Poslovni tuji jezik 1 višja r.
Praktično izobraževanje 1
Praktično izobraževanje 2
23.1.15
23.1.15
3.4.15
18.3.15
10.4.15
8.6./17.6.15
10.6./3.7.15
10.6./3.7.15
8.9.15
15.9.15
15.9.15
IZPITNI ROKI PROGRAM INFORMATIKA (REDNI IN IZREDNI)
PROGRAM/PREDMET
DEC/JAN MAREC/APR JUNIJ/JULIJ SEPTEMBER
INFORMATIKA
Strokovna terminologija v
6.1.15
16.6./26.6.15
8.9.15
tujem jeziku
Poslovno komuniciranje in
5.1.15
31.3.15/
19.6.15
10.9.15
vodenje
4.4.15*
Računalništvo in informatika
8.1.15
12.3.15/
1.6.15
3.9.15
Operacijski sistemi 1
9.1.15
10.3.15
3.6.15
14.9.15
Osnove zgradbe in delovanja
računalniških sistemov
Računalniške komunikacije
in omrežja 1
Programiranje 1
Zbirke podatkov 1
Praktično izobraževanje 1
Ekonomika podjetja
Računalniške komunikacije
in omrežja 2
Varnost in zaščita
Programiranje 2
Razvoj programskih
aplikacij
Zbirke podatkov 2
14.1.15
9.3.15
23.6.15
9.9.15
10.1.15
-
17.6./29.6.15
1.9.15
7.1.15
15.1.15
16.1.15
8.1.15
10.1.15
18.3.15
30.3./15.4.15
3.4./16.4.15
19.6./1.7.15
15.6./2.7.15
9.6./26.6.15
18.6.15
10.6./29.6.15
7.9.15
11.9.15
31.8.15
3.9.15
1.9.15
14.1.15
7.1.15
14.1.15
23.3./18.4.15
16.6.15
12.6.15
16.6.15
9.9.15
15.1.15
31.3.15
8.6./2.7.15
11.9.15
Informacijski sistemi
Vzdrževanje sistemske
programske opreme
Operacijski sistemi 2
13.1.15
8.1.15
10.4.15
8.4.15
17.6.
25.6.15
4.9.15
8.9.15
9.1.15
7.4.15
3.6.15
14.9.15
26.6.15
10.6./2.7.15
31.8.15
14.9.15
Izdelava spletnih strani
16.1.15
1.4./13.4.15
Praktično izobraževanje 2
23.1.15
9.4.15
 *Izpitni rok v soboto je samo za izredne študente
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3
KOLEDAR ZA ŠTUDIJSKO LETO 2014/15
1. 10. 2014
18. 10. in 8. 11. 2014
Oktober, november 2014
31. 10. 2014
1. 11. 2014
3. 11. do 7. 11. 2014
24. 12. 2014
25. 12. 2014 do 31. 12. 2014
1. 1. 2015
2. 1. 2015
5. 1. 2015
5. 1. do 9. 1. 2015
5. 1. do 23. 1. 2015
5. 1. do 13. 3. 2015
Januar 2015
7. 2. in 4. 4. 2015
2. 3. do 6. 3. 2015
16. 3. do 17. 4. 2015
23. 3. 2015
27. 3. 2015
30. 3. do 5. 6. 2015
6. 4. 2015
11. 4. in 9. 5. 2015
27. 4. 2015
1. 5. 2015
12. 6. 2015
15. 6. do 10. 7. 2015
22. 6. do 26. 6. 2015
do 10. 7. 2015
17. 8. do 24. 8. 2015
1. 9. do 18. 9. 2015
7. 9. do 18. 9. 2015
do 30. 9. 2015
Začetek predavanj za študente 1. in 2. letnika – redni in
izredni študij
Delovni soboti
Enodnevna strokovna ekskurzija študentov modula
turizem po Pomurju
Enodnevna strokovna ekskurzija študentov modula
turizem po Sloveniji
Enodnevna strokovna ekskurzija študentov programa
Informatika na sejem informatike v tujini
Dan reformacije
Dan mrtvih
Rok za diplomske izpite
Zaključek predavanj v zimskem semestru za redne
študente in izredne študente v programu Informatika
Božično novoletne počitnice
Novo leto
Ravnateljev dan
Začetek predavanj v letnem semestru za redne in izredne
študente 2. letnika
Rok za diplomske izpite
1. redni izpitni rok
Praktično izobraževanje za študente 1. letnika
Enodnevna strokovna ekskurzija študentov modula
turizem – obisk STA in sejem Alpe Adria
Delovni soboti
Rok za diplomske izpite
2. redni izpitni rok
Začetek predavanj za redne študente 1. letnika in izredne
študente 1. letnika v programu Informatika v letnem
semestru
Zaključek predavanj za študente 2. letnika v letnem
semestru
Praktično izobraževanje za študente 2. letnika
Velikonočni ponedeljek
Delovni soboti
Dan upora proti okupatorju
Praznik dela
Zaključek predavanj za redne študente 1. letnika in
izredne študente 1. letnika v programu Informatika v
letnem semestru
3. redni izpitni rok
Rok za diplomske izpite
Zaključek predavanj za izredne študente vseh programov
Vpis rednih in izrednih študentov v 1. letnik (s prvo
prijavo)
4. redni izpitni rok
Rok za diplomske izpite
Vpis v 2. letnik za študijsko leto 2015/2016
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1. 10. 2015
Začetek študijskega leta 2015/2016
Z urnikom bomo razporedili predpisano število ur po programu.
Po potrebi bodo razpisani izredni roki za predmetne izpite tudi med študijskim letom. Delni
izpiti pri posameznem predmetu bodo razpisani med letom na predlog predavatelja. Za
izredne študente se v skladu s pogodbo o izobraževanju razpišeta dva izpitna roka pri
posameznem predmetu po končanem predavanju iz posameznega predmeta.
Predvidevamo še prosti dan za sistematični zdravstveni pregled študentov. Študenti lahko v
dogovoru z delodajalcem in šolo opravljajo praktično izobraževanje tudi izven tega termina.
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4
4.1
PRAVILNIKI
ZAKON O VIŠJEM STROKOVNEM IZOBRAŽEVANJU POGLAVJE VII
VII. ŠTUDENTI VIŠJIH ŠOL
37. člen
(študenti)
(1) Kdor se na podlagi razpisa za vpis vpiše v višjo strokovno šolo in se izobražuje po
višješolskem študijskem programu, je študent višje šole (v nadaljnjem besedilu: študent).
(2) Status študenta se izkazuje s študentsko izkaznico, lahko pa tudi z indeksom.
38. člen
(način izobraževanja)
Študenti se izobražujejo po višješolskih študijskih programih, ki se izvajajo kot redni ali
izredni študij ali študij na daljavo, kot oblike izrednega študija.
39. člen
(pravice in dolžnosti študentov)
(1) Študenti imajo pravico do vpisa in izobraževanja pod enakimi pogoji, določenimi z
zakonom, drugimi predpisi in študijskim programom. Pri tem:
- se ob rednem napredovanju izobražujejo in končajo študij pod pogoji, kot so veljali ob
vpisu;
- se lahko vzporedno izobražujejo po več študijskih programih na isti šoli ali na
različnih šolah ter študijskih (interdisciplinarnih ali individualnih) programih na
visokošolskih zavodih, vendar se lahko redno izobražujejo samo po enem programu;
- lahko napredujejo in končajo izobraževanje prej kot je predvideno s študijskim
programom;
- lahko, če niso izpolnili vseh obveznosti iz študijskega programa, ponavljajo letnik ali
zamenjajo študijski program oziroma se prepišejo na drugo višjo strokovno šolo.
(2) Študenti lahko opravljajo manjkajoče obveznosti na način, ki ga določi ravnatelj.
(3) Če se študent vzporedno izobražuje na dveh ali več šolah oziroma visokošolskih zavodih,
te z dogovorom uskladijo način izpolnjevanja njegovih obveznosti, povezanih z
izobraževanjem.
(4) O hitrejšem napredovanju študenta odloči študijska komisija šole.
(5) Če študent želi zamenjati študijski program oziroma se prepisati na drugo šolo, direktor
oziroma ravnatelj te šole ugotovi, koliko kreditnih točk si je pridobil v dotedanjem študiju, in
določi, katere obveznosti mora opraviti, da bi lahko študij nadaljeval, in roke, v katerih jih
mora izpolniti. Pred odločitvijo si mora pridobiti mnenje študijske komisije.
40. člen
(posebne pravice študentov)
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Študentom, ki se vzporedno izobražujejo in vrhunskim športnikom ter študentom, ki se
pripravljajo na mednarodna tekmovanja v znanju, se na podlagi posebne prošnje prilagodi
opravljanje obveznosti iz študijskega programa na način, ki ga določi direktor oziroma
ravnatelj.
41. člen
(druge pravice in ugodnosti študentov)
(1) Študenti imajo ne glede na to, ali se študij izvaja kot redni ali izredni, pravico do
zdravstvenega zavarovanja ter drugih ugodnosti in pravic (na primer prehrana, prevozi,
štipendiranje) v skladu s posebnimi predpisi, če niso v delovnem razmerju ali prijavljeni kot
iskalci zaposlitve.
(2) Študenti, ki izpolnjujejo predpisane pogoje, lahko bivajo v dijaškem domu.
(3) Pravice in ugodnosti iz statusa lahko študent uveljavlja največ tri leta, ne glede na to, ali je
študiral redno ali izredno, razen v primerih, ki jih določa ta zakon. Kdor je bil že tri leta
vpisan v študijski program visokega šolstva, se ne more vpisati v redni študij v višjem
strokovnem izobraževanju.
42. člen
(pohvale, nagrade in druga priznanja)
Šola določi merila in postopek za podeljevanje pohval, nagrad in drugih priznanj študentom.
43. člen
(odgovornosti študentov)
(1) Podrobnejše določbe o odgovornosti študentov, postopkih in načinu izrekanja ukrepov ter
pravicah in dolžnostih študentov v disciplinskem postopku določi direktor oziroma ravnatelj.
Pred tem si mora pridobiti mnenje študentov.
(2) Zaradi neizpolnjevanja predpisanih obveznih sestavin študijskega programa brez
opravičljivega razloga in drugih hujših kršitev pravil šole se lahko določi ukrep izključitve iz
šole.
44. člen
(prekinitev izobraževanja in pogoji za končanje izobraževanja)
(1) Študentu, ki je prekinil izobraževanje, določi direktor oziroma ravnatelj pogoje za
nadaljevanje in končanje študija, če se je program med prekinitvijo izobraževanja bistveno
spremenil.
(2) Če se študijski program spremeni oziroma mu preneha veljavnost, lahko študent, ki je
obiskoval drugi letnik, zaključi izobraževanje po študijskem programu, po katerem se je
izobraževal, še dve leti po izteku drugega letnika pod pogoji, ki so veljali ob vpisu v prvi
letnik. Če študent ne izpolni pogojev za vpis v drugi letnik, lahko ponavlja le v spremenjenem
študijskem programu, opraviti pa mora morebitne dodatne obveznosti, ki mu jih določi
direktor oziroma ravnatelj.
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45. člen
(organiziranost študentov)
(1) Študenti lahko organizirajo študentski svet.
(2) Študentski svet sestavljajo predstavniki študentov prvega in drugega letnika. Študentski
svet je sestavljen iz petih članov, ki se izvolijo na tajnih volitvah. Člani sveta izmed sebe
izvolijo predsednika sveta.
(3) Študentski svet obravnava in daje pristojnim organom mnenje o vseh zadevah, ki se
nanašajo na pravice in dolžnosti študentov, mnenje o kandidatu za direktorja oziroma
ravnatelja in o kandidatih za vnovično imenovanje v naziv predavatelja višje šole, ter
sprejema in izvaja program interesnih dejavnosti študentov v sodelovanju s skupnostjo
študentov.
(4) Študentski sveti se lahko povežejo v skupnost študentov, ki je reprezentativen organ
študentov na ravni države.
46. člen
(prenehanje statusa študenta)
(1) Status študentu višje šole preneha po koncu zaključnega letnika ali:
- prej, če diplomira,
- 60 dni po končanju drugega letnika, če ne diplomira do konca študijskega leta in če ni
že tri leta koristil statusa študenta v višjem oziroma visokošolskem izobraževanju,
- če se ne vpiše v naslednji letnik,
- če se izpiše,
- če je bil izključen.
(2) V primerih iz druge in tretje alineje prejšnjega odstavka se lahko študentu iz upravičenih
razlogov (starševstvo, vojaške obveznosti ali težka bolezen) status podaljša, vendar največ za
eno leto.
47. člen
(sodno varstvo pravic)
Zoper dokončno odločitev o pridobitvi oziroma izgubi statusa študenta in o drugih zadevah,
povezanih s študijem, se lahko sproži upravni spor.
4.2
PRAVILNIK O OCENJEVANJU ZNANJA V VIŠJIH STROKOVNIH ŠOLAH
I. SPLOŠNA DOLOČBA
1. člen
(vsebina pravilnika)
Ta pravilnik ureja ocenjevanje znanja študentov višjih strokovnih šol (v nadaljnjem
besedilu: študenti), izpitni red v višjih strokovnih šolah in določanje kreditnih točk.
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II. OCENJEVANJE ZNANJA
2. člen
(cilji ocenjevanja)
Z ocenjevanjem znanja se ugotavlja uspešnost študentov pri izpolnjevanju obveznosti,
določenih z višješolskim študijskim programom (v nadaljnjem besedilu: študijski program). Z
ocenjevanjem znanja se ugotavlja tudi, kako študent obvlada zmožnosti, ki so potrebne za
njegovo poklicno delo in reševanje problemov pri opravljanju nalog vodenja, načrtovanja in
nadzora v delovnih procesih z uporabo strokovnih spoznanj in principov.
III. IZPITI IN DRUGE OBLIKE OCENJEVANJA ZNANJA
3. člen
(izpitne enote)
Izpitne enote v skladu s študijskim programom so:
 predmeti,
 moduli,
 laboratorijske in seminarske vaje,
 praktično izobraževanje.
4. člen
(oblike ocenjevanja)
Znanje se ocenjuje z zagovorom vaj, seminarskih nalog, lahko pa tudi izdelkov, projektnih
del, nastopov in storitev ali drugače, če je tako določeno s študijskim programom, ter z izpiti.
5. člen
(izpiti)
V višjih strokovnih šolah (v nadaljnjem besedilu: šola) se opravljajo predmetni izpiti in
diplomski izpit. Študentu, ki želi med študijem zamenjati študijski program ali prestopiti v
drugo šolo, se lahko določijo diferencialni izpiti.
6. člen
(definicije izpitov)
Pri predmetnem izpitu se ocenjuje znanje, določeno s študijskim programom za posamezni
predmet. Predmetni izpit se lahko opravlja po delih z delnimi izpiti. Pri diplomskem izpitu se
posebej ocenjuje diplomsko delo in zagovor diplomskega dela. Pri diferencialnem izpitu se
ocenjuje znanje, potrebno za nadaljevanje študija na drugi šoli oziroma v drugem študijskem
programu.
7. člen
(ocene)
Znanje pri predmetnem izpitu, diplomskem izpitu, vajah in seminarskih nalogah ter pri
praktičnem izobraževanju se ocenjuje z ocenami: odlično (10), prav dobro (9 in 8), dobro (7),
zadostno (6) in nezadostno (1 do 5). Ocene od 1 do 5 so negativne, druge ocene so pozitivne.
Opravljene vaje in seminarske naloge oziroma drugi izdelki so s študijskim programom lahko
določeni kot pogoj za opravljanje izpita.
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Ocene, dosežene pri delnih izpitih, posameznih vajah in seminarskih nalogah, se upoštevajo
pri izračunu končne ocene. Če je vsak od delnih izpitov oziroma če so posamezne vaje ali
seminarske naloge pozitivno ocenjene, je končna ocena povprečna ocena, izračunana iz
posameznih ocen. Če rezultat deljenja ni celo število, se upošteva matematično pravilo
zaokroževanja.
Diferencialni izpiti se ocenjujejo z ocenama: opravil(a), ni opravil(a).
Končna ocena diplomskega izpita se določi na podlagi pozitivnih ocen posameznega dela
diplomskega izpita. Merila za določitev končne ocene določi na predlog študijske komisije
direktor oziroma ravnatelj (v nadaljnjem besedilu: ravnatelj).
Če se študentu prizna ocena, ki jo je dosegel v drugem študijskem programu oziroma na drugi
šoli, ali če se mu prizna ocena na podlagi neformalno pridobljenega znanja, se v
dokumentacijo vpiše namesto ocene oznaka »priznano«. Priznajo se tudi kreditne točke, ki so
predvidene za izpitno enoto.
8. člen
(vpisovanje ocen)
Ocene se vpisujejo v predpisano dokumentacijo.
V indeks in potrdilo o opravljenih izpitih se ne vpisujejo negativne ocene.
9. člen
(opravljanje izpitov)
Študent ima v študijskem letu pravico trikrat opravljati predmetni izpit.
Če so s študijskim programom določeni delni izpiti, ravnatelj šole določi pravila za
opravljanje teh izpitov.
Študent, ki je predmetni izpit opravil, pa želi izboljšati oceno, ima pravico do enkratnega
vnovičnega opravljanja tega izpita. Upošteva se boljša ocena.
10. člen
(ocenjevanje)
Znanje pri predmetnem izpitu, seminarski nalogi in vajah ocenjuje predavatelj šole (v
nadaljnjem besedilu: predavatelj), ki je predmet poučeval, če s tem pravilnikom ni drugače
določeno. Pri ocenjevanju vaj sodeluje inštruktor, ki je vodil vaje, če je s programom
določeno, da vaje izvaja inštruktor.
Diplomski izpiti so javni. Znanje pri diplomskem izpitu ocenjuje komisija za diplomski izpit,
ki jo imenuje ravnatelj in jo sestavljajo trije predavatelji.
Znanje pri diferencialnem izpitu ocenjuje predavatelj, ki poučuje predmet, iz katerega se
opravlja izpit.
Znanje pri praktičnem izobraževanju ocenjuje predavatelj, ki opravlja naloge organizatorja
praktičnega izobraževanja. Pri tem upošteva študentovo poročilo o opravljenem delu in
seminarske naloge oziroma druge izdelke, ki jih določa študijski program, z zagovori. Pri
ocenjevanju si pridobi tudi pisno mnenje mentorja študenta pri praktičnem izobraževanju in
predavateljev tistih modulov, s katerimi se praktično izobraževanje povezuje.
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Ravnatelj določi sestavine, ki jih mora obsegati pisno mnenje mentorja in predavateljev iz
prejšnjega odstavka.
11. člen
(izpit pred komisijo)
Znanje študenta, ki izpit opravlja tretjič in naslednjič, ocenjuje izpitna komisija, ki jo imenuje
ravnatelj in jo sestavljata najmanj dva predavatelja.
12. člen
(priznavanje kreditnih točk)
Kreditne točke za posamezne predmete se študentu priznajo, ko opravi obveznosti za to
izpitno enoto. Kreditne točke za modul, ki obsega več predmetov, se študentu priznajo, ko
opravi vse obveznosti v okviru modula, vključno s praktičnim izobraževanjem, če je ta
sestavni del modula.
Postopek in nosilce naloge pri priznavanju kreditnih točk določi ravnatelj.
IV. IZPITNI ROKI
13. člen
(določitev izpitnih rokov)
Roki in postopek opravljanja izpitov se določijo z letnim delovnim načrtom in v skladu s
študijskim programom tako, da študent lahko opravi vse obveznosti za napredovanje v drugi
letnik do izteka študijskega leta.
Pri tem je treba zagotoviti, da se:
 predmetni izpiti lahko opravljajo najmanj trikrat v študijskem letu, in sicer v 30 dneh
po zaključku predavanj v vsakem semestru in avgusta ter septembra,
 predmetni izpiti v okviru določenega letnika študijskega programa ne smejo razpisati
na isti dan,
 diplomsko delo opravlja v času praktičnega izobraževanja v drugem letniku,
 diplomski izpiti opravljajo najmanj v dveh rokih do izteka študijskega leta zaključnega
letnika in najmanj v enem roku 60 dni po izteku študijskega leta,
 diferencialni izpiti opravljajo najmanj v dveh rokih, in sicer najpozneje junija in od 20.
avgusta do poteka roka za vpis.
Če je s študijskim programom določeno, da se predavanja, vaje in seminarji končajo med
semestrom, je treba najmanj en rok za opravljanje predmetnega izpita določiti v 30 dneh po
zaključku predavanj.
Ravnatelj za študente iz 5. in 40. člena Zakona o višjem strokovnem izobraževanju iz
utemeljenih razlogov določi izredne izpitne roke.
V. IZPITNI RED
14. člen
(objava izpitnih rokov)
32
Ekonomska šola Murska Sobota VIŠJA STROKOVNA ŠOLA
Če s tem pravilnikom ni določeno drugače, morajo biti roki oziroma datumi za opravljanje
izpitov objavljeni najmanj 30 dni, za opravljanje delnih izpitov pa sedem dni vnaprej.
15. člen
(prijava na izpit)
Študent se prijavi k predmetnemu ali diferencialnemu izpitu najkasneje pet dni pred izpitnim
rokom, k diplomskemu izpitu pa v roku, ki ga določi ravnatelj. Študent se lahko odjavi
najkasneje tri dni pred začetkom opravljanja izpita.
Razpored kandidatov za izpit mora biti objavljen najmanj dva dni pred rokom za opravljanje
izpita, razpored kandidatov za ustni del izpita pa hkrati z objavo rezultatov pisnega dela
izpita.
Za izpite v izrednih izpitnih rokih določi roke za prijavo in odjavo od izpita ter razpored
kandidatov ravnatelj.
Študent je lahko razporejen le k enemu izpitu na dan.
16. člen
(neudeležba na izpitu)
Če se študent pravočasno ne odjavi, iz neupravičenih razlogov ne pride k izpitu ali izpit
prekine, je neocenjen. Šteje se, da je izrabil enega od razpisanih rokov za opravljanje tega
izpita.
Ravnatelj dovoli študentu, ki iz upravičenih razlogov ne pride k izpitu, da ga vnovič opravlja
še v istem, če to ni mogoče, pa v izrednem izpitnem roku, če najkasneje v 30 dneh od dneva
izpita, predloži pisno prošnjo in ustrezna dokazila.
O upravičenosti razlogov odloči ravnatelj najkasneje v 24 urah po predložitvi prošnje in
dokazil.
17. člen
(trajanje izpita)
Pisni izpit oziroma pisni del izpita traja najmanj 45 in največ 90 minut. Ustni del izpita traja
največ 20 minut, če je izpit samo usten, lahko traja največ 30 minut.
Študent ima pravico do 15-minutne priprave na ustni izpit oziroma ustni del izpita.
18. člen
(rezultati izpitov)
Rezultati pisnega ali pisnega dela izpita morajo biti objavljeni najkasneje v desetih dneh po
njegovem opravljanju, ocena ustnega izpita pa se študentu sporoči takoj po izpitu.
Študent ima pravico do vpogleda popravljenega oziroma ocenjenega pisnega izpitnega izdelka
v roku in na način, ki ga določi predavateljski zbor.
19. člen
(ugovor zoper ocene)
Študent lahko v treh dneh po tem, ko je bil seznanjen z oceno pri izpitu, predloži ravnatelju
ugovor zoper oceno. Ravnatelj mora v treh dneh od predložitve ugovora imenovati tričlansko
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komisijo, ki najkasneje v naslednjih treh dneh vnovič oceni študentovo znanje. V komisijo ne
sme biti imenovan predavatelj, ki je študentovo znanje prvič ocenil.
Če študentovega znanja ni mogoče oceniti na podlagi dokumentacije, ga komisija vnovič
oceni pri izpitu.
Odločitev ravnatelja in ocena komisije sta dokončni.
VI. NAPREDOVANJE, PONOVNI VPIS IN NADALJEVANJE ŠTUDIJA PO
PREKINITVI
20. člen
(napredovanje)
Študent lahko napreduje v drugi letnik, če je do konca študijskega leta opravil obveznosti,
določene s študijskim programom.
21. člen
(ponavljanje in ponovno obiskovanje letnika)
Študent, ki do konca študijskega leta ni opravil obveznosti iz študijskega programa, lahko
enkrat ponavlja letnik v istem študijskem programu, če je do konca študijskega leta opravil
najmanj tretjino obveznosti oziroma 20 kreditnih točk in praktično izobraževanje, določenih s
študijskim programom. Obveznosti določi študijska komisija šole, šola pa z njimi seznani
študenta na začetku študijskega leta.
Ne glede na določbo prejšnjega odstavka ima študent pravico večkrat obiskovati letnik, če
zaradi bolezni, starševstva, izjemnih socialnih in družinskih okoliščin ali zaradi uveljavljanja
pravic iz 40. člena Zakona o višjem strokovnem izobraževanju ni izpolnil vseh obveznosti iz
študijskega programa.
O utemeljenosti razlogov iz prejšnjega odstavka odloči ravnatelj.
22. člen
(pogoji za dokončanje programa)
Študent, ki po končanem drugem letniku študija ni opravil vseh obveznosti, ne more pa si
pridobiti statusa študenta, lahko te obveznosti opravlja v naslednjih treh študijskih letih.
Študentu, ki je za več kot tri leta prekinil študij, ravnatelj določi pogoje za nadaljevanje in
dokončanje študija, če se je študijski program medtem bistveno spremenil.
Prekinitev študija se računa od konca študijskega leta, v katerega je bil študent nazadnje
vpisan.
VII. PREHODNE IN KONČNE DOLOČBE
23. člen
(pravila šole)
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Ravnatelj sprejme pravila iz 9., 10. in 12. člena tega pravilnika najkasneje v enem mesecu po
uveljavitvi tega pravilnika.
24. člen
(prenehanje veljavnosti in podaljšanje uporabe)
Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o ocenjevanju znanja v višjih
strokovnih šolah (Uradni list RS, št. 109/06), uporablja pa se še do konca študijskega leta
2008/2009.
25. člen
(uveljavitev pravilnika)
Ta pravilnik začne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije,
uporabljati pa se začne s študijskim letom 2009/2010.
Št. 0070-89/2008
dr. Igor Lukšič l.r.
Minister
za šolstvo in šport
Ljubljana, dne 29. julija 2009
EVA 2008-3311-0086
4.3
PRAVILNIK O PRIZNAVANJU PREDHODNO PRIDOBLJENEGA ZNANJA V
VIŠJEM STROKOVNEM IZOBRAŽEVANJU
1. člen
(splošna določba)
Ta pravilnik ureja postopek ugotavljanja, preverjanja, vrednotenja in priznavanja predhodno
pridobljenega znanja (v nadaljevanju: priznavanje predhodno pridobljenega znanja) ter merila
za priznavanje znanja in spretnosti, ki so jih študenti višjih strokovnih šol pridobili s
formalnim ali z neformalnim izobraževanjem oziroma z delom.
Neformalno izobraževanje je namerna izobraževalna aktivnost, ki ne poteka po javno
veljavnih izobraževalnih programih in ne daje javno veljavne stopnje izobrazbe ali
kvalifikacije in obsega tudi z delom pridobljeno znanje in spretnosti.
2. člen
(podlaga za priznavanje formalno pridobljenega znanja)
Podlaga za priznavanje formalno pridobljenega znanja je dogovor o medsebojnem
priznavanju, ki ga sklenejo šole v skladu s pravili in postopki, določenimi v evropskem
kreditnem sistemu ECTS, in listina o pridobljeni izobrazbi ali nacionalni kvalifikaciji oziroma
dokazilo o opravljenih študijskih obveznostih po višješolskih oziroma visokošolskih
študijskih programih.
3. člen
(podlaga za priznavanje neformalno pridobljenega znanja)
Podlaga za priznavanje neformalno pridobljenega znanja so:
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 potrdila in druge listine izvajalcev izobraževalnih programov, ki niso sprejeti po
postopku, ki ga določa zakon za javno veljavne izobraževalne programe;
 potrdila podjetja o praktičnem usposabljanju z delom in sodelovanje pri izvedbi
projektov;
 predloženi izdelki, objave in druga avtorska dela, ki so nastala v neformalnem
izobraževanju.
4. člen
(kreditno vrednotenje)
Če se formalno ali neformalno pridobljena znanja priznajo kot opravljene študijske
obveznosti, jih je potrebno ovrednotiti v skladu z ECTS.
Najmanjša enota, ki se priznava v programih višjega strokovnega izobraževanja, je znanje, ki
ustreza 1 kreditni točki ali zaokroženo znanje, ki je enakovredno obsegu vsaj 25 do 30 ur
študentovega dela.
5. člen
(izvajalci postopka)
Postopek priznavanja znanja in spretnosti iz drugega odstavka 1. člena tega pravilnika vodi
študijska komisija višje strokovne šole (v nadaljevanju: študijska komisija).
6. člen
(merila v postopku priznavanja)
V postopku priznavanja se upoštevajo naslednja merila:
 ocenjevanje doseženih zmožnosti in spretnosti mora temeljiti na izobraževalnih ciljih
študijskega programa;
 relevantne zmožnosti in spretnosti morajo biti ustrezno dokumentirane in na ustrezni
ravni zahtevnosti;
 dosežene zmožnosti in spretnosti se priznajo ne glede na to, kje in kdaj jih je študent
pridobil.
Višje strokovne šole na podlagi smernic in standardov, ki jih pripravi Center Republike
Slovenije za poklicno izobraževanje in sprejme akreditacijska komisija, določijo podrobnejša
merila za postopek priznavanja predhodno pridobljenega znanja.
7. člen
(ocenjevanje neformalno pridobljenega znanja)
Študijska komisija:
 oceni neformalno pridobljeno znanje;
 oceni izdelke in storitve, ki jih študent predloži kot dokaz, da ima določene
kompetence oziroma spretnosti.
V skladu s prvo alinejo prejšnjega odstavka študijska komisija neformalno pridobljeno znanje
oceni na naslednje načine:
 z intervjujem, zagovorom ali pogovorom;
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z zagovorom v ta namen pripravljene seminarske naloge, projekta, izdelka;
s praktičnim preizkusom, demonstracijo, nastopom in simulacijo;
z ustnim oziroma pisnim izpitom.
Študijska komisija lahko pri ocenjevanju pridobi mnenje predavatelja, imenovanega za
ustrezno predmetno področje.
V skladu z drugo alinejo prvega odstavka tega člena študent za ocenjevanje izdelka oziroma
storitve:
 predloži izdelek, ki ga je izdelal izven študijskega procesa ali pred vključitvijo v
izobraževanje ali
 predloži dokumentacijo o storitvi, ki jo je opravil.
8. člen
(postopek priznavanja)
Študent posreduje vlogo pristojni višji strokovni šoli. Vloga vsebuje prošnjo za priznanje
predhodno pridobljenega znanja in dokazila v skladu z 2. in 3. členom tega pravilnika.
Če vloga ni sestavljena v skladu s prejšnjim odstavkom, se študenta pisno pozove, naj jo v
roku 8 dni dopolni, sicer se šteje, da je vloga nepopolna in se jo zavrže.
Postopek od prejema popolne vloge do izdaje sklepa študentu mora pristojna višja strokovna
šola zaključiti najkasneje v roku dveh mesecev od datuma vložitve popolne vloge.
Sklep iz prejšnjega odstavka izda študijska komisija.
Zoper sklep o priznanju predhodno pridobljenega znanja lahko študent v roku 8 dni od
njegovega prejema vloži ugovor direktorju oziroma ravnatelju višje strokovne šole, ki mora o
ugovoru odločiti v 30 dneh od njegovega prejema. Odločitev o ugovoru je dokončna.
9. člen
(stroški postopka)
Šola študentu ne sme zaračunati stroškov postopka priznavanja predhodno pridobljenega
znanja.
10. člen
(evidenca)
Višja strokovna šola hrani dejstva o pridobljenih pravicah na podlagi postopka iz 8. člena tega
pravilnika za vsakega študenta v njegovem osebnem listu.
11. člen
(končna določba)
Ta pravilnik začne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.
Št. 0070-48/2009
dr. Igor Lukšič l.r.
Minister za šolstvo in šport
Ljubljana, dne 4. marca 2010
EVA 2009-3311-0016
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4.4
DOLOČILA O ODGOVORNOSTI ŠTUDENTOV
Na osnovi 11. člena Zakona o višjem strokovnem izobraževanju (UR. l. RS, št. 86/2004)
določa ravnatelj Ekonomske šole Murska Sobota Višje strokovne šole
DOLOČILA O ODGOVORNOSTI ŠTUDENTOV
1. člen
(vsebina)
Hišni red šole v skladu s 43. členom Zakona o višjem strokovnem izobraževanju (UL RS št.
86/2004) določa pravila, ki so jih študentje šole dolžni upoštevati. Določa odgovornosti
študentov, postopke in načine izrekanja ukrepov ter pravice in dolžnosti študentov v
disciplinskem postopku.
2. člen
(pravice študentov)
Študent ima predvsem pravico do:
 prisotnosti pri organiziranih oblikah študija na šoli,
 kakovostnega izvajanja študijskega programa,
 sprotnih in objektivnih informacij,
 spoštovanja osebnosti,
 upoštevanja individualnih in razvojnih posebnosti,
 enakopravnega obravnavanja ne glede na spol, raso in etnično pripadnost, veroizpoved,
socialni status in druge okoliščine,
 varnega, zdravega in vzpodbudnega delovnega okolja,
 strokovne pomoči ter svetovanja pri študijskem delu,
 varovanja osebnih podatkov v skladu z zakonom in drugimi predpisi,
 delovanja v študentski skupnosti,
 izražanja mnenj in posredovanja predlogov, povezanih z izobraževalnim delom šole,
 zagovora in pritožbe v postopku izrekanja disciplinskih ukrepov.
3. člen
(dolžnosti študentov)
Študent ima predvsem dolžnost, da:
 se udeležuje aktivnosti študijskega programa, ki se izvajajo po letnem delovnem načrtu
šole in tekočih spremembah razporedov, ki so pravočasno javno objavljene,
 študentov in delavcev šole ne ovira in ne moti pri delu,
 ravna v skladu z navodili predavateljev oziroma šole,
 skrbi za lastno zdravje in varnost in ne ogroža zdravja in varnosti ter telesne in duševne
integritete drugih,
 skrbi za čisto okolje,
 spoštuje splošne civilizacijske vrednote in posebnosti različnih kultur,
 spoštuje pravice drugih študentov, delavcev šole in drugih ljudi,
 prispeva k ugledu šole,
 varuje ter odgovorno ravna s premoženjem šole, lastnino študentov, delavcev šole in
drugih ljudi,
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obnaša se v skladu z bontonom ter pravili lepega vedenja in se dostojno vede.
4. člen
(prepovedi)
V šoli ni dovoljeno:
 kajenje v prostorih šole in na šolskih zemljiščih ter povsod, kjer poteka izobraževalno delo
(strokovne ekskurzije, kulturne prireditve …),
 gibanje oseb, ki niso študentje višje strokovne šole, po predavalnicah,
 uživanje alkohola, drog in drugih psihogenih sredstev v prostorih šole in na šolskih
površinah; enako tudi prinašanje omenjenih sredstev v šolske prostore in na šolske
površine,
 prihajati na organizirane aktivnosti v vinjenem stanju ali pod vplivom psihogenih snovi,
 prodajati knjige in druge predmete,
 plakatiranje brez dovoljenja šole,
 uporabljati prenosne telefonske aparate med predavanji ali vajami,
 psihično in fizično nasilje.
5. člen
(kršitve izpitnega reda)



Študent krši izpitni red, če med potekom preverjanja znanja na nedovoljen način sodeluje
z drugimi prisotnimi ali če pri tem uporablja nedovoljene pripomočke.
Oseba, ki opravlja ali poizkusi opravljati izpit oz. drugo preverjanje znanja namesto
prijavljenega študenta, in študent, namesto katerega opravi ali poizkusi opravljati
preverjanje znanja kdo drug, s tem kršita izpitni red.
Kot kršitev se upošteva tudi plagiatorstvo pri seminarskih in diplomskih nalogah,
programih in drugih pisnih izdelkih, katerih ocena prispeva k skupni oceni pri učni enoti.
6. člen
(sankcije pri kršitvah izpitnega reda)




Po ugotovljeni kršitvi študent ne sme nadaljevati preverjanje znanja, njegov izdelek se
oceni z negativno oceno, na seznamu prisotnih pa se evidentira kršitev izpitnega reda.
Kršitev evidentira izvajalec izpita.
Referat z evidentirano kršitvijo izpitnega reda pisno seznani ravnatelja, ki v primeru
kršitve izpitnega reda v obliki goljufanja postopa v skladu s tem pravilnikom.
Kot sankcija za prvo kršitev izpitnega reda v obliki goljufanja pri preverjanju znanja se
izreče opomin in prepoved opravljanja izpita na naslednjem izpitnem roku. Kot sankcija
za drugo kršitev izpitnega reda v obliki goljufanja pri preverjanju znanja se izreče ukor in
prepoved opravljanja izpita na naslednjih dveh izpitnih rokih. Za tretjo kršitev izpitnega
reda v obliki goljufanja pri preverjanju znanja je sankcija izključitev iz šole za dobo do
dveh let, če sta bila prej našteta milejša ukrepa že izrečena.
Osebi, ki opravlja ali poizkusi opravljati preverjanje znanja namesto prijavljenega
študenta in študentu, namesto katerega opravi ali poizkusi opravljati preverjanje znanja
kdo drug, se zaradi goljufanja pri preverjanju znanja izreče ukor in prepoved opravljanja
izpita na naslednjih treh izpitnih rokih, lahko pa se predlaga kazenski pregon.
7. člen
(kršitve)
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Za kršitve, določene s tem pravilnikom se študentom izrekajo disciplinski ukrepi.
Lažje kršitve so:
 neprimeren odnos do študentov, delavcev šole in drugih ljudi,
 neprimeren odnos do šolskega ali drugega premoženja,
 samovoljna uporaba šolskega inventarja v osebne namene,
 uporaba mobilnih telefonov in konzumiranje hrane med predavanji.
Težje kršitve so tiste, ki imajo znake prekrška ali kaznivega dejanja oziroma gre za
ponavljajoče lažje kršitve, na primer:
 kajenje v šolskih prostorih ali zunanjih površinah šole,
 samovoljna prisvojitev tuje stvari,
 goljufanje pri izpitih, uporaba nedovoljenih sredstev,
 ponarejanje, plagiatorstvo,
 žaljiv odnos do študentov, delavcev šole in drugih ljudi,
 neupoštevanje predpisov o varnosti in zdravju pri delu,
 namerno poškodovanje šolskega ali drugega premoženja,
 psihično ali fizično nasilje,
 uživanje alkohola ali drugih drog in prisotnost pri pouku pod vplivom alkohola ali drugih
drog,
 posedovanje, ponujanje, prodajanje alkohola ali drugih drog,
 ponarejanje ali uničevanje šolske dokumentacije,
 posedovanje predmetov in sredstev, ki ogrožajo varnost in zdravje ljudi ali varnost
premoženja,
 neupoštevanje predpisov o varnosti in zdravju pri delu, kar je in kar bi lahko povzročilo
težjo telesno poškodbo ali večjo materialno škodo.
8. člen
(disciplinski ukrepi)
Disciplinski ukrepi so:
 ustni opomin,
 pisni opomin,
 izključitev.
Predlog za disciplinski ukrep lahko predlaga vsak delavec šole.
9. člen
(stopnjevanje disciplinskih ukrepov)
Ustni opomin za lažje kršitve in pisni opomin za težje kršitve izreče ravnatelj na predlog
predavatelja/ev.
Ukrep izključitve študenta za težje kršitve sprejme predavateljski zbor z navadno večino
glasov prisotnih predavateljev.
10. člen
(zagovor študenta)
40
Ekonomska šola Murska Sobota VIŠJA STROKOVNA ŠOLA
Študent ima pred izrekom disciplinskega ukrepa pravico do ustnega zagovora pri ravnatelju
oziroma pisnega zagovora.
11. člen
(okoliščine)
Pri izbiri ukrepa je potrebno upoštevati težo kršitve, študentovo odgovornost zanjo ter nagibe,
zaradi katerih je storil dejanje, okoliščine, v katerih je bilo dejanje storjeno, postopnost in
možne posledice ukrepa ter druge okoliščine, pomembne za izrek ukrepa.
12. člen
(izrek disciplinskega ukrepa)
Pisni disciplinski ukrep se študentu izreče v obliki sklepa, razen izključitve, ki se izreče v
obliki odločbe. Akt o izreku disciplinskega ukrepa mora biti obrazložen in mora vsebovati
pouk o pravnem varstvu in se vroči študentu najkasneje v osmih dneh po izreku.
13. člen
(rok za uvedbo postopka disciplinskega ukrepanja)
S postopkom disciplinskega ukrepanja je potrebno začeti čim prej, najkasneje pa v tridesetih
dneh od dneva, ko se je izvedelo za kršitev in najkasneje v treh mesecih v primerih najtežjih
kršitev.
14. člen
(dokumentacija)
O izrečenih disciplinskih ukrepih za težje kršitve se vodi evidenca v referatu.
15. člen
(pritožba)
Zoper akt o izreku disciplinskega ukrepa lahko študent vloži pritožbo na naslednji višji organ
od tistega, ki ja ukrep izrekel. O ugovorih zopet pisni ali ustni opomin odloča predavateljski
zbor. Za ugovore zoper izključitvi je pristojen svet zavoda. Pritožbo je potrebno vložiti v
osmih dneh po prejemu akta o izreku ukrepa oziroma po prejemu odločbe o izključitvi.
16. člen
(sodno varstvo)
Zoper odločitev sveta šole se lahko sproži upravni spor.
17. člen
Za škodo, ki nastane na šolski opremi ali škodo, ki nastane s poškodovanjem šolskih objektov
ali drugo škodo, odgovarja povzročitelj škode po pravilih civilnega prava.
18. člen
(uveljavitev)
Ta hišni red se objavi na oglasni deski in spletnih straneh Višje strokovne šole in začne veljati
takoj po njegovi objavi.
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Datum mnenja Študentske skupnosti: 12.1.2011
Datum sprejetja: 12.1.2011
Ravnatelj
mag. Beno Klemenčič
4.5
HIŠNI RED
Na osnovi 11. člena Zakona o višjem strokovnem izobraževanju (UR. l. RS, št. 86/2004)
določa ravnatelj šole
HIŠNI RED VIŠJE STROKOVNE ŠOLE V MURSKI SOBOTI
1. člen
Hišni red šole določa pravila, ki so jih študentje šole dolžni upoštevati. S hišnim redom je
določeno njihovo zadrževanje v prostorih šole ter tudi prihodi in odhodi v šolo, način vedenja
in ravnanja na predavanjih in vajah ter druge podrobnosti.
2. člen
V šoli ni dovoljeno:
 kajenje v prostorih šole in na šolskih zemljiščih ter povsod, kjer poteka izobraževalno
delo (strokovne ekskurzije, kulturne prireditve …),
 gibanje oseb, ki niso študentje višje strokovne šole, po predavalnicah, brez vednosti
referenta,
 uživanje alkohola, drog in drugih psihogenih sredstev v prostorih šole in na šolskih
površinah; enako tudi prinašanje omenjenih sredstev v šolske prostore in na šolske
površine,
 prodajati knjige in druge predmete,
 plakatiranje brez dovoljenja šole,
 uporabljati prenosne telefonske aparate med predavanji ali vajami.
3. člen
Predavanja in vaje morajo potekati mirno pod vodstvom predavateljev in laborantov po
razporedu in v učilnicah, kot to določa urnik.
4. člen
Študentje se smejo v šoli zadrževati med 6.00 in 20.30 uro, če ni izobraževalno delo drugače
organizirano. Izven delovnega časa, ob sobotah, nedeljah in praznikih je šolsko poslopje
zaprto in varovano s proti vlomnimi signalnimi napravami.
5. člen
Študentje so se dolžni obnašati v skladu z bontonom ter pravili lepega vedenja in se dostojno
vesti. Med predavanji in vajami študentje ne smejo odhajati iz predavalnice, niti ne smejo na
predavanja in vaje zamujati. Enako ne smejo s svojimi ravnanji motiti predavanj.
6. člen
Med prostimi urami se študentje zadržujejo na hodnikih šole.
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7. člen
Za škodo, ki nastane na šolski opremi ali škodo, ki nastane s poškodovanjem šolskih objektov
ali drugo škodo, odgovarja povzročitelj škode po pravilih civilnega prava.
8. člen
Študentom, ki kršijo pravila hišnega reda, lahko ravnatelj izreče ustni ali pisni opomin.
Predlog za izrek ukrepa lahko predlaga vsak delavec šole. Predlog za izrek ukrepa v primeru
večjih kršitev, pred izrekom obravnava predavateljski zbor.
Ravnatelj:
dr. Beno Klemenčič
4.6
PRAVILNIK O IZDELAVI DIPLOMSKE NALOGE IN DIPLOMSKEM
IZPITU
I. IZDELAVA DIPLOMSKE NALOGE
Člen 1
Vsebina pravilnika
Ta pravilnik določa:
 postopek izbire, prijave in odobritve teme diplomske naloge,
 potek in ocenjevanje diplomskega izpita.
Člen 2
Diplomski izpit
Diplomski izpit je sestavljen iz diplomske naloge in zagovora le-te.
Člen 3
Diplomska naloga in namen diplomske naloge
Diplomska naloga je pisni dokument, s katerim študent dokaže sposobnost povezovanja
teoretičnih znanj in v praksi pridobljenih izkušenj za obravnavanje izbrane teme. Študent z
diplomsko nalogo dokaže tudi sposobnost za izbiro in uporabo domače ter tuje strokovne
literature.
Diplomska naloga mora biti rezultat samostojnega strokovnega dela študenta in naj bo
praktično uporabna ob utemeljenih teoretičnih izhodiščih.
Člen 4
Vrsta in vsebina diplomske naloge
Vrsta in vsebina diplomske naloge je povezana s strokovnimi predmeti in z delovnimi
področji v organizaciji, kjer študent opravlja praktično izobraževanje.
Tema naj bo izbrana tako, da je diplomsko nalogo mogoče pripraviti med praktičnim
izobraževanjem, za zaposlene študente pa pri ustreznem delu. Pripravljena je lahko tudi kot
projekt oziroma načrt določenega poslovnega postopka, ki se izvaja v podjetju (s posnetkom
stanja, analizo in predlogi racionalizacij in izboljšav). Iz naloge naj bo razvidna študentova
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sposobnost povezovanja interdisciplinarnega znanja in povezovanja strokovnoteoretičnih
predmetov s praktičnimi izkušnjami.
Izbrana tema v programu Ekonomist mora biti povezana z enim od naslednjih modulov:
 komuniciranje,
 analiza,
 poslovanje,
 trženje,
 komerciala,
 pravo,
 kakovost,
 vodenje tehnoloških procesov z logistiko,
 turizem,
 varstvo narave in dela,
 temelji računovodstva,
 računovodstvo,
 davki z analizo,
 računovodstvo oseb javnega prava,
 računovodstvo za gospodarstvo,
 poslovni procesi,
 podjetništvo in trženje.
Študent si izbere temo v modulu izbranega strokovnega področja oz. smeri študija.
Izbrana tema v programu Informatika mora biti povezana z enim od naslednjih predmetov:
 Računalništvo in informatika,
 Operacijski sistemi I,
 Osnove zgradbe in delovanja računalniških sistemov,
 Računalniške komunikacije im omrežja I,
 Programiranje I,
 Zbirka podatkov I,
 Ekonomika podjetja,
 Vzdrževanje sistemske programske opreme,
 Operacijski sistemi II,
 Računalniške komunikacije in omrežja II,
 Varnost in zaščita,
 Programiranje II,
 Razvoj programskih aplikacij,
 Zbirka podatkov II,
 Informacijski sistemi in
 Izdelava spletnih strani.
Člen 5
Izbor teme diplomske naloge in priprava dispozicije
Temo za diplomsko nalogo izbere študent v sodelovanju z mentorjem praktičnega
izobraževanja v organizaciji, kjer študent opravlja praktično izobraževanje, in predavateljem
višje šole.
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Pri izbiri teme je odločilnega pomena delo, ki ga opravlja študent v času praktičnega
izobraževanja v podjetju, dejavnost podjetja in osebno zanimanje študenta za določeno
strokovno področje. Problematika, ki jo bo diplomant obravnaval, mora biti interdisciplinarna,
povezana z delovnimi področji v organizacijah in strokovnimi predmeti višje strokovne šole.
Izbrana tema se lahko navezuje na že uspešno opravljeno seminarsko nalogo v času študija.
Tema diplomske naloge mora biti pripravljena tako, da jo je mogoče obdelati med praktičnim
izobraževanjem 2. letnika študija.
Študent mora izbrati temo diplomske naloge najkasneje ob odhodu na praktično izobraževanje
v 2. letniku in jo prijaviti v rokih, navedenih v naslednjem odstavku. Ob nasvetih mentorja
izdela dispozicijo diplomske naloge, v kateri:
 predstavi namen in cilje, ki jih želi doseči z nalogo, ter opiše metodo, s katero bo
obdelal vsebino,
 opredeli obravnavano temo in opiše postopke izdelave naloge,
 opiše rezultate, ki jih pričakuje.
Dispozicija obsega 1,5 do 2 strani A4 in se členi v:
 kazalo, iz katerega je razvidna predvidena členjenost vsebine;
 uvodni del, v katerem predstavi namen in cilje, ter opiše metode, ki jih bo uporabil pri
izdelavi naloge;
 glavni del, v katerem predstavi in opredeli obravnavano temo (predstavitve, analize,
izračune, postopke, utemeljitve);
 zaključni del, v katerem opiše pričakovane rezultate;
 seznam literature in virov, v katerem navede predvideno uporabljeno literaturo in
vire.
Dispozicijo, ki jo podpišeta mentor v podjetju in mentor–predavatelj, predloži študijski
komisiji.
Člen 6
Mentor v podjetju
Mentor v podjetju skupaj s študentom oblikuje predlog teme in naslova diplomske naloge,
študentu omogoči dostop do podatkov, omogoči delo in opravljanje storitev, povezanih s temo
diplomske naloge. Mentor praktičnega izobraževanja študentu svetuje pri pripravi diplomske
naloge v okviru obveznosti, določenih s študijskim programom.
Člen 7
Mentor – predavatelj v šoli
Mentorja – predavatelja izbere študent na osnovi predmetnega področja, iz katerega bo
opravljal diplomsko nalogo. S predavateljem višje strokovne šole – mentorjem se študent
dogovori o dokončnem naslovu diplomske naloge. Predavatelj – mentor je diplomantu na
voljo za konzultacije ter mu svetuje pri pripravi diplomske naloge.
Ko študent predloži mentorju – predavatelju osnutek besedila diplomske naloge, ga mora le-ta
pregledati in ga študentu vrniti z navodili za dopolnitev in popravki praviloma v 14 dneh.
Člen 8
Predlog in odobritev teme in naslova diplomske naloge
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Študent skupaj z mentorjem v podjetju pripravi predlog teme in naslova diplomske naloge ter
ga z dispozicijo predloži mentorju – predavatelju izbranega predmetnega področja. Ta v roku
14 dni s podpisom na vlogi izrazi soglasje s temo.
Tako usklajeno temo študent predlaga študijski komisiji, ki izda sklep o odobritvi oziroma
neodobritvi teme in naslova diplomske naloge v pisni obliki v roku 30 dni.
V primeru, da študijska komisija predlagano temo in dispozicijo študentu zavrne, lahko v
dogovoru z mentorjem predloži novo ali popravljeno temo in dispozicijo diplomske naloge.
Člen 9
Obseg in sestava diplomske naloge
Diplomska naloga mora biti sestavljena v skladu z Navodili za izdelavo diplomske naloge in
mora obsegati okvirno od 30 do 35 strani.
II. POTEK IN OCENJEVANJE DIPLOMSKEGA IZPITA
Člen 10
Prijava k diplomskemu izpitu
Študent odda tri vezane izvode diplomske naloge v referatu šole in se prijavi k diplomskemu
izpitu z obrazcem Prijava k diplomskemu izpitu (VSŠ-D-3). Šola vrne študentu en izvod.
Člen 11
Komisija za diplomski izpit
Po Pravilniku o ocenjevanju znanja v višjih strokovnih šolah (Uradni list RS št. 29/2006)
imenuje ravnatelj višje šole tričlansko izpitno komisijo za izvedbo diplomskega izpita.
Tričlanska izpitna komisija, ki jo sestavljajo predavatelji višje strokovne šole, ima
predsednika ter dva člana, od katerih je eden mentor – predavatelj. Pri zagovoru diplomske
naloge lahko sodeluje tudi mentor iz podjetja.
Članom izpitne komisije predloži referat višje šole po en izvod diplomske naloge v pregled
vsaj 3 dni pred zagovorom diplomske naloge študenta.
Člen 12
Roki za zagovor diplomske naloge
Zagovori diplomskih nalog potekajo v rednih in izrednih rokih. Redni roki so določeni s
študijskim koledarjem višje strokovne šole. Ravnatelj šole lahko določi poleg rednih rokov za
zagovor tudi izredne roke.
Člen 13
Potek zagovora diplomske naloge
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Zagovor diplomske naloge poteka pred izpitno komisijo in je javen. Sestavljen je iz
predstavitve diplomske naloge in zagovora le-te.
Zagovor praviloma ne traja več kot 20 minut, od tega je za predstavitev namenjenih 10 minut.
Preostali čas je namenjen članom izpitne komisije in diplomantu za pogovor o diplomski
nalogi.
Posamezni člani komisije lahko zastavijo študentu največ po tri strokovna vprašanja v
kontekstu diplomske naloge.
Člen 14
Ocena o opravljenem diplomskem izpitu
Člani izpitne komisije morajo pred zagovorom pregledati diplomsko nalogo. Pozitivno
ocenjena diplomska naloga je pogoj za pristop k zagovoru.
Predlog ocene diplomske naloge poda mentor–predavatelj višje strokovne šole.
Po zagovoru diplomska komisija na zaprtem posvetu oceni diplomski izpit. Pri tem upošteva:
 oceno diplomske naloge,
 oceno zagovora, pri katerem upošteva:
- nastop in sposobnost komunikacije,
- jasnost predstavitve in uporabe didaktičnih pripomočkov,
- pravilnost odgovorov,
- obvladanje teoretičnih podlag,
- poznavanje uporabljenih metod dela,
- poznavanje vsebine in zaključkov naloge.
Ocene diplomske naloge, zagovora in končne ocene diplomskega izpita so številčne, in sicer:
odlično (10), prav dobro (9), prav dobro (8), dobro (7), zadostno (6), nezadostno (1, 2, 3, 4,
5). Končna ocena diplomskega izpita je povprečna ocena pozitivnih ocen diplomske naloge in
zagovora le-te.
Predsednik diplomske komisije nato razglasi rezultat uspešnosti diplomanta pri diplomskem
izpitu in vpiše oceno v Zapisnik o diplomskem izpitu in v indeks. V indeks se vpišejo samo
pozitivne ocene.
Če študent pri zagovoru ni uspešen, ga lahko enkrat ponavlja. Če tudi drugi zagovor ni
uspešen, študent v skladu z Navodili o izdelavi diplomske naloge izbere novo temo in izdela
novo nalogo.
Diplomantu izda šola Potrdilo o uspešno opravljenem diplomskem izpitu na Višji strokovni
šoli Murska Sobota.
Študent lahko zoper oceno diplomskega izpita vloži pisni ugovor na študijsko komisijo v 24
urah. Odločitev študijske komisije je dokončna.
Člen 15
Način podelitve diplomskih listin
Po uspešno opravljenem diplomskem izpitu se diplomantu podeli diplomska listina. Ravnatelj
podeli vsaj enkrat letno diplomske listine na svečan način.
Člen 16
Objava diplomske naloge
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Diplomant lahko objavi ugotovitve diplomske naloge v celoti ali po delih pod svojim
imenom.
Člen 17
Veljavnost pravilnika
Ta pravilnik začne veljati naslednji dan, ko ga sprejme študijska komisija Višje strokovne šole
Murska Sobota.
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5
NAVODILA ZA IZDELAVO SEMINARSKE IN PROJEKTNE
NALOGE
Seminarska/projektna naloga je strokovno delo manjšega obsega, v katerem študent obdela
manj zahteven problem in ob tem pridobiva izkušnje znanstvenoraziskovalnega dela. Študent
z izdelavo in predstavitvijo naloge dokaže svojo zmožnost samostojnega dela pri obdelavi
vnaprej določene teme. Temo naloge lahko predlaga študent in jo predavatelj predmeta potrdi
ali pa jo predlaga predavatelj, pri praktičnem izobraževanju pa lahko tudi mentor v
organizaciji.
Smoter naloge je, da se študent bolj podrobno seznani s problemi določenega predmeta v
okviru študijskega programa, da pridobi veščine pisanja strokovnih del in se pripravi za
pisanje diplomske naloge. Pri predmetih, kjer je to v skladu s programom in učnimi cilji, se
študent pripravi in izvede predstavitev doseženih rezultatov naloge na seminarskih oziroma
laboratorijskih vajah.
Pri nalogi se ocenjuje njena vsebinska in oblikovna plat. Vsebina naloge mora biti v skladu z
naslovom naloge. Tega se mora študent zavedati že ob izbiri naslova. Študent naj si izbere
temo naloge tako, da bo lahko kasneje poiskal primerno literaturo, vire in konkretne podatke.
Neujemanje vsebine naloge z njenim naslovom je največkrat odraz nesamostojnega dela pri
njeni izdelavi. Z obliko pisnega izdelka študent dokaže obvladovanje veščin pisnega
komuniciranja. Pri oblikovanju naj uporabi primerna tehnična sredstva in svojo ustvarjalnost
ob doslednem upoštevanju teh navodil.
Enotni oblikovalni elementi pisnih izdelkov spadajo med sestavine celostne podobe šole. Zato
bomo v seminarskih/projektnih nalogah podali vsebinske sestavine, ki jih pričakujemo v vsaki
seminarski/projektni nalogi.
Seminarska/projektna naloga obvezno obsega:
 naslovno stran (priloga 1),
 kazalo vsebine (priloga 2) ,
 kazalo slik in kazalo tabel,
 besedilo seminarske/projektne naloge,
 seznam literature in virov,
 kazalo prilog in priloge (kadar so potrebne).
OBLIKOVANJE IN TEHNIČNA UREDITEV BESEDILA
Besedilo naj bo napisano v prvi osebi množine (izogibajte se prvi osebi ednine). Uporabljamo
strokovne izraze v njihovem pravilnem pomenu. Simbole in kratice razložimo na mestu, kjer
se prvič pojavijo v besedilu.
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OBLIKOVANJE DELOV SEMINARSKE NALOGE
Kazalo
Kazalo naj vsebuje kazalo vsebine ter kazalo slik in kazalo tabel. Pri izdelavi kazala vsebine
uporabite možnost samodejnega vstavljanja Kazala vsebine v računalniku.
Slika 1: Vstavljanje kazala vsebine
Naslove glavnih poglavij pišite z velikimi črkami 12 pt krepko, naslove podpoglavij z
velikimi črkami 12 pt navadno, naslove podpodpoglavij pa z malimi črkami 12 pt navadno.
Pri pisanju naslovov uporabljajte sloge zaradi lažjega oblikovanja kazala vsebine.
Slika 2: Uporaba slogov za oblikovanje naslovov
Pri nastavitvi slogov je potrebno paziti na razmike pred in po naslovu. Razmik je 0 pt (nič).
Strani kazala številčimo z rimskimi številkami (I, II, III).
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Primer kazala vsebine
Slika 3: Kazalo vsebine
Uvod
Uvod mora biti kratek, strnjen in jasen in naj ne presega 10 % naloge. Uvod mora obsegati
opredelitev problema, namen in cilje naloge ter uporabljene metode in oblike dela. Napisan
naj bo v preteklem ali sedanjem času.
Opredelitev problema pomeni, da na kratko predstavimo področje, ki ga bomo v nalogi
obdelali in posebej izpostavimo problem, vprašanje, ki se ga bomo bolj poglobljeno lotili.
V namenu naloge moramo opredeliti, zakaj smo se izdelave seminarske/projektne naloge
lotili oziroma zakaj smo si izbrali takšno nalogo.
V ciljih zapišemo, kaj želimo z nalogo doseči oziroma na katera vprašanja bomo ob koncu
naloge lahko odgovorili. Zastavljeni cilji nam predstavljajo rdečo nit naloge, kajti v skladu s
postavljenimi cilji je zasnovano tudi jedro naloge.
Pri metodah in oblikah dela napišemo, katere metode in oblike dela smo uporabljali, ko smo
pripravljali nalogo.
Glavni del (jedro)
Jedro mora biti logično strukturirano, razčlenjeno na smiselna poglavja, podpoglavja in podpodpoglavja največ do tretje ravni (3.2.2). Podpoglavja ne smejo biti predolga niti jih ne sme
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biti preveč. Odstavek je skupina povedi, ki izražajo zaokroženo misel. Vsebinski sklopi
morajo biti logično povezani, kar pomeni, da je vsak naslednji smiselno nadaljevanje
prejšnjega.
Glavni del naloge obsega naslednje sestavine:
 teoretične osnove naloge (ni naslov poglavja) opredelimo in predstavimo teoretična
izhodišča, na katerih bo temeljil analitični del naloge, rezultati in razprava. Obsega
lahko največ tretjino naloge.
 analitični del (ni naslov poglavja) v tem delu predstavimo najpomembnejša lastna
spoznanja, stališča, podatke, informacije in podobno. Pri tem si lahko pomagamo z
intervjuji, anketami, študijem primerov in podobno. Pomembno je, da na pravilen
način interpretiramo zbrane podatke. Uporabimo grafične in/ali tabelarične prikaze. Če
so prikazi preobsežni, jih damo v priloge, nanje pa se v besedilu naloge sklicujmo.
 predlogi, rešitve in izboljšave: na osnovi analize rezultatov predlagamo rešitve,
ukrepe ali aktivnosti za uporabo v praksi. Ugotovitve in predlogi so najpomembnejši
del naloge, prispevek avtorja, ki kaže sposobnost apliciranja teoretičnih znanj na
praktični primer. So obvezen del glavnega dela (jedra), prikazani kot samostojno
poglavje.
V jedru študent razvija in pojasnjuje svoja spoznanja in dokazuje poznavanje strokovne
literature na izbranem področju. Pri obravnavi snovi pride do izraza znanje študenta, njegova
sposobnost, kritičnost, domiselnost in logično povezovanje bistvenih dejstev, spoznanj in
dokazov. Študent mora samostojno presojati objektivnost tujih mnenj in stališč. Ne sme
dobesedno povzemati ali celo prepisovati splošnih ugotovitev, lahko pa se sklicuje na
konkretne podatke, s katerimi podkrepi svoja spoznanja. Pri dobesednem prepisovanju
posameznih delov besedila mora dosledno upoštevati pravila citiranja, ki so razložena v
nadaljevanju.
Zaključek (sklep)
V zaključku so podani odgovori na ključna vprašanja, ki so bila zastavljena na začetku.
Kritično so povzete in ovrednotene ugotovitve in rezultati. V zaključku torej zapišemo novo
pridobljena (lastna!) spoznanja, sklepne misli. Opozorimo na nerešena vprašanja in nakažemo
smeri nadaljnjega reševanja problema. Obsega lahko največ do dve strani in naj bo povsem
vaš, torej avtorski. V zaključku ne ponavljamo vsebine iz jedra, niti je ne povzemamo, ne
navajamo novih podatkov ali dokazov, ne sklicujemo se na tuje avtorje ali jih citiramo.
Literatura in viri
Ob izboru teme za seminarske/projektne naloge dobi študent od strokovnega mentorja
navodila za pridobitev temeljne literature. Seznam literature še sam dopolni tako, da pregleda
katalog razpoložljive bibliografije. V seznamu literature in virov mora biti navedena vsa
uporabljena literatura, viri in internetni viri.
Literatura so knjige (monografije), prispevki v zbornikih, referati na kongresih ali
posvetovanjih in ostali javno objavljeni pisni sestavki, ki jih je študent dejansko uporabljal pri
svojem delu. Viri so interna poročila, zakoni, pravilniki, uredbe, poslovniki, članki v serijskih
publikacijah (časopisi oziroma revije) in ostali dokumenti, iz katerih je študent pridobil
podatke. Internetni viri so podatki, pridobljeni iz spletnih strani.
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Literaturo, vire in internetne vire navedemo po abecednem redu avtorjev. V seznamu
literature in virov najprej navedemo uporabljeno literaturo, urejeno po abecednem redu
priimkov avtorjev (brez akademskih naslovov). Nato navedemo vire, urejene po abecednem
redu, temu sledi navajanje internetnih virov po abecednem vrstnem redu. Literatura, viri in
internetni viri so med seboj ločeni z eno prazno vrstico.
Navajanje literature in virov je v nalogi dvojno:
 v besedilu (citiranje ali povzemanje),
 v seznamu literature in virov na koncu naloge.
Tuje misli lahko prevzemamo iz literature in virov dobesedno (citiramo), kar pomeni, da
dobesedno prepišemo del tujega besedila, ali pa nedobesedno (povzemamo), kar pomeni, da s
svojimi besedami opišemo tuje misli.
Če ne navedemo avtorja ali vira, iz katerega smo prevzeli del besedila, je to početje tatvina in
pomeni kršenje avtorskih pravic. Bralcu naše naloge mora biti jasno, katere misli so naše in
katere smo prevzeli ali citirali.
Primeri citiranja:
Dobesedno citiranje enega avtorja – en priimek
»Poleg notranjih dejavnikov v podjetju velja del razlogov za spremembe pripisati tudi
zunanjemu poslovnemu okolju (slika 2.1), ki se je v zadnjih desetletjih bistveno spremenilo«
(Klaneček, 2010, 14).
Primer skrajšanega citranja
»Pri analizi uspešnosti poslovanja moramo vedno primerjati rezultate poslovanja s tem, kar
smo vložili v podjetje za dosego teh rezultatov. […] Kot ključna tri merila poslovanja
uporabljamo: storilnost – produktivnost, gospodarnost – ekonomičnost in donosnost –
rentabilnost« (Vrčon Tratar, 2010, 29).
Dobesedno citiranje enega avtorja – dva priimka
»Obseg proizvodnje v državi merimo z bruto domačim proizvodom – BDP. To je kazalec, ki
nam pove, kakšna je tržna vrednost vseh končnih proizvodov in storitev, ki jih določena
država proizvede v določenem obdobju, navadno v enem letu. DBP izražamo vrednostno«
(Vrčon Tratar, 2010, 70).
Dobesedno citiranje dveh avtorjev
»Zgornji opis nakupnega odločanja je podoben zgodbam, ki jih slišimo od naših znancev ali
prijateljev. Vprašamo se, zakaj se odrasla oseba na odloči za velik prihranek samo zaradi
barve, potem pa malo kasneje potroši še večji znesek za izdelek, ki ga sploh ni načrtovala«
(Kos Koklič in Damjan, 2010, 27).
Dobesedno citiranje več kot treh avtorjev
»Managerji, investitorji in ekonomisti morajo pri svojih odločitvah upoštevati oportunitetne
stroške. To so stroški, ki bi jih podjetje imelo, če bi naložilo proizvodne dejavnike v naložbo
B namesto v naložbo A« (Prašnikar et al., 2008, 163).
Dobesedno citiranje sredi povedi
Klaneček (2010, 57) navaja, da »avstrijska podjetja nagrajujejo tako managerje kot zaposlene
v opcijah in delnicah podjetij«.
Primer sklicevanja na vir, ki je citiran v drugem viru
Bohm (v: Klaneček, 2010, 57) navaja, da »obveznost plačila davkov nastopi šele sedem let
po izdaji opcij ali delnic«. V seznamu literature je potrebno navesti oba avtorja.
Citiranje internetnega vira – avtor je znan
»Poudarimo, da je posebna oblika razmerja še obratno razmerje. Beseda obratna vrednost
nam je znan pojem, saj smo ga v matematiki že zapisovali. Kako že? Na potenco –1 ali zapis
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z ulomkom 1/a« (Domjan, 2008, 11).
Opomba: v navajanju literature in virov zapišemo celotni internetni naslov
Citiranje internetnega vira – avtor ni znan
»Slovenija po deležu sive ekonomije odstopa od držav članic EU in OECD. Od naših sosed
nas prekaša le Hrvaška, kjer znaša obseg sive ekonomije 34 odstotkov bruto domačega
proizvoda (BDP). Italija s 23 odstotki in Madžarska s 24 odstotki beležita manj sive
ekonomije, z zgolj devetimi odstotki pa predstavlja pozitiven zgled Avstrija«
(http://www.siol.net/novice/gospodarstvo/2010/05).
Opomba: Naslov smiselno krajšamo. V navajanju literature in virov zapišemo celotni
internetni naslov.
Če avtorja povzamemo, navedemo le avtorja in leto izida dela, brez narekovajev. Če gre za
povzemanje avtorice dela, priimka ne sklanjamo. Če ste navedene ugotovitve povzeli od dveh
avtorjev, ju v navedbi ločite z dvopičjem (oba pa morata biti v seznamu literature).
Primer povzemanja
Povzemanje po enem avtorju
Kakor navaja Klaneček (2010) Zakon o udeležbi delavcev pri dobičku daje olajšave pri
davku od dohodkov pravnih oseb, olajšave pri dohodnini in prispevkih za socialno varnost
pri denarni shemi in olajšave pri dohodnini in prispevkih za socialno varnost pri delniški
shemi.
ali
Zakon o udeležbi delavcev pri dobičku daje olajšave pri davku od dohodkov pravnih oseb,
olajšave pri dohodnini in prispevkih za socialno varnost pri denarni shemi in olajšave pri
dohodnini in prispevkih za socialno varnost pri delniški shemi (Klaneček, 2010).
Povzemanje po dveh avtorjih
Elastičnost povpraševanje je relativna sprememba v količini povpraševanja po nekem blagu,
ki nastane zaradi relativne spremembe cene, dohodka ali drugega dejavnika (Prašnikar et al.,
2008; Bojnec et al., 2007).
Primeri navajanja literature:
Knjiga – en avtor
V seznamu literature in virov
Priimek avtorja, I. Naslov dela: podnaslov. Izdaja. Kraj: Založba, leto izdaje.
Klaneček, A. Integralni model lastništva zaposlenih. Ljubljana: Maratonec, 2010.
V besedilu
Citiranje: priimek avtorja, leto izdaje, stran
(Klaneček, 2010, 45)
Povzemanje: priimek avtorja, leto izdaje
(Klaneček, 2010)
Knjiga – dva ali trije avtorji
V seznamu literature in virov
Priimek 1. avtorja, I., in priimek 2. avtorja, I. Naslov dela: podnaslov. Izdaja. Kraj: Založba,
leto izdaje.
Batistič, T., in Batistič, S. Ekonomika 2: Učbenik za modul Materialno knjigovodstvo za
izobraževalna programa Ekonomski tehnik SSI in PTI. 1. izd. Ljubljana: Državna založba
Slovenije, 2011.
Možina, S., Zupančič, V., in Postružnik, N. Trg, trgovina in potrošnik. Maribor: Založba
Pivec, 2010.
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V besedilu
Citiranje: priimek 1. avtorja in priimek 2. avtorja, leto izdaje, stran
(Batistič in Batistič, 2011, 105)
(Možina, Zupančič in Postružnik, 2010, 187–191)
Povzemanje: Priimek 1. avtorja in priimek 2. avtorja, leto izdaje
(Batistič in Batistič, 2011)
(Možina, Zupančič in Postružnik, 2010)
Knjiga – več kot trije avtorjev
V seznamu literature in virov
Priimek 1. avtorja, I. et al. Naslov dela: podnaslov. Izdaja. Kraj: Založba, leto izdaje.
Vida, I. et al. Vedenje porabnikov. Ljubljana: Ekonomska fakulteta, 2010.
V besedilu
Citiranje: priimek 1. avtorja et al., leto izdaje, stran
(Vida et al., 2010, 245)
Povzemanje: Priimek 1. avtorja in drugi, leto izdaje.
(Vida et al., 2010)
Prispevki v zbornikih
V seznamu literature in virov
Priimek, I. Naslov članka: podnaslov članka. V: Naslov zbornika: podnaslov zbornika. leto
izdaje, letnik, strani na katerih je natisnjen celoten članek.
Gerlič, I. Didaktični vidiki informatizacije slovenskega šolstva. V: Vzgoja in izobraževanje v
informacijski družbi: 14. mednarodna multikonferenca Informacijska družba IS 2011
Ljubljana, 2011, str. 26–28.
V besedilu
Citiranje: priimek avtorja, leto objave prispevka, stran na kateri je citirano besedilo
(Gerlič, 2011, 27)
Povzemanje: priimek avtorja, leto objave prispevka, strani na katerih je natisnjen celoten
prispevek
(Gerlič, 2011)
Referati na kongresih, posvetovanjih
V seznamu literature in virov
Priimek, P. Naslov referata oz. prispevka. V: Naslov posvetovanja oz. kongresa. Kraj in
datum, kje in kdaj je potekal kongres ali posvetovanje. Kraj: izdajatelj, leto objave referata
ali prispevka, strani na katerih je natisnjen celoten prispevek.
Jelovac, D. Poslovna etika kot nujni pogoj odličnosti. V: Etičnost razmišljanja in delovanja
pri uveljavljanju strategije univerzalne odličnosti in mojstrstva. Otočec, 20. do 21. maj 2010.
Novo mesto: Fakulteta za organizacijske študije, 2010, str. 83–99.
V besedilu
Citiranje: priimek avtorja, leto objave referata oz. prispevka, stran na kateri je citirano
besedilo
(Jelovac, 2010, 91)
Povzemanje: priimek avtorja, leto objave referata ali prispevka
(Jelovac, 2010)
Primeri navajanja virov
Članki v serijskih publikacijah (časopisi oziroma revije) nimajo navedbe kraja izida in
založbe. Pri časopisu je bistveni podatek datum izdaje.
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Članki v revijah
V seznamu virov
Priimek, I. Naslov članka. Naslov revije, letnica izida, letnik, številka revije, strani na katerih
je natisnjen celoten članek.
Grižon, J. Ali si upate? Kapital, 2011, XX, 524, str. 14–15.
Humer, B. Izzivalec 2011 na nove trge in v nove programe. Manager, 2012, str. 21.
Zupančič, V. Letno poročilo in obdavčitev dohodka iz dejavnosti zasebnikov za leto 2011.
IKS, 2012, XXXIX, 4, str. 120–173.
Zamudne obresti. IKS, 2012, XXXIX, 4, str. 227.
Hudej, J., in Ščernjavič, I. Sporna materialnopravna vprašanja skupnega premoženja s
posebnim poudarkom na novejši sodni praksi. Pravnik, revija za pravno teorijo in prakso,
2010, 65 (127), 11–12, str. 747–791.
V besedilu
Citiranje: priimek avtorja, leto objave članka, stran na kateri je citirano besedilo
(Grižon, 201, 14–15)
(Humer, 2012, 21)
(Zupančič, 2012, 169)
(IKS, 2012, 227)
(Hudej in Ščernjavič, 2010, 789)
Povzemanje: priimek avtorja, leto objave članka
(Grižon, 2011 )
(Humer, 2012)
(Zupančič, 2012)
(IKS, 2012)
(Hudej in Ščernjavič, 2010)
Članki v časnikih
V seznamu virov
Priimek, I. Naslov članka. Naslov časnika, leto izdaje, dan, mesec, strani na katerih je
natisnjen celoten članek.
Žišt, F. Študentski baroni. Večer, 2012, 6. junij, str. 5.
V besedilu
Citiranje: priimek avtorja, leto objave članka, stran na kateri je citirano besedilo.
(Žišt, 2012, 5)
Povzemanje: priimek avtorja, leto objave članka
(Žišt, 2012)
Zakonodaja
V seznamu virov
Ime zakona, pravilnika oz. uredbe. Uradni list Republike Slovenije, številka (letnica), datum
objave, stran. (navedba datuma in strani ni obvezna)
Zakon za uravnoteženje javnih financ. Uradni list Republike Slovenije, 40 (2012), 30. V., str.
4227.
Zakon za uravnoteženje javnih financ. Uradni list Republike Slovenije, 40/2012.
V besedilu
Citiranje: Ime zakona, pravilnika oz. uredbe, leto izdaje, člen
(Zakon za uravnoteženje javnih financ, 2012, 177. člen)
(ZUJF, 2012, 177. člen) – opomba
Povzemanje: Ime zakona, pravilnika oz. uredbe, leto izdaje
(Zakon za uravnoteženje javnih financ, 2012)
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(ZUJF, 2012) – opomba
Opomba: Pri zakonih lahko pri navajanju v besedilu uporabljamo tudi kratico, če smo jo pred
tem že pojasnili.
Ostali viri
Anonimni članki v leksikonih, enciklopedijah, slovarjih
V seznamu virov
Naslov publikacije: podnaslov. Kraj: Založba, leto izdaje, stran.
Slovenika: Slovenska nacionalna enciklopedija A–O: 1. izd. Ljubljana: Mladinska knjiga,
2011, str. 2–301.
V besedilu
Citiranje: Ime publikacije, leto izdaje, stran
(Slovenika, 2011, 121)
Povzemanje: Ime publikacije, leto izdaje
(Slovenika, 2011)
Zbirke pravil, razne naloge in interni viri organizacij
V seznamu virov
Naslov publikacije: podnaslov. Kraj: Založba, leto izdaje, stran.
Incotermsi 2000: Uradna pravila Mednarodne trgovinske zbornice za razlago trgovinskih
klavzul. Ljubljana, 2000. 7–235.
Pravilnik o sistematizaciji delovnih mest v organizacija Zastoj. 2012.
Janič, S. Racionalizacija hranjenja dokumentarnega gradiva v Občini Rogaševci: diplomska
naloga. Murska Sobota: Ekonomska šola Murska Sobota, Višja strokovna šola, 2007.
V besedilu
Citiranje: Ime publikacije/internega vira, leto izdaje, stran
(Incotermsi 2000, 2000, 157)
(Pravilnik o sistematizaciji delovnih mest v organizacija Zastoj. 2012, 15)
Citiranje: Priimek avtorja, leto izdaje, stran
(Janič, 2007, 36)
Povzemanje: Ime publikacije/internega vira, leto izdaje
(Incotermsi 2000, 2000)
(Pravilnik o sistematizaciji delovnih mest v organizacija Zastoj. 2012)
Povzemanje: Priimek avtorja, leto izdaje
(Janič, 2007)
CD (zgoščenka) in prispevek na CD
V seznamu virov
Priimek, I. Naslov: podnaslov. [vrsta medija]. Kraj izdaje: Založba. Leto izdaje.
Bratina, T. Vzgoja in izobraževanje v informacijski družbi IS 2011: Prihodnost uporabe IKT
v izobraževanju skozi prizmo bodočih učiteljev. [CD-ROM]. Ljubljana: UNI ZALOŽBA.
2011.
V besedilu
Citiranje: Priimek avtorja, leto izdaje, stran
(Bratina, 2011, 36)
Povzemanje: Priimek avtorja, leto izdaje
(Bratina, 2011)
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Elektronski viri
Pri teh publikacijah podatkov o izidu ni, zato navedemo natančne podatke o dostopu do njih.
Prav tako je razlika ali poznamo avtorja ali ne oziroma ali gre za elektronsko publikacijo –
monografija, serijska publikacija, elektronska serijska publikacija, članki, slike, prispevki na
spletu in tako dalje ali za spletne strani, na katerih smo poiskali določene podatke,
informacije.
V seznamu internetnih virov
Priimek, I. Naslov: podnaslov. [vrsta medija]. Leto. Kraj izida: Založnik. [Citirano datum].
Dostopno na spletnem naslovu: spletni naslov.
Domjan, I. Poslovna matematika. [Online]. 2008. Ljubljana. [Citirano 7. junij 2012]. Dostopno
na spletnem naslovu: http://www.impletum.zavod-irc.si/docs/ Skriti_dokumenti
/Poslovna_matematika_1.del_Poslovne_matematike_s_statistiko-Domjan. pdf.
Kramžer, B. ECB ohranja enoodstotno obrestno mero. [Online]. 2012. Ljubljana: Delo.
[Citirano 7. junij 2012]. Dostopno na spletnem naslovu: http://www.delo.si/gospodarst
vo/makromonitor/ecb-ohranja-enoodstotno-obrestno-mero.html.
Kakšen je resnični obseg sive ekonomije v Sloveniji? [Online]. [Citirano 7. junij 2012]. Dostopno na spletnem naslovu: http://ww w.financnitrgi.com/novice/kaksen-je-resnicni-obseg-siveekonomije-v-sloveniji.
V besedilu
Citiranje: Priimek avtorja, leto nastanka dela, stran
(Domjan, 2008, 95)
(Kramžer, 2012)
(http://www.google.si/imgres?q=ekonomija&um)
(http://ww w.financnitrgi.com/novice/kaksen-je-resnicni-obseg-sive-ekonomije-v-sloveniji.)
Povzemanje: Priimek avtorja, leto nastanka dela.
(Domjan, 2008)
(Kramžer, 2012)
(http://www.google.si/imgres?q=ekonomija&um)
(http://ww w.financnitrgi.com/novice/kaksen-je-resnicni-obseg-sive-ekonomije-v-sloveniji)
Priloge
Priloge so anketni vprašalniki, obsežnejše tabele z izvirnimi podatki, katalogi, ceniki in
podobno. Iz besedila naloge mora biti dovolj jasno razvidna potreba po prilogah, ki so dodane
nalogi. V priloge, po presoji mentorja, lahko v programu Informatika dodamo tudi seznam
kratic in pojasnila le-teh za manj znane tuje izraze. Smiselne so samo tiste priloge, na katere
se sklicujemo v jedru naloge, zato morajo biti zaporedno oštevilčene in naslovljene na vrhu
priloge.
Če uporabimo tabele, jih na vsaki prilogi pričnemo številčiti od 1 naprej. Isto velja za slike.
TEHNIČNA NAVODILA
Seminarska naloga mora biti izdelana v skladu s tehničnimi navodili.
Oblikovanje strani
Besedilo naj bo pisano s pisavo Times New Roman, velikost črk 12 pt, obojestranska
poravnava, enojni razmik med vrsticami. Razmik med odstavki je ena prazna vrstica, med
poglavji in podpoglavji dve prazni vrstici, med podpodpoglavji pa ena prazna vrstica (razmiki
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med poglavji so razvidni iz priloge 3). Vsako novo poglavje začnemo pisati na novo stran.
Celotno besedilo naj bo obojestransko poravnano.
Slika 4: Nastavitve za oblikovanje zamikov in razmikov
Širina robov: levi rob 3 cm, desni 2 cm, zgornji rob 2,5 cm, spodnji od roba papirja do
številke strani 2 cm.
Posebnosti v oblikovanju veljajo za naslove v besedilu naloge. Glavna poglavja velike črke in
14 pt krepko, podpoglavja velike črke in 12 pt krepko, podpodpoglavja male črke in 12 pt
krepko. Priporoča se delitev poglavij do tretjega nivoja.
Primer:
2 TRŽNO-KOMUNIKACIJSKA STRATEGIJA (14 pt krepko)
2.1 TRŽNO KOMUNICIRANJE (12 pt krepko)
2.1.1 Instrumenti tržnega komuniciranja (12 pt krepko)
2.1.1.1 Oglaševanje (12 pt navadno)
2.1.1.2 Neposredno trženje (12 pt navadno)
Slika 5: Oblikovanje poglavij v vsebini naloge
Za kazalo vsebine seminarske/projektne naloge veljajo posebna navodila (poglavje 2.1.1).
Oblikovanje poglavij
Poglavja oštevilčimo samo z enim številom (1, 2, 3) in z vsakim poglavjem nadaljujemo tako,
da besedilo teče neprekinjeno od uvoda do zaključka. Obsežna poglavja so preglednejša, če
jih razčlenimo na podpoglavja (1.1, 1.2, 1.3). Delitev je smiselna, če imamo vsaj dve
podpoglavji.
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Tabele v nalogi
Tabele številčimo od 1 naprej skozi celo nalogo. Naslov pišemo nad tabelo, ta je sredinsko
poravnan, velikosti pt 12 in ni označen krepko. Glava tabele je senčena in poudarjena.
Zapisana je z malimi črkami. Pod vsako tabelo je naveden vir, ki je sredinsko poravnan,
velikosti pt 12 in ni poudarjen.
Pod tabelo navedemo vir, iz katerega smo vzeli podatke. Če uporabljamo podatke iz lastnega
vira, ki ga bomo predstavili v tabeli in v grafikonu, se pod grafikon (označen kot slika)
sklicujemo na številko tabele. Če tabelo izdelamo sami kot lasten vir in to označimo v
metodologiji uvoda ali poglavja, pod tabelo ne zapisujemo vira. V vseh ostalih primerih je
navedba vira pod tabelo obvezna.
Za vstavljanje tabel, slik in grafov uporabljamo avtomatsko vstavljanje (sklic).
Slika 6: Uporaba avtomatskega vstavljanja (sklic)
Za vstavljanje tabel, slik in grafikonov uporabljamo avtomatsko številčenje.
Slika 7: Vstavljanje napisa
Primeri tabel:
Tabela 1: Vpis študentov v višje strokovne šole glede na ustanovitelja in letnik ter način
študija v Sloveniji v študijskem letu 2011/12
1. letnik
2. letnik
Skupaj
Vrsta medija
Redni Izredni Redni
Izredni Redni Izredni
Javne višje strokovne šole
5.023
1.202
3.021
1.854
8.044
3.056
Zasebne višje strokovne šole
1.722
1.946
3.668
Skupaj
5.023
2.924
3.021
3.800
8.044
6.724
Vir: Višješolska prijavna služba, februar 2012
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Tabela 2: Število anketiranih in povprečne ocene dejavnikov po pomembnosti
Število odgovorov po ocenah
Dejavnik
Povprečna ocena
1
2
3
4
5
Delovno mesto
0
0
2
3
30
4,8
Vodstvo
0
0
3
14
18
4,4
Sodelavci
0
0
0
10
25
4,7
Pretok informacij 0
0
1
19
15
4,4
obveščenost
Vir: Anketni vprašalnik, 2012
Pri sestavljanju tabele pazimo na poravnavo podatkov (sredinska poravnava zahteva, da
podpišete enice pod enice, v računovodskih izkazih priporočamo desno poravnavo števil).
Primeri navedbe virov po tabelo:
Vir: Slovenija v številkah 2011, 68
Vir: Kovač 2010, 31
Vir: http://www.vs-es.ms.edus.si
Vir: Lasten (Navedite, če uporabljate lasten vir in želite poudariti avtorstvo)
Navedbo internetnega vira pod tabelo, sliko ali grafikonom smiselno skrajšamo, če je
internetni naslov predolg, v poglavju »LITERATURA IN VIRI« pa navedemo celoten
internetni naslov.
Grafikoni in slike
Z grafikoni izboljšamo preglednost. Naslovi tabel in slik (grafikonov) prikazujejo vsebino
tabele ali grafikona, zato pazimo na pravilno naslavljanje.
Grafikone (ki jih v nalogi imenujemo slike) in slike številčimo tekoče od 1 naprej skozi
celotno seminarsko/projektno nalogo, s pomočjo vstavljanja.
Številko slike in naslov, iz katerega mora biti razvidno, kaj slika predstavlja, pišemo pod
sliko. V besedilo morajo biti slike vstavljene tam, kjer so navedene. Slike v nalogi so lahko
samo tiskane, ne lepljene. V primeru, da grafikon dopolnjuje tabelo, ali če je grafikon
samostojen, vir navedemo pod njim (glej 2.2.3). Prav tako moramo navesti vir, če smo kakšno
sliko, shemo in podobno, vzeli s spletnih strani.
Vsi grafikoni v besedilu so dvodimenzionalni. Troimenzionalnih grafikonov ne uporabljamo,
saj so podatki iz njih težko berljivi. Pisava v grafikonih je Times New Roman, velikost črk pt
12.
Če izvajamo anketiranje, rezultate prikažemo tabelarično in/ali grafično. V primeru, da
izračunavamo statistične parametre, podatke v tabelah damo v priloge, če so le-te preobsežne,
v nalogi, pa jih prikažemo grafično. Če so podatki v celoti z enim možnim odgovorom ali
100 %, grafikona ne rišemo.
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število študentov
Primeri:
8.000
6.000
redni
izredni
4.000
2.000
0
javne višje strokovne šole
zasebne višje strokovne šole
Slika 8: Število študentov višjih strokovnih šol glede na ustanovitelja in način študija v
Sloveniji v študijskem letu 2011/12
Vir: Tabela 1
7%
3%
17 %
5%
Gimnazija
Ekonomska šola
Turistična šola
Zdravstvena šola
Ostale srednje šole
68 %
Slika 9: Struktura študentov 1. letnika programa Ekonomist na VSŠ M. Sobota po končani
srednji šoli v študijskem letu 2010/2011
Vir: Analiza vpisa 2011/2012, oktober 2011
100 %
Ostale srednje šole
Zdravstvena šola
Turistična šola
Ekonomska šola
Gimnazija
80 %
60 %
40 %
20 %
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srednja šola
Slika 10: Struktura študentov 1. letnika programa Ekonomist na VSŠ M. Sobota po končani
srednji šoli v študijskem letu 2010/2011
Vir: Analiza vpisa 2011/2012, oktober 2011
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Slika 11: Povprečne ocene študentov seznanitve s cilji, vsebinami in obveznostmi pri
predmetih po študijskih letih
Vir: Samoevalvacijsko poročilo Komisije za kakovost 2010/11, december 2011
Slike iz Excela prenašamo s posebnim lepljenjem izboljšana metadatoteka ali neposredno z
vstavljanjem Excela v Word.
Slika 12: Jedilnica Ekonomske šole Murska Sobota
Vir: http://picasaweb.google.com/ekonomskasms
Enačbe
Vstavljanje enačb v Wordov dokument omogoča predmet Microsoft Equation.
Slika 13: Vstavljanje enačb s predmetom Microsoft Equation
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Velikost črk v enačbi je pt 12, pisava Times New Roman, ležeče. Besedilo enačbe je
sredinsko poravnano. Enačbo uokvirimo in je ne številčimo.
Primer:
Pj% 
Yj
Y
 100
Opombe
Opombe, označene v besedilu, naj bodo navedene na vsaki strani posebej spodaj pod črto
(noga – opomba) z velikostjo pisave 10 pt. Številke strani so poravnane sredinsko z velikostjo
pisave pt 12, Times New Roman.
Štetje in številčenje strani
Naslovna stran seminarske/projektne naloge ni oštevilčena. Kazalo številčimo z rimskimi
številkami (I, II). Povzetek naloge se prične s številko 2. Zadnja stran, ki jo številčimo s
številko strani, je poglavje »LITERATURA IN VIRI«. Ne številčimo poglavja in strani
»PRILOGE«, prav tako tudi ne seznama prilog.
PRILOGE
Priloga 1: Naslovna stran seminarske/projektne naloge
Priloga 2: Primer kazala
Priloga 3: Razmiki med poglavji
Opomba: Če imamo v seminarski/projektni nalogi le eno prilogo, seznama prilog ne delamo.
Na vrh priloge zapišemo le PRILOGA
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Priloga 1: Naslovna stran seminarske/projektne naloge
EKONOMSKA ŠOLA
MURSKA SOBOTA
VIŠJA STROKOVNA ŠOLA
Program: Naziv programa – način študija
(16 pt krepko)
12 x 14 pt spuščenih vrstic
PROJEKTNA/SEMINARSKA NALOGA
(24 pt krepko)
1 x 14 pt spuščena vrstica
pri predmetu: Naziv predmeta
(18 pt krepko)
8-10 x 14 pt spuščenih vrstic
Študent: Ime in priimek
Mentor PRI v šoli: Ime in priimek, strokovni naziv izobrazbe
Mentor strokovnega predmeta: Ime in priimek, str. naziv izob.
Mentor v organizaciji: Ime in priimek, str. naziv izob.
(14 pt krepko)
3 x 14 pt spuščenih vrstic
Murska Sobota, oktober 2012
(14 pt krepko)
65
Ekonomska šola Murska Sobota, VIŠJA STROKOVNA ŠOLA
Priloga 2: Primer kazala
KAZALO VSEBINE – naslov 14 pt, krepko, ostalo pt 12
1 UVOD…………………………………………………………..........
1
2 POMEN CARIN……………….…………………………….……..
2.1 FISKALNI POMEN CARIN…..….………………….…..........
2.2 ZAŠČITNI POMEN CARIN……………………......................
2
2
3
3 CARINSKA ZAKONODAJA V SLOVENIJI……………..........
5
4 CARINSKI POSTOPEK……………………….…………….........
4.1 IZVAJALCI POSTOPKA...…………………..........................
4.2 DOKUMENTACIJA PRI POSTOPKU……...........................
4.3 PLAČILO CARINE ……………………………..…………….
7
7
9
10
5 SKLEP………………………………………………..…………….
11
LITERATURA IN VIRI………………………………..….…………
12
PRILOGE
Priloga 3: Razmiki med poglavji
1 VHODNA OBDELAVA DOKUMENTARNEGA GRADIVA (pt 14)
(ena prazna vrstica pt 12)
Enoto, kjer se pošta sprejema in se obdeluje dokumentarno gradivo imenujemo vhodna enota.
To je lahko glavna pisarna, kje sta zaposleni dve uslužbenki, in sicer svetovalka za stranke in
dokumentalistka. Večina dokumentov, ki pridejo ali nastanejo v ustanovi, je še vedno v
papirni obliki, vse pomembnejši pa postajajo elektronski dokumenti.
(dve prazni vrstici pt 12)
1.1 SPREJEMANJE POŠTE V UPRAVI (PT 12)
(ena prazna vrstica pt 12)
Vsa pošta se mora evidentirati v glavni pisarni, zato lahko vsak javni uslužbenec v vsakem
trenutku ugotovi, ali je iskano gradivo v občinska uprava prejela ali ne. Dobra povezanost
obdelave dokumentarnega gradiva s pomočjo računalniškega programa omogoča stalen in
celoten pregled nad dokumentarnim gradivom.
(dve prazni vrstici pt 12)
1.2 PREGLEDOVANJE POŠTE V UPRAVI (PT 12)
(ena prazna vrstica pt 12)
Pregledovanje pošte v upravi se opravlja v glavni pisarni, in sicer ves poslovni čas.
(ena prazna vrstica pt 12)
1.2.1 Splošna skrb za prejete dokumente (pt 12)
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6.1
NAVODILA ZA IZDELAVO DIPLOMSKE
OPRAVLJANJE DIPLOMSKEGA IZPITA
NALOGE
IN
DIPLOMSKI IZPIT
V skladu z izobraževalnim programom za pridobitev višje strokovne izobrazbe v programih
Ekonomist in Informatika morajo študentje za dokončanje izobraževanja in pridobitev
izobrazbe poleg uspešno opravljenega izobraževanja in vseh izpitov opraviti diplomski izpit.
Diplomski izpit je sestavljen iz diplomske naloge in zagovora le-te.
Diplomska naloga je samostojno strokovno delo, v katerem študent obdela odobreno temo po
teh navodilih.
Diplomsko nalogo diplomant praviloma izdela v organizaciji, kjer opravlja praktično
izobraževanje.
Zagovor diplomske naloge, tudi zagovor praktične storitve, poteka pred diplomsko komisijo
in je javen.
Roki za opravljanje diplomskega izpita so določeni s Pravilnikom o ocenjevanju znanja v
višjih strokovnih šolah in Pravilnikom o izdelavi diplomske naloge in diplomskem izpitu.
6.2
DIPLOMSKA NALOGA
VRSTE DIPLOMSKIH NALOG
Vrste diplomskih nalog in izbor teme so opredeljeni s Pravilnikom o izdelavi diplomske
naloge in diplomskem izpitu.
IZBOR TEME IN NASLOV DIPLOMSKE NALOGE
Študent mora oddati študijski komisiji Predlog naslova in teme diplomske naloge na
ustreznem obrazcu (VSŠ-D-1).
Ko se študent odloči za izbrano temo, jo uskladi z mentorjem v organizaciji in nato z
mentorjem–predavateljem. Tako usklajeno temo predloži študijski komisiji v potrditev. Vlogi
priloži po navodilih izdelano dispozicijo in sicer za 1. redni rok za diplomski izpit do konca
aprila, za 2. redni rok do konca junija, za izredni rok pa vsaj dva meseca pred rokom.
ODOBRITEV NASLOVA IN TEME DIPLOMSKE NALOGE
Študent po uskladitvi z mentorjem–predavateljem in mentorjem praktičnega izobraževanja v
podjetju prijavi naslov in temo diplomske naloge na obrazcu VSŠ-D-1. K obrazcu priloži po
pravilih izdelano dispozicijo. Študijska komisija pregleda prijavo z dispozicijo in če ta
ustreza, izda sklep o odobritvi teme diplomske naloge. Sklep o odobritvi naslova in teme
sporoči študentu na obrazcu VSŠ-D-2.
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Obrazec (VSŠ-D-3) Prijava k diplomskemu izpitu omogoča študentu, da zbere vse ustrezne
podpise v postopku izdelave diplomske naloge.
Študent lahko izjemoma (iz objektivnih razlogov) zamenja že odobreno temo diplomske
naloge (VSŠ-D-4) ali izbranega mentorja (VSŠ-D-5) ali podaljša veljavnost dispozicije (VSŠD-6).
Če študent v roku enega leta po odobritvi teme na predloži diplomske naloge, sklep o
odobritvi teme preneha veljati. S tem prenehajo tudi obveznosti mentorja.
SESTAVNI DELI IN PISANJE DIPLOMSKE NALOGE
Diplomska naloga obvezno obsega:
 naslovno stran na platnici (priloga 1),
 prazen list,
 ponovljeno naslovno stran z navedbo (priloga 2):
o študenta(-ke)
o mentorja–predavatelja višje šole (in somentorja),
o mentorja v organizaciji (in somentorja),
o lektorja,
 izjavo o avtorstvu,
 kazalo vsebine,
 kazalo slik in kazalo tabel,
 povzetek v slovenskem jeziku,
 povzetek v tujem jeziku,
 besedilo diplomske naloge,
 seznam literature in virov,
 kazalo prilog in priloge (kadar so potrebne).
Besedilo naj bo napisano v prvi osebi množine (izogibajte se prvi osebi ednine). Uporabljamo
strokovne izraze v njihovem pravilnem pomenu. Simbole in kratice razložimo na mestu, kjer
se prvič pojavljajo v besedilu.
PRIPRAVA POSAMEZNIH DELOV DIPLOMSKE NALOGE
Kazalo
Kazalo naj vsebuje kazalo vsebine ter kazalo slik in kazalo tabel. Pri izdelavi kazala vsebine
uporabite možnost samodejnega vstavljanja Kazala vsebine v računalniku.
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Slika 14: Vstavljanje kazala vsebine
Naslove glavnih poglavij pišite z velikimi črkami 12 pt krepko, naslove podpoglavij z
velikimi črkami 12 pt navadno, naslove podpodpoglavij pa z malimi črkami 12 pt navadno.
Pri pisanju naslovov uporabljajte sloge zaradi lažjega oblikovanja kazala vsebine.
Slika 15: Uporaba slogov za oblikovanje naslovov
Pri nastavitvi slogov je potrebno paziti na razmike pred in po naslovu. Razmik je 0 pt (nič).
Strani kazala številčimo z rimskimi številkami (I, II, III).
69
Ekonomska šola Murska Sobota VIŠJA STROKOVNA ŠOLA
Primer kazala vsebine
Slika 16: Kazalo vsebine
Povzetek
Povzetek naj vsebuje kratko predstavitev vsebine diplomske naloge, glavne zaključke in hiter
vpogled v bistvene poudarke v diplomski nalogi. Povzetek ni zaključek. Predvsem naj bo iz
besedila razvidno, kaj je diplomska naloga prinesla novega. Na koncu povzetka navedemo 3
do 5 ključnih besed iz diplomske naloge.
Povzetek pišemo v preteklem času. Napisan naj bo na eni strani, do 250 besed v slovenskem
jeziku in do 250 besed v tujem jeziku (STJ 1 ali STJ 2). Povzetka v obeh jezikih sta vsak na
svoji strani.
Uvod
Uvoda ne členimo na podpoglavja. Uvod mora biti kratek, strnjen in jasen, saj razlaga
dispozicijo diplomske naloge. Obsega lahko največ do 2 strani. Uvod mora obsegati
opredelitev problema, namen in cilje naloge, uporabljene metode in oblike dela ter zastavljene
hipoteze, če jih je študent postavil. Napisan naj bo v preteklem ali sedanjem času.
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Glavni del (jedro)
Glavni del naloge obsega naslednje sestavine:
 teoretične osnove naloge (ni naslov poglavja) opredelimo in predstavimo teoretična
izhodišča, na katerih bo temeljil analitični del naloge, rezultati in razprava. Obsega
lahko največ tretjino naloge.
 analitični del (ni naslov poglavja) v tem delu predstavimo najpomembnejša lastna
spoznanja, stališča, podatke, informacije in podobno. Pri tem si lahko pomagamo z
intervjuji, anketami, študijem primerov in podobno. Pomembno je, da na pravilen
način interpretiramo zbrane podatke. Uporabimo grafične in/ali tabelarične prikaze. Če
so prikazi preobsežni, jih damo v priloge, nanje pa se v besedilu naloge sklicujmo. V
tem delu testiramo v uvodu postavljeno trditev oziroma hipotezo. Trditev lahko
dokažemo kot pravilno ali jo ovržemo.
 predlogi, rešitve in izboljšave: na osnovi analize rezultatov predlagamo rešitve,
ukrepe ali aktivnosti za uporabo v praksi. Ugotovitve in predlogi so najpomembnejši
del naloge, prispevek avtorja, ki kaže sposobnost apliciranja teoretičnih znanj na
praktični primer. So obvezen del glavnega dela (jedra), prikazani kot samostojno
poglavje.
Zaključek (sklep)
V zaključku so podani odgovori na ključna vprašanja, ki so bila zastavljena na začetku.
Kritično so povzete in ovrednotene ugotovitve in rezultati. V zaključku torej zapišemo novo
pridobljena (lastna!) spoznanja, sklepne misli. Opozorimo na nerešena vprašanja in nakažemo
smeri nadaljnjega reševanja problema. Obsega lahko največ do dve strani in naj bo povsem
vaš, torej avtorski. V zaključku ne ponavljamo vsebine iz jedra, niti je ne povzemamo, ne
navajamo novih podatkov ali dokazov, ne sklicujemo se na tuje avtorje ali jih citiramo.
Literatura in viri
Ob dodelitvi teme za diplomsko nalogo dobi študent od mentorjev navodila za pridobitev
temeljne literature. Seznam literature še sam dopolni tako, da pregleda katalog razpoložljive
bibliografije. V seznamu literature in virov mora biti navedena vsa uporabljena literatura, viri
in internetni viri.
Literatura so knjige (monografije), prispevki v zbornikih, referati na kongresih ali
posvetovanjih in ostali javno objavljeni pisni sestavki, ki jih je študent dejansko uporabljal pri
svojem delu. Viri so interna poročila, zakoni, pravilniki, uredbe, poslovniki, članki v serijskih
publikacijah (časopisi oziroma revije) in ostali dokumenti, iz katerih je študent pridobil
podatke. Internetni viri so podatki, pridobljeni iz spletnih strani.
Literaturo, vire in internetne vire navedemo po abecednem redu avtorjev. V seznamu
literature in virov najprej navedemo uporabljeno literaturo, urejeno po abecednem redu
priimkov avtorjev (brez akademskih naslovov). Nato navedemo vire, urejene po abecednem
redu, temu sledi navajanje internetnih virov po abecednem vrstnem redu. Literatura, viri in
internetni viri so med seboj ločeni z eno prazno vrstico.
Navajanje literature in virov je v nalogi dvojno:
 v besedilu (citiranje ali povzemanje),
 v seznamu literature in virov na koncu naloge.
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Tuje misli lahko prevzemamo iz literature in virov dobesedno (citiramo), kar pomeni, da
dobesedno prepišemo del tujega besedila, ali pa nedobesedno (povzemamo), kar pomeni, da s
svojimi besedami opišemo tuje misli.
Če ne navedemo avtorja ali vira, iz katerega smo prevzeli del besedila, je to početje tatvina in
pomeni kršenje avtorskih pravic. Bralcu naše naloge mora biti jasno, katere misli so naše in
katere smo prevzeli ali citirali.
Primeri citiranja:
Dobesedno citiranje enega avtorja – en priimek
»Poleg notranjih dejavnikov v podjetju velja del razlogov za spremembe pripisati tudi
zunanjemu poslovnemu okolju (slika 2.1), ki se je v zadnjih desetletjih bistveno spremenilo«
(Klaneček, 2010, 14).
Primer skrajšanega citranja
»Pri analizi uspešnosti poslovanja moramo vedno primerjati rezultate poslovanja s tem, kar
smo vložili v podjetje za dosego teh rezultatov. […] Kot ključna tri merila poslovanja
uporabljamo: storilnost – produktivnost, gospodarnost – ekonomičnost in donosnost –
rentabilnost« (Vrčon Tratar, 2010, 29).
Dobesedno citiranje enega avtorja – dva priimka
»Obseg proizvodnje v državi merimo z bruto domačim proizvodom – BDP. To je kazalec, ki
nam pove, kakšna je tržna vrednost vseh končnih proizvodov in storitev, ki jih določena
država proizvede v določenem obdobju, navadno v enem letu. DBP izražamo vrednostno«
(Vrčon Tratar, 2010, 70).
Dobesedno citiranje dveh avtorjev
»Zgornji opis nakupnega odločanja je podoben zgodbam, ki jih slišimo od naših znancev ali
prijateljev. Vprašamo se, zakaj se odrasla oseba na odloči za velik prihranek samo zaradi
barve, potem pa malo kasneje potroši še večji znesek za izdelek, ki ga sploh ni načrtovala«
(Kos Koklič in Damjan, 2010, 27).
Dobesedno citiranje več kot treh avtorjev
»Managerji, investitorji in ekonomisti morajo pri svojih odločitvah upoštevati oportunitetne
stroške. To so stroški, ki bi jih podjetje imelo, če bi naložilo proizvodne dejavnike v naložbo
B namesto v naložbo A« (Prašnikar et al., 2008, 163).
Dobesedno citiranje sredi povedi
Klaneček (2010, 57) navaja, da »avstrijska podjetja nagrajujejo tako managerje kot zaposlene
v opcijah in delnicah podjetij«.
Primer sklicevanja na vir, ki je citiran v drugem viru
Bohm (v: Klaneček, 2010, 57) navaja, da »obveznost plačila davkov nastopi šele sedem let
po izdaji opcij ali delnic«. V seznamu literature je potrebno navesti oba avtorja.
Citiranje internetnega vira – avtor je znan
»Poudarimo, da je posebna oblika razmerja še obratno razmerje. Beseda obratna vrednost
nam je znan pojem, saj smo ga v matematiki že zapisovali. Kako že? Na potenco –1 ali zapis
z ulomkom 1/a« (Domjan, 2008, 11).
Opomba: v navajanju literature in virov zapišemo celotni internetni naslov
Citiranje internetnega vira – avtor ni znan
»Slovenija po deležu sive ekonomije odstopa od držav članic EU in OECD. Od naših sosed
nas prekaša le Hrvaška, kjer znaša obseg sive ekonomije 34 odstotkov bruto domačega
proizvoda (BDP). Italija s 23 odstotki in Madžarska s 24 odstotki beležita manj sive
ekonomije, z zgolj devetimi odstotki pa predstavlja pozitiven zgled Avstrija«
(http://www.siol.net/novice/gospodarstvo/2010/05).
Opomba: Naslov smiselno krajšamo. V navajanju literature in virov zapišemo celotni
internetni naslov.
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Če avtorja povzamemo, navedemo le avtorja in leto izida dela, brez narekovajev. Če gre za
povzemanje avtorice dela, priimka ne sklanjamo. Če ste navedene ugotovitve povzeli od dveh
avtorjev, ju v navedbi ločite z dvopičjem (oba pa morata biti v seznamu literature).
Primer povzemanja
Povzemanje po enem avtorju
Kakor navaja Klaneček (2010) Zakon o udeležbi delavcev pri dobičku daje olajšave pri
davku od dohodkov pravnih oseb, olajšave pri dohodnini in prispevkih za socialno varnost
pri denarni shemi in olajšave pri dohodnini in prispevkih za socialno varnost pri delniški
shemi.
ali
Zakon o udeležbi delavcev pri dobičku daje olajšave pri davku od dohodkov pravnih oseb,
olajšave pri dohodnini in prispevkih za socialno varnost pri denarni shemi in olajšave pri
dohodnini in prispevkih za socialno varnost pri delniški shemi (Klaneček, 2010).
Povzemanje po dveh avtorjih
Elastičnost povpraševanje je relativna sprememba v količini povpraševanja po nekem blagu,
ki nastane zaradi relativne spremembe cene, dohodka ali drugega dejavnika (Prašnikar et al.,
2008; Bojnec et al., 2007).
Primeri navajanja literature:
Knjiga – en avtor
V seznamu literature in virov
Priimek avtorja, I. Naslov dela: podnaslov. Izdaja. Kraj: Založba, leto izdaje.
Klaneček, A. Integralni model lastništva zaposlenih. Ljubljana: Maratonec, 2010.
V besedilu
Citiranje: priimek avtorja, leto izdaje, stran
(Klaneček, 2010, 45)
Povzemanje: priimek avtorja, leto izdaje
(Klaneček, 2010)
Knjiga – dva ali trije avtorji
V seznamu literature in virov
Priimek 1. avtorja, I., in priimek 2. avtorja, I. Naslov dela: podnaslov. Izdaja. Kraj: Založba,
leto izdaje.
Batistič, T., in Batistič, S. Ekonomika 2: Učbenik za modul Materialno knjigovodstvo za
izobraževalna programa Ekonomski tehnik SSI in PTI. 1. izd. Ljubljana: Državna založba
Slovenije, 2011.
Možina, S., Zupančič, V., in Postružnik, N. Trg, trgovina in potrošnik. Maribor: Založba
Pivec, 2010.
V besedilu
Citiranje: priimek 1. avtorja in priimek 2. avtorja, leto izdaje, stran
(Batistič in Batistič, 2011, 105)
(Možina, Zupančič in Postružnik, 2010, 187–191)
Povzemanje: Priimek 1. avtorja in priimek 2. avtorja, leto izdaje
(Batistič in Batistič, 2011)
(Možina, Zupančič in Postružnik, 2010)
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Knjiga – več kot trije avtorjev
V seznamu literature in virov
Priimek 1. avtorja, I. et al. Naslov dela: podnaslov. Izdaja. Kraj: Založba, leto izdaje.
Vida, I. et al. Vedenje porabnikov. Ljubljana: Ekonomska fakulteta, 2010.
V besedilu
Citiranje: priimek 1. avtorja et al., leto izdaje, stran
(Vida et al., 2010, 245)
Povzemanje: Priimek 1. avtorja in drugi, leto izdaje.
(Vida et al., 2010)
Prispevki v zbornikih
V seznamu literature in virov
Priimek, I. Naslov članka: podnaslov članka. V: Naslov zbornika: podnaslov zbornika. leto
izdaje, letnik, strani na katerih je natisnjen celoten članek.
Gerlič, I. Didaktični vidiki informatizacije slovenskega šolstva. V: Vzgoja in izobraževanje v
informacijski družbi: 14. mednarodna multikonferenca Informacijska družba IS 2011
Ljubljana, 2011, str. 26–28.
V besedilu
Citiranje: priimek avtorja, leto objave prispevka, stran na kateri je citirano besedilo
(Gerlič, 2011, 27)
Povzemanje: priimek avtorja, leto objave prispevka, strani na katerih je natisnjen celoten
prispevek
(Gerlič, 2011)
Referati na kongresih, posvetovanjih
V seznamu literature in virov
Priimek, P. Naslov referata oz. prispevka. V: Naslov posvetovanja oz. kongresa. Kraj in
datum, kje in kdaj je potekal kongres ali posvetovanje. Kraj: izdajatelj, leto objave referata
ali prispevka, strani na katerih je natisnjen celoten prispevek.
Jelovac, D. Poslovna etika kot nujni pogoj odličnosti. V: Etičnost razmišljanja in delovanja
pri uveljavljanju strategije univerzalne odličnosti in mojstrstva. Otočec, 20. do 21. maj 2010.
Novo mesto: Fakulteta za organizacijske študije, 2010, str. 83–99.
V besedilu
Citiranje: priimek avtorja, leto objave referata oz. prispevka, stran na kateri je citirano
besedilo
(Jelovac, 2010, 91)
Povzemanje: priimek avtorja, leto objave referata ali prispevka
(Jelovac, 2010)
Primeri navajanja virov
Članki v serijskih publikacijah (časopisi oziroma revije) nimajo navedbe kraja izida in
založbe. Pri časopisu je bistveni podatek datum izdaje.
Članki v revijah
V seznamu virov
Priimek, I. Naslov članka. Naslov revije, letnica izida, letnik, številka revije, strani na katerih
je natisnjen celoten članek.
Grižon, J. Ali si upate? Kapital, 2011, XX, 524, str. 14–15.
Humer, B. Izzivalec 2011 na nove trge in v nove programe. Manager, 2012, str. 21.
Zupančič, V. Letno poročilo in obdavčitev dohodka iz dejavnosti zasebnikov za leto 2011.
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IKS, 2012, XXXIX, 4, str. 120–173.
Zamudne obresti. IKS, 2012, XXXIX, 4, str. 227.
Hudej, J., in Ščernjavič, I. Sporna materialnopravna vprašanja skupnega premoženja s
posebnim poudarkom na novejši sodni praksi. Pravnik, revija za pravno teorijo in prakso,
2010, 65 (127), 11–12, str. 747–791.
V besedilu
Citiranje: priimek avtorja, leto objave članka, stran na kateri je citirano besedilo
(Grižon, 201, 14–15)
(Humer, 2012, 21)
(Zupančič, 2012, 169)
(IKS, 2012, 227)
(Hudej in Ščernjavič, 2010, 789)
Povzemanje: priimek avtorja, leto objave članka
(Grižon, 2011 )
(Humer, 2012)
(Zupančič, 2012)
(IKS, 2012)
(Hudej in Ščernjavič, 2010)
Članki v časnikih
V seznamu virov
Priimek, I. Naslov članka. Naslov časnika, leto izdaje, dan, mesec, strani na katerih je
natisnjen celoten članek.
Žišt, F. Študentski baroni. Večer, 2012, 6. junij, str. 5.
V besedilu
Citiranje: priimek avtorja, leto objave članka, stran na kateri je citirano besedilo.
(Žišt, 2012, 5)
Povzemanje: priimek avtorja, leto objave članka
(Žišt, 2012)
Zakonodaja
V seznamu virov
Ime zakona, pravilnika oz. uredbe. Uradni list Republike Slovenije, številka (letnica), datum
objave, stran. (navedba datuma in strani ni obvezna)
Zakon za uravnoteženje javnih financ. Uradni list Republike Slovenije, 40 (2012), 30. V., str.
4227.
Zakon za uravnoteženje javnih financ. Uradni list Republike Slovenije, 40/2012.
V besedilu
Citiranje: Ime zakona, pravilnika oz. uredbe, leto izdaje, člen
(Zakon za uravnoteženje javnih financ, 2012, 177. člen)
(ZUJF, 2012, 177. člen) – opomba
Povzemanje: Ime zakona, pravilnika oz. uredbe, leto izdaje
(Zakon za uravnoteženje javnih financ, 2012)
(ZUJF, 2012) – opomba
Opomba: Pri zakonih lahko pri navajanju v besedilu uporabljamo tudi kratico, če smo jo pred
tem že pojasnili.
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Ostali viri
Anonimni članki v leksikonih, enciklopedijah, slovarjih
V seznamu virov
Naslov publikacije: podnaslov. Kraj: Založba, leto izdaje, stran.
Slovenika: Slovenska nacionalna enciklopedija A–O: 1. izd. Ljubljana: Mladinska knjiga,
2011, str. 2–301.
V besedilu
Citiranje: Ime publikacije, leto izdaje, stran
(Slovenika, 2011, 121)
Povzemanje: Ime publikacije, leto izdaje
(Slovenika, 2011)
Zbirke pravil, razne naloge in interni viri organizacij
V seznamu virov
Naslov publikacije: podnaslov. Kraj: Založba, leto izdaje, stran.
Incotermsi 2000: Uradna pravila Mednarodne trgovinske zbornice za razlago trgovinskih
klavzul. Ljubljana, 2000. 7–235.
Pravilnik o sistematizaciji delovnih mest v organizacija Zastoj. 2012.
Janič, S. Racionalizacija hranjenja dokumentarnega gradiva v Občini Rogaševci: diplomska
naloga. Murska Sobota: Ekonomska šola Murska Sobota, Višja strokovna šola, 2007.
V besedilu
Citiranje: Ime publikacije/internega vira, leto izdaje, stran
(Incotermsi 2000, 2000, 157)
(Pravilnik o sistematizaciji delovnih mest v organizacija Zastoj. 2012, 15)
Citiranje: Priimek avtorja, leto izdaje, stran
(Janič, 2007, 36)
Povzemanje: Ime publikacije/internega vira, leto izdaje
(Incotermsi 2000, 2000)
(Pravilnik o sistematizaciji delovnih mest v organizacija Zastoj. 2012)
Povzemanje: Priimek avtorja, leto izdaje
(Janič, 2007)
CD (zgoščenka) in prispevek na CD
V seznamu virov
Priimek, I. Naslov: podnaslov. [vrsta medija]. Kraj izdaje: Založba. Leto izdaje.
Bratina, T. Vzgoja in izobraževanje v informacijski družbi IS 2011: Prihodnost uporabe IKT
v izobraževanju skozi prizmo bodočih učiteljev. [CD-ROM]. Ljubljana: UNI ZALOŽBA.
2011.
V besedilu
Citiranje: Priimek avtorja, leto izdaje, stran
(Bratina, 2011, 36)
Povzemanje: Priimek avtorja, leto izdaje
(Bratina, 2011)
Elektronski viri
Pri teh publikacijah podatkov o izidu ni, zato navedemo natančne podatke o dostopu do njih.
Prav tako je razlika ali poznamo avtorja ali ne oziroma ali gre za elektronsko publikacijo –
monografija, serijska publikacija, elektronska serijska publikacija, članki, slike, prispevki na
spletu in tako dalje ali za spletne strani, na katerih smo poiskali določene podatke,
informacije.
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V seznamu internetnih virov
Priimek, I. Naslov: podnaslov. [vrsta medija]. Leto. Kraj izida: Založnik. [Citirano datum].
Dostopno na spletnem naslovu: spletni naslov.
Domjan, I. Poslovna matematika. [Online]. 2008. Ljubljana. [Citirano 7. junij 2012].
Dostopno na spletnem naslovu: http://www.impletum.zavod-irc.si/docs/ Skriti_dokumenti
/Poslovna_matematika_1.del_Poslovne_matematike_s_statistiko-Domjan. pdf.
Kramžer, B. ECB ohranja enoodstotno obrestno mero. [Online]. 2012. Ljubljana: Delo.
[Citirano 7. junij 2012]. Dostopno na spletnem naslovu: http://www.delo.si/gospodarst
vo/makromonitor/ecb-ohranja-enoodstotno-obrestno-mero.html.
Kakšen je resnični obseg sive ekonomije v Sloveniji? [Online]. [Citirano 7. junij 2012]. Dostopno na spletnem naslovu: http://ww w.financnitrgi.com/novice/kaksen-je-resnicni-obseg-siveekonomije-v-sloveniji.
V besedilu
Citiranje: Priimek avtorja, leto nastanka dela, stran
(Domjan, 2008, 95)
(Kramžer, 2012)
(http://www.google.si/imgres?q=ekonomija&um)
(http://ww w.financnitrgi.com/novice/kaksen-je-resnicni-obseg-sive-ekonomije-v-sloveniji.)
Povzemanje: Priimek avtorja, leto nastanka dela.
(Domjan, 2008)
(Kramžer, 2012)
(http://www.google.si/imgres?q=ekonomija&um)
(http://ww w.financnitrgi.com/novice/kaksen-je-resnicni-obseg-sive-ekonomije-v-sloveniji)
Priloge
Priloge so anketni vprašalniki, obsežnejše tabele z izvirnimi podatki, katalogi, ceniki in
podobno. Iz besedila naloge mora biti dovolj jasno razvidna potreba po prilogah, ki so dodane
nalogi. Smiselne so samo tiste priloge, na katere se sklicujemo v jedru naloge, zato morajo
biti zaporedno oštevilčene in podnaslovljene na vrhu priloge. V priloge, po presoji mentorja,
lahko v programu Informatika dodamo tudi seznam kratic in pojasnila le-teh za manj znane
tuje izraze.
Če uporabimo tabele, jih na vsaki prilogi pričnemo številčiti od 1 naprej. Isto velja za slike.
TEHNIČNA NAVODILA
Diplomska naloga mora biti izdelana v skladu s tehničnimi navodili. Po lektoriranju je
potrebno nalogo oddati v tehnični pregled, ki se opravi na višji strokovni šoli (VSŠ-D-20).
Vezava in napis na platnici
Diplomska naloga naj bo vezana v trde platnice, modro platno, napis na platnicah naj bo v
zlati barvi (priloga 1).
Oblikovanje ponovljene naslovne strani
Vsebina, oblika in velikost črk na tej strani je razvidna iz priloge 2.
Število izvodov
Diplomant je dolžan oddati tri vezane izvode diplomske naloge v referatu Višje strokovne
šole Murska Sobota. Po zagovoru naloge prejme en oddan vezan izvod študent za lastno
uporabo, enega prejme mentor študenta na šoli, enega knjižnica šole.
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Obseg naloge
Diplomska naloga naj obsega od 30 do 35 strani (brez prilog).
Oblikovanje strani
Besedilo naj bo pisano s pisavo Times New Roman, velikost črk 12 pt, obojestranska
poravnava, enojni razmik med vrsticami. Razmik med odstavki je ena prazna vrstica, med
poglavji in podpoglavji dve prazni vrstici, med podpodpoglavji pa ena prazna vrstica (razmiki
med poglavji so razvidni iz priloge 3). Vsako novo poglavje začnemo pisati na novo stran.
Celotno besedilo naj bo obojestransko poravnano.
Slika 17: Nastavitve za oblikovanje zamikov in razmikov
Širina robov: levi rob 3 cm, desni 2 cm, zgornji rob 2,5 cm, spodnji od roba papirja do
številke strani 2 cm.
Posebnosti v oblikovanju veljajo za naslove v besedilu naloge. Glavna poglavja velike črke in
14 pt krepko, podpoglavja velike črke in 12 pt krepko, podpodpoglavja male črke in 12 pt
krepko. Priporoča se delitev poglavij do tretjega nivoja.
2 TRŽNO-KOMUNIKACIJSKA STRATEGIJA (14 pt krepko)
2.1 TRŽNO KOMUNICIRANJE (12 pt krepko)
2.1.1 Instrumenti tržnega komuniciranja (12 pt krepko)
2.1.1.1 Oglaševanje (12 pt navadno)
2.1.1.2 Neposredno trženje (12 pt navadno)
Slika 18: Oblikovanje poglavij v vsebini naloge
Za kazalo vsebine diplomske naloge veljajo posebna navodila (poglavje 2.5.1).
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Poglavja oštevilčimo samo z enim številom (1, 2, 3) in z vsakim poglavjem nadaljujemo tako,
da besedilo teče neprekinjeno od uvoda do zaključka. Obsežna poglavja so preglednejša, če
jih razčlenimo na podpoglavja (1.1, 1.2). Delitev je smiselna, če imamo vsaj dve podpoglavji.
Tabele v nalogi
Tabele številčimo od 1 naprej skozi celo nalogo. Naslov pišemo nad tabelo, ta je sredinsko
poravnan, velikosti pt 12 in ni označen krepko. Glava tabele je senčena in poudarjena.
Zapisana je z malimi črkami. Pod vsako tabelo je naveden vir, ki je sredinsko poravnan,
velikosti pt 12 in ni poudarjen.
Pod tabelo navedemo vir, iz katerega smo vzeli podatke. Če uporabljamo podatke iz lastnega
vira, ki ga bomo predstavili v tabeli in v grafikonu, se pod grafikon (označen kot slika)
sklicujemo na številko tabele. Če tabelo izdelamo sami kot lasten vir in to označimo v
metodologiji uvoda ali poglavja, pod tabelo ne zapisujemo vira. V vseh ostalih primerih je
navedba vira pod tabelo obvezna.
Za vstavljanje tabel, slik in grafov uporabljamo avtomatsko vstavljanje (sklic).
Slika 19: Uporaba avtomatskega vstavljanja (sklic)
Za vstavljanje tabel, slik in grafikonov uporabljamo avtomatsko številčenje.
Slika 20: Vstavljanje napisa
Primeri tabel:
Tabela 3: Vpis študentov v višje strokovne šole glede na ustanovitelja in letnik ter način
študija v Sloveniji v študijskem letu 2011/12
3. letnik
4. letnik
Skupaj
Vrsta medija
Redni Izredni Redni
Izredni Redni Izredni
Javne višje strokovne šole
5.023
1.202
3.021
1.854
8.044
3.056
Zasebne višje strokovne šole
1.722
1.946
3.668
Skupaj
5.023
2.924
3.021
3.800
8.044
6.724
Vir: Višješolska prijavna služba, februar 2012
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Tabela 4: Število anketiranih in povprečne ocene dejavnikov po pomembnosti
Število odgovorov po ocenah
Povprečna
Dejavnik
ocena
1
2
3
4
5
Delovno mesto
0
0
2
3
30
4,8
Vodstvo
0
0
3
14
18
4,4
Sodelavci
0
0
0
10
25
4,7
Pretok informacij - obveščenost
0
0
1
19
15
4,4
Vir: Anketni vprašalnik, 2012
Pri sestavljanju tabele pazimo na poravnavo podatkov (sredinska poravnava zahteva, da
podpišete enice pod enice, v računovodskih izkazih priporočamo desno poravnavo števil).
Primeri navedbe virov po tabelo:
Vir: Slovenija v številkah 2011, 68
Vir: Kovač 2010, 31
Vir: http://www.vs-es.ms.edus.si
Vir: Lasten (Navedite, če uporabljate lasten vir in želite poudariti avtorstvo)
Navedbo internetnega vira pod tabelo, sliko ali grafikonom smiselno skrajšamo, če je
internetni naslov predolg. V poglavju »LITERATURA IN VIRI« navedemo celoten internetni
naslov.
Grafikoni in slike
Z grafikoni izboljšamo preglednost. Naslovi tabel in slik (grafikonov) prikazujejo vsebino
tabele ali grafikona, zato pazimo na pravilno naslavljanje.
Grafikone (ki jih v nalogi imenujemo slike) in slike številčimo tekoče od 1 naprej skozi
celotno diplomsko nalogo, s pomočjo vstavljanja.
Številko slike in naslov, iz katerega mora biti razvidno, kaj slika predstavlja, pišemo pod
sliko. V besedilo morajo biti slike vstavljene tam, kjer so navedene. Slike v nalogi so lahko
samo tiskane, ne lepljene. V primeru, da grafikon dopolnjuje tabelo, ali če je grafikon
samostojen, vir navedemo pod njim (glej 2.6.7). Prav tako moramo navesti vir, če smo kakšno
sliko, shemo in podobno, vzeli s spletnih strani.
Vsi grafikoni v besedilu so dvodimenzionalni. Trodimenzionalnih grafikonov ne uporabljamo,
saj so podatki iz njih težko berljivi. Pisava v grafikonih je Times New Roman, velikost črk pt
12.
Če izvajamo anketiranje, rezultate prikažemo tabelarično in/ali grafično. V primeru, da
izračunavamo statistične parametre, podatke v tabelah damo v priloge, če so le-te preobsežne,
v nalogi, pa jih prikažemo grafično. Če so podatki v celoti z enim možnim odgovorom ali
100 %, grafikona ne rišemo.
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število študentov
Primeri:
8.000
6.000
redni
izredni
4.000
2.000
0
javne višje strokovne šole
zasebne višje strokovne šole
Slika 21: Število študentov višjih strokovnih šol glede na ustanovitelja in način študija v
Sloveniji v študijskem letu 2011/12
Vir: Tabela 1
7%
3%
17 %
5%
Gimnazija
Ekonomska šola
Turistična šola
Zdravstvena šola
Ostale srednje šole
68 %
Slika 22: Struktura študentov 1. letnika programa Ekonomist na VSŠ M. Sobota po končani
srednji šoli v študijskem letu 2010/2011
Vir: Analiza vpisa 2011/2012, oktober 2011
100 %
Ostale srednje šole
Zdravstvena šola
Turistična šola
Ekonomska šola
Gimnazija
80 %
60 %
40 %
20 %
0%
srednja šola
Slika 23: Struktura študentov 1. letnika programa Ekonomist na VSŠ M. Sobota po končani
srednji šoli v študijskem letu 2010/2011
Vir: Analiza vpisa 2011/2012, oktober 2011
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Slika 24: Povprečne ocene študentov seznanitve s cilji, vsebinami in obveznostmi pri
predmetih po študijskih letih
Vir: Samoevalvacijsko poročilo Komisije za kakovost 2010/11, december 2011
Slike iz Excela prenašamo s posebnim lepljenjem izboljšana metadatoteka ali neposredno z
vstavljanjem Excela v Word.
Slika 25: Jedilnica Ekonomske šole Murska Sobota
Vir: http://picasaweb.google.com/ekonomskasms
Enačbe
Vstavljanje enačb v Wordov dokument omogoča predmet Microsoft Equation.
Slika 26: Vstavljanje enačb s predmetom Microsoft Equation
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Velikost črk v enačbi je pt 12, pisava Times New Roman, ležeče. Besedilo enačbe je
sredinsko poravnano. Enačbo uokvirimo in je ne številčimo.
Primer:
Pj% 
Yj
Y
 100
Opombe
Opombe, označene v besedilu, naj bodo navedene na vsaki strani posebej spodaj pod črto
(noga – opomba) z velikostjo pisave 10 pt. Številke strani so poravnane sredinsko z velikostjo
pisave pt 12, Times New Roman.
Štetje in številčenje strani
Naslovna stran diplomske naloge ni oštevilčena. Kazalo številčimo z rimskimi številkami (I,
II). Povzetek diplomske naloge se prične s številko 2. Zadnja stran, ki jo številčimo s številko
strani, je poglavje »LITERATURA IN VIRI«. Ne številčimo poglavja in strani »PRILOGE«,
prav tako tudi ne seznama prilog.
Lektoriranje naloge in tehnični pregled
Strokovni mentorji s podpisom na obrazcu VSŠ-D-3 dajejo dovoljenje študentu za lektoriranje
in tehnični pregled. Tehnični pregled se opravi le iz oblikovnega vidika. Za vsebino in
prikazovanje podatkov odgovarja strokovni mentor na šoli.
Nalogo mora pregledati profesor slovenskega jezika ali slovenist 2. bolonjska stopnja, kar tudi
potrdi na obrazcu VSŠ-D-3. Povzetek v tujem jeziku mora lektorirati profesor tujega jezika v
katerem je napisan povzetek, kar prav tako potrdi s podpisom na obrazcu VSŠ-D-3.
Zadnji korak v postopku izdelave diplomske naloge je tehnični pregled. Oseba, ki nalogo
tehnično pregleda, daje dovoljenje za vezavo diplomske naloge, ki je oblikovno ustrezna, kar
potrdi s podpisom na obrazcu VSŠ-D-3.
S tem je postopek izdelave diplomske naloge končan. Študent vezano nalogo (3 izvode) odda
v referatu šole, kjer se bo začel postopek za zagovor diplomske naloge.
PRILOGE
Priloga 1: Naslovna stran diplome
Priloga 2: Ponovljena naslovna stran diplome
Priloga 3: Razmiki med poglavji
Opomba: Če imamo v diplomski nalogi le eno prilogo, seznama prilog ne delamo. Na vrh
priloge zapišemo le PRILOGA
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Priloga 1: Naslovna stran diplome
EKONOMSKA ŠOLA
MURSKA SOBOTA
VIŠJA STROKOVNA ŠOLA
(16 pt krepko)
15 x 14 pt spuščenih vrstic
DIPLOMSKA NALOGA
(24 pt krepko)
19 x 14 pt spuščenih vrstic
Murska Sobota, oktober 2012
(16 pt krepko)
84
Primož Kuhar
Ekonomska šola Murska Sobota, VIŠJA STROKOVNA ŠOLA
Priloga 2: Ponovljena naslovna stran diplome
EKONOMSKA ŠOLA
MURSKA SOBOTA
VIŠJA STROKOVNA ŠOLA
(16 krepko)
6 x 14 pt spuščenih vrstic
Diplomska naloga višjega strokovnega izobraževanja
(20 krepko)
6 x 14 pt spuščenih vrstic
POSLOVNI NAČRT ZA USTANOVITEV PODJETJA ZA
PREVOZNE STORITVE
(18 pt krepko)
13–15 x 14 pt spuščenih vrstic (odvisno od dolžine naslova)
Študent: Primož Kuhar
Program: ekonomist/informatika
Mentor v šoli: mag. Janez Oblak, univ. dipl. ekon.
Mentorica v organizaciji: Nada Lebar, univ. dipl. ing. rač.
Lektorica: Darja Novak, prof. slov. j.
(14 pt krepko)
3 x 14 pt spuščenih vrstic
Murska Sobota, oktober 2012
(14 pt krepko)
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Priloga 3: Razmiki med poglavji
1 VHODNA OBDELAVA DOKUMENTARNEGA GRADIVA (pt 14)
(ena prazna vrstica pt 12)
Enoto, kjer se pošta sprejema in se obdeluje dokumentarno gradivo imenujemo vhodna enota. To
je lahko glavna pisarna, kje sta zaposleni dve uslužbenki, in sicer svetovalka za stranke in
dokumentalistka. Večina dokumentov, ki pridejo ali nastanejo v ustanovi, je še vedno v papirni
obliki, vse pomembnejši pa postajajo elektronski dokumenti.
(dve prazni vrstici pt 12)
1.1 SPREJEMANJE POŠTE V UPRAVI (PT 12)
(ena prazna vrstica pt 12)
Vsa pošta se mora evidentirati v glavni pisarni, zato lahko vsak javni uslužbenec v vsakem
trenutku ugotovi, ali je iskano gradivo v občinska uprava prejela ali ne. Dobra povezanost
obdelave dokumentarnega gradiva s pomočjo računalniškega programa omogoča stalen in
celoten pregled nad dokumentarnim gradivom.
(dve prazni vrstici pt 12)
1.2 PREGLEDOVANJE POŠTE V UPRAVI (PT 12)
(ena prazna vrstica pt 12)
Pregledovanje pošte v upravi se opravlja v glavni pisarni, in sicer ves poslovni čas.
(ena prazna vrstica pt 12)
1.2-1 Splošna skrb za prejete dokumente (pt 12)
(ena prazna vrstica pt 12)
Pošiljke, ki jih stranke prinesejo osebno, ter vloge, ki jih stranke izpolnijo na obrazcu, je
potrebno v glavni pisarni pregledati takoj, da bi vlagatelja lahko opozorili na očitne
pomanjkljivosti.
6.3
ZAGOVOR DIPLOMSKE NALOGE
Prijava k zagovoru diplomske naloge
Prijava k diplomskemu izpitu (VSŠ-D-3) z oddajo 3 izvodov trdo vezane diplomske naloge je
hkrati prijava k zagovoru diplomske naloge. Prijavo lahko študent odda, ko izpolni vse
obveznosti iz izobraževalnega programa, zbere vse podpise na obrazcu VSŠ-D-3. Referent za
študijske zadeve na obrazcu VSŠ-D-3 potrdi izpolnitev vseh obveznosti, kar je pogoj za pristop k
zagovoru naloge.
Potek zagovora diplomske naloge
Potek zagovora diplomske naloge je določen s Pravilnikom o izdelavi diplomske naloge in
diplomskem izpitu.
Pri predstavitvi diplomske naloge lahko študent uporablja avdiovizualne pripomočke.
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7
KORISTNE INFORMACIJE
Knjižnica
Knjižnica Ekonomske šole Murska Sobota posluje v skladu z
objavljenim delovnim časom. Izposoja je možna z indeksom ali
študentsko izkaznico.
Govorilne ure predavateljev za študente
Govorilne ure so namenjene razgovoru s posameznimi študenti ali z
manjšimi skupinami študentov, predvsem o temah, o katerih ni mogoče
govoriti v času predavanj ali vaj.
Za čas govorilne ure se dogovorite s predavateljem po elektronski pošti.
8
PREDAVATELJI VIŠJE STROKOVNE ŠOLE
Termin za govorilno
uro
na osnovi predhodne
najave
Predavatelj višje šole
Naslov za elektronsko pošto
Ivana Domjan
[email protected]
po dogovoru
Mihael Feher
[email protected] , [email protected]
po dogovoru
Jože Flegar
[email protected]
po dogovoru
Darja Horvat
[email protected]
po dogovoru
Daniel Katalinič
[email protected]
po dogovoru
Alenka Kolenko
[email protected]
po dogovoru
Natalija Klemenčič
[email protected]
Po dogovoru
Robert Malačič
[email protected]
po dogovoru
mag. Neva Malek
[email protected]
po dogovoru
dr. Darko Števančec
[email protected]
po dogovoru
Erna Vöröš
[email protected]
po dogovoru
Matija Maučec
[email protected]
po dogovoru
Bojan Mlinarič
[email protected]
po dogovoru
Betina Podgajski
[email protected]
po dogovoru
dr. Branko Škafar
[email protected]
po dogovoru
David Drofenik
[email protected]
po dogovoru
Zdenko Maučec
[email protected]
po dogovoru
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Marta Belič
[email protected]
po dogovoru
dr. Renato Lukač
[email protected]
po dogovoru
Vesna Svenšek
[email protected]
po dogovoru
Marjan Potočnik
[email protected]
po dogovoru
Tjaša Gerič
[email protected]
po dogovoru
Kristjan Vučak
[email protected]
po dogovoru
Simon Horvat
[email protected]
po dogovoru
Igor Kutoš
[email protected]
po dogovoru
Milan Petrijan
[email protected]
po dogovoru
Zoltan Sep
[email protected]
po dogovoru
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