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                                        INSTRUKS FOR SEKRETARIATET
Et sekretariat skal bestå av minimum 4 personer hvor minst 1 person er over 20 år gammel.
Et sekretariat skal dekke disse funksjonene:






Protokollfører
Tidtaker
Speaker
DJ
Statistikk
Straffetidtaker for utvisninger til hjemme og borte lag.
Oppgaver for person 1
Protokollfører/ Statistikk
Før kampstart:



Alle «standard-data» skal være utfylt. (Dato, tid, sted osv.)
Sørge for at lagene fyller inn spillere og ledere på protokollen.
Kapteinen merkes med «C» og de to assisterende kapteinene merkes med «A» foran navnet.
Under kampen:

Fyller inn i protokollen følgende data:
o Scorede mål. Nummer på målscorer og evt. nr. på assist. Kun 1 assist.
o Utvisninger. Nummer på spiller, tid og årsak (Navn på utvisning)
o Fylle inn skuddstatistikk og regnet ut redningsprosent til målvakter.
Etter kampen:




Lagene har da 10 minutter på å kontrollere scoringer og assist(er).
Protokollen skal også godkjennes av hoveddommer.
Vær nøye på at alt er fått med av informasjon og ta en siste sjekk av protokollen.
Protokoll skal så oppdateres i Google Docs (se eget skriv på hvordan dette gjøres)
Oppgaver for person 2:
Tidtaker/Tavle styrer.
Før kampstart:


Sette seg godt inn i bruk av tavlen.
Sette på tid for oppvarming. (Skal være minimum 5 minutter. Styres av dommer ettersom
hvor god tid man har til gjennomføring av kampen.)
Postadresse
Postboks 512
1401 Ski
Besøksadresse
Veidemannsveien 17 B
1407 Vinterbro
Bank 1503 26 14601
IBAN NO17 1503 2614 601
BIC DNBANOKKXXX
Kontakt
+47 951 00 669
[email protected]

Klargjøre tavle for 1. periode etter oppvarming er slutt.
Under kampen:






Sørge for at det alltid står korrekt informasjon på tavlen.
Legge inn tid på utvisninger etter at dommer har gitt beskjed om hva utvisningen er.
Husk at tiden stoppes under utvisninger!
Tidtaker har også ansvar for å telle antall skudd på mål!
Legge inn tid på tavla på pausene mellom perioder. Første pause skal være 5 minutter hvis
ikke annen beskjed gis av hoveddommer. Andre pause ca. 10 min. (Så lang tid det tar og
vanne isen.) Hvis det skulle oppstå noen diskusjoner rundt spilletiden, har hoveddommeren
alltid det siste avgjørende ordet!
Sørge for å følge tider i forhold til kampinstruks.
Etter kampen:

Nullstille tavla og gi skuddstatistikk til protokollfører.
Oppgaver for person 3:
Speaker/DJ
Speaker skal være nøytral, ha relativt god regelkunnskap, god høytalerstemme, lett for å snakke i
mikrofon, samt kunne uttrykke seg enkelt og klart.
Før kampstart:



Hilse publikum, bortelag og dommere velkommen til kampen.
Presentere bortelag og hjemmelag med nummer og navn i et avpassende tempo.
Presentere hoveddommere og linjedommere.
Under kampen:









Speaker skal kunngjøre årsaken til mesteparten av dommernes avblåsninger. Avblåsninger
som er lett synlige og lett forståelige for publikum og spiller som for eksempel blokkering,
puck over vantet, målet ut av stilling behøver ikke å bli kunngjort over høyttaler anlegget.
Bør kjenne alle dommertegn, regel og straffebetegnelser.
Ved utvisning kunngjøre den utviste spillers nr, navn, lag, straffetid, årsak og tidspunkt.
Kunngjøre når en utvist spiller kommer på isen etter ferdig sonet straff.
Informere publikum ved utligning av straffer.
Kunngjøre nummer og navn på målscorer og pasningsgiver, samt tidspunkt for målet. Endres
målscorer og/eller pasningsgiver skal speaker gi slik informasjon.
Kunngjøre når det står igjen 1 minutt av 1. og 2. periode og når 2 minutter gjenstår av 3.
periode.
Bekjentgjøre etter beskjed fra dommer når et lag har forlangt «timeout».
Så tidlig som mulig i periodepausene opplyse om periodens skuddstatistikk og resultat.
Postadresse
Postboks 512
1401 Ski
Besøksadresse
Veidemannsveien 17 B
1407 Vinterbro
Bank 1503 26 14601
IBAN NO17 1503 2614 601
BIC DNBANOKKXXX
Kontakt
+47 951 00 669
[email protected]
Speaker skal ikke:



Bruke høyttaler mens spillet er i gang. (unntak ved ferdigsonet straff og ved mål)
Bruke høyttaleranlegget for å påkalle seg dommerens oppmerksomhet
Bruke høyttaleranlegget under timeout og utførelsen av et straffeslag eller ved skadet spiller;
dvs. ikke gi beskjeder eller spille musikk.
Oppgaver for person 4:
Straffetidtaker for utvisninger
Under kampen:





Åpne riktig boks når dommer meddeler en utvisning. (Slippe spiller inn)
Ved spørsmål meddele den utviste spilleren hvor lang tid som gjenstår av utvisningen.
Tillate den utviste spilleren å komme tilbake på isen ved utvisningstidens slutt. (Åpne døren
for han.)
Informere protokollfører hvis en spiller forlater straffebenken før utvisningen er slutt.
IKKE starte «syklubb» med utvist spiller! Dvs. la spilleren være i fred.
Postadresse
Postboks 512
1401 Ski
Besøksadresse
Veidemannsveien 17 B
1407 Vinterbro
Bank 1503 26 14601
IBAN NO17 1503 2614 601
BIC DNBANOKKXXX
Kontakt
+47 951 00 669
[email protected]
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