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1
Inloggning Dexter med säkerhetsdosa
För att använda Dexter måste man ha en ”Dexterroll” som registreras i Extens av respektive skola.
För inloggning in i Dexter krävs säkerhetsdosa, (Tokendosa, Dexterdosa)
OBS säkerhetsnyckeln är personlig
Öppna din webb-läsare
Skriv in följande adress: www.utb24.norrkoping.se/bou
Följande meddelande kan visas. Klicka på JA.
Du kan spara adressen som en favorit i din webbläsare genom att lägga till som favoriter.
Nästa gång du skall gå in i programmet räcker det med att du klickar på Favoriter..Dexter Logga in.
Du är nu i Dexters inloggningsbild.
Klicka på ”Logga in med dosa”!
Användarnamn = ditt eget personnummer, ex:
520612-2510
Säkerhetsnyckel = först din pinkod (4 siffror) direkt
följt av de 6 siffror som visas i dosans fönster då du
trycker på dosans grå knapp
2
Kontroll av grupper.
Efter inloggning i Dexter:
Välj menypunkten Betyg/Nat prov sedan Betygsinmatning.
Den aktuella lärarens grupper kan väljas i plocklista
OBS
Börja med att kontrollera att de grupper och elever som ska betygsättas stämmer.
Om det saknas/är någon grupp/elev för mycket - meddela skolassistent snarast.
Skolassisten lägger till/tar bort elev i Extens vilket sedan slår igenom i Dexter
Klicka på ”Alla”
⇒ Du får då upp alla grupper (med elevinnehåll) som ska betygsättas i en lång lista.
⇒ Listan kan skrivas ut genom att klicka på ”Skriv ut”
Gruppnamnet kan verka lite kryptiskt för den oinvigde men det finns en logik i namnstandarden.
Vi tar gruppen 6A/20142EN nedan som exempel.
6A talar om att det är elever i denna klass som ingår i gruppen. Är det elever i år 6 blandat står det bara
en 6:a
/-tecknet är bara en avskiljare för ögats räkning
20141 är Extens namn på höstterminen 2014. Det betyder i klartext första terminen det läsår som börjar
2014. Till våren kommer grupperna att heta 20142, dvs andra terminen det läsår som började 2014.
EN står för att gruppen läser ämnet Engelska
3
Registrering av betyg
Välj menypunkten Betyg/Nat prov sedan Betygsinmatning.
Klicka på den grupp som ska betygsättas
Registrera betygen genom att välja rätt betyg i plocklista
När du är klar med inmatningen klicka på Spara
⇒ Man behöver inte registrera alla betyg vid ett och samma tillfälle.
Du kan vid ett senare tillfälle gå in och registrera/ändra betygen
⇒ Om du vid samma tillfälle ska registrera fler grupper kan du välja nästa grupp i plocklistan under
rubriken undervisningsgrupp
⇒
Glöm inte att
SPARA
Programmet räknar
antal betyg som sätts
vid registrering
Slutbetyg
Om eleven läser detta ämne för sista gången innan vårterminen i år 9 ska betyget markeras med
”slutbetyg”.
Detta för att programmet ska förstå att eleven läst klart betyget innan sista terminen och skriva ut det på
betygsdokumentet.
Du markerar slutbetyg genom att klicka på slutbetyg alla eller genom att markera enstaka elev och sedan
spara.
OBS
Detta kan göras av skolassistenten i Extens – respektive skola bestämmer
rutiner
4
Definitiva betyg
Du kan ändra betygen hur många gånger du vill innan du definitivmarkerar betygen
När betygsättningen är klar måste du definitivmarkera alla betyg för att administratören ska kunna veta
att arbetet är klart och kunna skriva ut betygskatalogerna. När ett betyg är definitivmarkerat, och sparat
kan det inte längre ändras av dig som lärare.
Administratören av Extens kan ta bort def markeringen av betyget så att de går att ändra till rätt värde.
För att definitivmarkera enstaka elever, kryssa i Def-rutan rutan till höger om eleven
För att definitvmarkera alla elever, klicka på knappen Def. Alla.
OBS glöm ej att spara
Utskrift av betygsunderlag
Med länken ”Skriv ut betygsunderlag” visas betygen för den aktuella gruppen på skärmen och kan
skrivas ut.
Om betyg inte har registrerats skrivs en linje istället för betyg
På linjen kan betygen skrivas för att vid ett senare tillfälle matas in i Dexter.
På utskriften ser man vilka elever man betygsatt, registrerat Def. Betyg.
OBS
När resultaten är registrerade kan man skriva ut denna lista med betyg.
Man får då alla elever i samma dokument
5
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