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                                        Vägledande studieplaner för
Grundutbildningen till kontakttolk
MÅLDOKUMENT
Allmänt om utbildningen Utbildningen anordnas av folkhögskolor och studieförbund och följer aktuella förordningar, definitioner och bidragskriterier för utbildning på folkhögskola och studieförbund. Utbildningen omfattar minst 545 undervisnings‐/studietimmar, och ges på deltid under två terminer. Utbildningen kan också ges på distans. Utbildningen består av introduktionskurs samt fem huvudområden som läses i följande ordning: Introduktion, Socialtolkning, Sjukvårdstolkning, Juridikens grunder för tolkar, Juridik för tolkar, påbyggnad och Asyltolkning. Urval och antagning till grundutbildningen sker enligt gemensamma riktlinjer. Utbildningens studieplan fastställs av TÖI i samråd med utbildningsanordnarna. Kunskaperna prövas genom skriftliga nationella realiaprov och muntliga tolkningsprov. Deltagare som med godkänt resultat genomfört delkurs i grundutbildningen får ett kursbevis. Deltagare som med godkänt resultat genomfört alla delkurser i grundutbildningen får ett utbildningsbevis. Syfte Syftet med utbildningen är att deltagaren ska få den kompetens och färdighet som krävs för att arbeta som tolk mellan den som inte behärskar det svenska språket, och myndigheter, serviceorgan och organisationer. Nationella kunskapsmål Efter genomgången utbildning ska deltagaren ha ‐ utvecklat sina färdigheter i tolkning, liksom språkfärdigheter och terminologikunskaper i svenska och det andra tolkspråket i ett kontrastivt perspektiv, utvecklat sina realiakunskaper samt tillägnat sig goda insikter i tolkningens etiska krav. ‐ utvecklat sin förmåga att på egen hand fördjupa sina kunskaper inom respektive arbetsområde via moderna tekniker och metoder för informationssökning. Sammantaget ska deltagaren efter grundutbildningen ha tillägnat sig den kompetens och de färdigheter som fordras för att självständigt kunna arbeta som kontakttolk på ett professionellt och rättssäkert sätt, och ha uppnått en färdighets‐ och kunskapsnivå som gör det möjligt att klara Kammarkollegiets auktorisationsprov för tolkar. Fastställt av Tolk‐ och översättarinstitutets styrelse 2007‐05‐23 Med ändringar 2008‐02‐26 och 2009‐05‐26 1
INLEDNING Ett naturligt led i samhällets arbete för att främja de av riksdagen antagna principerna och målsättningarna för svensk invandringspolitik är att utveckla en fullgod tolkservice mellan den som inte behärskar det svenska språket och myndigheter, serviceorgan och organisationer. En fungerande tolkservice förutsätter bl. a. en tolkutbildning som är tillräckligt flexibel för att kunna möta behov kontinuerligt och snabbt samt även i mindre frekventa språk. Utbildningen Inom kontakttolkutbildningen finns för närvarande fem områden på grundnivå, i denna ordning: Socialtolkning, Sjukvårdstolkning, Juridikens grunder för tolkar, Juridik för tolkar — påbyggnad och Asyltolkning. En sammanhållen grundutbildning ska innehålla alla dessa områden. Den inleds med en introduktionskurs om 30 timmar. Varje därpå följande delkurs (område) omfattar 120 timmar, förutom asyltolkningen som är på 35 timmar. Samtliga områden ska innehålla realia, tolkningsteknik och tolketik samt tolkningsövningar med terminologi. Grundutbildningen innehåller dessutom både skriftliga och muntliga prov. Studievägledningen ska erbjudas för alla deltagare. En särskild handledning för grundutbildningen finns för utbildningsanordnarna. Realialäraren ska vara väl insatt i ämnesområdet samt pedagogiskt lämplig. Tolkningsövningarna bör ske under ledning av en språkhandledare som skall vara en erfaren, i första hand auktoriserad tolk i det aktuella språket. Språkhandledare och realialärare ska kontinuerligt genomgå lärarutbildningar och seminarier som står under TÖI:s tillsyn. Kontakttolkutbildning kan anordnas i olika former vid folkhögskola eller studieförbund. När timmar anges avser det undervisningstimmar eller studietimmar på folkhögskola respektive studieförbund. Rubrikerna i studieplanerna för respektive ämnesområde bör behandlas översiktligt och deltagarnas behov får sedan avgöra graden av fördjupning. Kursbevis ges efter godkänt resultat på en delkurs och utbildningsbevis utfärdas efter godkända resultat på samtliga delkurser och prov i grundutbildningen. Kursbevis och utbildningsbevis utfärdas endast för delkurser eller sammanhållen grundutbildning, som står under tillsyn av TÖI. De förkunskaper som anges för de olika delkurserna avser den av TÖI finansierade grundutbildningen. Förkunskaperna får inte vara äldre än 5 år. Studieplanerna för grundutbildningen är reviderade 20100920 MAS 2
INTRODUKTIONSKURS 30 timmar Syfte •
•
•
Ge deltagaren en uppfattning om vad yrkesmässig tolkning innebär Ge deltagaren en uppfattning om de krav som ställs på en professionell tolk Ge deltagaren grunderna när det gäller tolketik och tolkningsteknik Förkunskaper Deltagande i introduktionskursen förutsätter goda språkkunskaper i svenska och tolkspråket samt godkänt resultat i ett förkunskapstest. Goda dator‐ och Internetanvändningskunskaper krävs för deltagande i tolkutbildning på distans. Studiematerial God Tolksed, Kammarkollegiet 2004 (Fritzes/NJ) Tolkkunskap, TÖI 2008 (Fritzes/NJ) Studieplan 1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
Samhällets tolkservice och dess organisation Färdigheter och personliga egenskaper som krävs av en tolk Krav som myndigheter, tolkförmedlingar och klienter ställer på tolken Tolkutbildning och auktorisation av tolkar Olika arbetsområden inklusive en orientering om vilka ärenden tolken möter Språk och kommunikation, tolkningsprocessen Tolketik och tolkningsteknik, inkl tolkning för barn Introduktion till rollspel Användning av lexikon och ordböcker Översättning av facktermer Orientering om olika anteckningstekniker Studieteknik Metodik vid distansutbildning Kursintyg: Deltagare som har genomgått introduktionskursen med 80 % närvaro och har godkänt resultat från förkunskapstestet inför grundutbildningen på 545 timmar, erhåller ett kursintyg. 3
SOCIALTOLKNING 120 timmar Syfte •
•
•
Ge deltagaren grundläggande realia‐ och terminologikunskaper inom området Behandla frågor kring tolketik och tolkningsteknik Träna deltagarnas tolkningsförmåga Förkunskaper: Godkänt förkunskapstest och genomgången introduktionskurs Studiematerial Samhällsguiden (senaste upplagan) med instuderingsfrågor; tillhörande terminologilista och
förkortningsordlista
Studieplan 1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
Så styrs Sverige: delta och påverka (kap. 25 och 26) Individen och samhället (kap. 24, 27 och 29) Familjen (kap. 1) Utbildning (kap. 2) Arbetsmarknaden och anställning (kap. 4 och 5) Bostaden (kap. 6) Funktionsnedsättning (kap. 10) Pension och pensionärer (kap. 11) Socialtjänsten (kap. 12) Skatter (kap. 14) Försäkringar (kap. 15) Trafik och fordon (kap. 18) Rollspelsövningar inom relevanta områden Tolketik och tolkningsteknik Tolkning för barn I undervisningen kan såväl experter medverka som studiebesök ingå. Kursen ska ge deltagaren övning i att: • använda och förstå inom området förekommande facktermer och speciella fraser • fortlöpande förkovra sig i realia och terminologi med hjälp av litteratur, Internet, myndighets‐ och organisationskontakter m.m. • använda och förstå inom området förekommande facktermer och speciella fraser • fortlöpande förkovra sig i realia och terminologi med hjälp av litteratur, Internet, myndighets‐ och organisationskontakter mm. Deltagaren bör efter genomgången kurs kunna genomföra tolkuppdrag inom social‐ och försäkringsområdet på ett tillfredsställande och rättssäkert sätt. Deltagaren bör också ha grundläggande kunskaper i tolkning för barn. Kursbevis: Deltagare som har genomgått delkursen Socialtolkning med godkänt resultat erhåller ett kursbevis. 4
SJUKVÅRDSTOLKNING 120 timmar Syfte •
•
•
Ge deltagaren grundläggande realia‐ och terminologikunskaper inom området Behandla frågor kring tolketik och tolkningsteknik Träna deltagarnas tolkningsförmåga Förkunskaper Kursbevis från delkursen i Socialtolkning Studiematerial Digitalt sjukvårdsmaterial (Dig.) www.folkbildning.net/sjukvardstolkning Gillå, U: Medicinsk grundkurs (Gillå) Bonnier utbildning Studieplan 1. Hälso‐ och sjukvårdens organisation och ansvarsområden (Dig. modul 7) 2. Grundläggande kunskaper om vanliga undersöknings‐ och behandlingsmetoder, provtagningar och hälsokontroller (Dig. modul 1+4, Gillå kap. 2) 3. Grundläggande anatomi och sjukdomslära inom följande områden: Celler och vävnader (Dig. modul 1+4, Gillå kap. 3) Nervsystemet (Dig. modul 2+4, Gillå kap. 4) Sinnesorganen (Dig. modul 2+4, Gillå kap. 5) Andningsapparaten (Dig. modul 2+4, Gillå kap. 6) Cirkulationssystemet (Dig. modul 2+4, Gillå kap. 7) Matsmältningsapparaten inkl tänder (Dig. modul 2+4, Gillå kap. 8) Utsöndringsapparaten (Dig. modul 2+4, Gillå kap. 9) Huden (Dig. modul 2+4, Gillå kap. 10) Allergier (Dig. modul 4, Gillå kap. 11) Rörelseapparaten (Dig. modul 2+4, Gillå kap 12) Endokrina apparaten (Dig. modul 2+4, Gillå kap 13) Fortplantning, könsorganen, mödravård, förlossning, barnhälsovård (Dig. modul 2+3, Gillå kap. 14) Psykiska störningar och sjukdomar (Dig. modul 6, Gillå kap. 15) Infektionssjukdomar (Dig. modul 4, Gillå kap. 16, 17) 4. Habilitering och rehabilitering inkl. sjukgymnastik, arbetsterapi och hjälpmedel (Dig. modul 1) 5. Rollspelsövningar inom relevanta områden 6. Tolketik och tolkningsteknik 7. Tolkning för barn i sjukvården I undervisningen kan såväl expert medverka som studiebesök ingå. Kursen ska ge deltagaren övning i att: • använda och förstå inom området förekommande facktermer och speciella fraser • fortlöpande förkovra sig i realia och terminologi med hjälp av litteratur, Internet, myndighets‐ och organisationskontakter mm. Kursbevis: Deltagare som har genomgått delkursen Sjukvårdstolkning med godkänt resultat erhåller ett kursbevis. 5
JURIDIKENS GRUNDER FÖR TOLKAR 120 timmar Syfte •
•
•
Ge deltagaren grundläggande realia‐ och terminologikunskaper inom området Behandla frågor kring tolketik och tolkningsteknik Träna deltagarnas tolkningsförmåga Förkunskaper Kursbevis från delkurserna i Socialtolkning och Sjukvårdstolkning Studiematerial Mårtenson: Juridik för tolkar (JFT) 2009 Warnling‐Nerep: Introduktion till Förvaltningsrätten (senaste uppl), som referenslitteratur Studieplan 1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
Statsförvaltningen och lagstiftningsförfarandet (kap. 3, JFT) Vad är juridik (inkl. allemansrätten/sedvänjerätt)? (kap. 1, JFT) Individen och lagen (kap. 2, JFT) Familjerätt (kap. 4, JFT) Arvsrätt (kap. 5, JFT) Avtalsrätt (kap. 6, JFT) Bolag, föreningar och stiftelser (kap. 7, JFT) Egendomsrätt (kap. 8, JFT) Advokater, polis, åklagare och tull (kap. 9, JFT) Processrättens grunder: tvistemålet/civilprocessen (kap. 10 och 11, JFT) Rättshjälp och rättsskydd (kap. 10, JFT) Förvaltningsrätt (kap. 13, JFT och evt. Warnling‐Nerep) Rollspelsövningar inom relevanta områden (t ex vigselceremonier) Tolketik och tolkningsteknik Tolkning för barn I undervisningen kan expert medverka. Studiebesök vid tingsrättsförhandling (civilmål) kan ingå. Kursen ska ge deltagaren övning i att: • använda och förstå inom området förekommande facktermer och speciella fraser • fortlöpande förkovra sig i realia och terminologi med hjälp av litteratur, Internet, myndighets‐ och organisationskontakter m m. Deltagaren bör efter genomgången kurs kunna genomföra tolkuppdrag inom rättsväsendet och i synnerhet i de områden som ingår i kursen (polis, tull samt civilmål). Deltagaren bör också ha avancerade kunskaper om tolkning för barn i dessa sammanhang. Kursbevis: Deltagare som har genomgått delkursen Juridikens grunder för tolkar med godkänt resultat erhåller ett kursbevis. 6
JURIDIK FÖR TOLKAR, PÅBYGGNAD 120 timmar Syfte •
•
•
•
•
Ge deltagaren grundläggande kunskaper i juridik för tolkning inom polis‐ och domstolsväsendet Ge nödvändiga kunskaper i juridisk terminologi på såväl svenska som tolkspråket Behandla frågor kring tolketik och tolkningsteknik Vidareutveckla deltagarnas tolkningsförmåga Öva viskningstolkning Förkunskaper Kursbevis från kurserna i Socialtolkning, Sjukvårdstolkning och Juridikens grunder för tolkar Studiematerial Mårtenson: Juridik för tolkar (JFT) 2009 Wennberg: Introduktion till Straffrätten, senaste uppl. Juridisk exempelsamling Studieplan 1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
Processrättens grunder: Brottmålet/straffprocessen (kap. 12, JFT och kap. 8, Wennberg) Brottens uppbyggnad (kap. 14, JFT och kap. 2, Wennberg) Brottsbeskrivningar (kap. 14, JFT och kap. 5, Wennberg) Ansvarsfrihetsgrunder (kap. 14, JFT och kap. 3, Wennberg) Medverkan, försök, förberedelse och stämpling till brott (kap. 14, JFT och kap. 6, Wennberg) Straffprocessen: förundersökning och tvångsmedel mm (kap. 12, JFT och kap. 8, Wennberg) Straff och andra påföljder (kap. 15, JFT och kap. 7, Wennberg) Kriminalvården (kap. 15, JFT) Genomgång av häktningsframställningar, förundersökningsprotokoll, stämnings‐
ansökningar, rättsintyg, domar, fullföljdshänvisningar etc. Övningar i viskningstolkning utifrån kursmaterialet Terminologi Rollspelsövningar Tolketik och tolkningsteknik med särskilt fokus på tolkning inom rättsväsendet I undervisningen kan expert medverka. Studiebesök vid huvudförhandling (brottmål) i tingsrätt eller hovrätt ska ingå. Kursen ska ge deltagaren övning i att: • använda och förstå inom området förekommande facktermer och speciella fraser • fortlöpande förkovra sig i realia och terminologi med hjälp av litteratur, Internet, myndighets‐ och organisationskontakter mm. Deltagaren bör efter genomgången kurs kunna genomföra tolkuppdrag inom rättsväsendet. Kursbevis: Deltagare som har genomgått delkursen Juridik för tolkar, påbyggnad med godkänt resultat erhåller ett kursbevis. 7
ASYLTOLKNING 35 timmar Syfte •
•
•
Ge deltagaren grundläggande kunskaper i asylförfarandet för tolkning under asyl‐ och tillståndsprocesserna samt tolkning hos polisen enl. utlänningslagstiftningen Behandla frågor kring tolketik och tolkningsteknik Träna deltagarnas tolkningsförmåga och bemästrande av tolkningssituationen Förkunskaper Kursbevis från delkurserna i Socialtolkning, Sjukvårdstolkning, Juridikens grunder för tolkar och Juridik påbyggnad. Studiematerial Utlänningslagen och utlänningsförordningen och Lagen om mottagande av asylsökande (LMA) Källa: Rixlex på riksdagens hemsida www.riksdagen.se Flyktingkonventionen (FN) RFSL:s studiematerial Att tolka HBT Studieplan 1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
Asylprocessen Tillståndsärenden Avvisningar, utvisningar Förvar Brott enligt utlänningslagen Mottagandet av asylsökande Kognitiv intervjumetodik i enlighet med Migrationsverkets handläggarutbildning Tolketik och tolkningsteknik Tolkning för barn i asylprocessen HBT‐frågor i samband med asyl och migration Terminologi Rollspelsövningar I undervisningen kan såväl expert medverka som studiebesök ingå. Kursen skall ge deltagaren övning i att: •
•
använda och förstå inom området förekommande facktermer och speciella fraser fortlöpande förkovra sig i realia och terminologi med hjälp av relevant litteratur, Internet, myndighets‐ och organisationskontakter m m. Deltagaren bör efter genomgången kurs kunna genomföra tolkuppdrag med anknytning till migrations‐ och asylärenden. Kursbevis: Deltagare som har genomgått delkursen Asyltolkning med godkänt resultat erhåller ett kursbevis. 8
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