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Koble til felles postboks
03.12.2013
Hvordan få opp en felles postboks du har tilgang til
Når du har Outlook oppe trykk «Fil»
Deretter trykker du på «Kontoinstillinger» og «Kontoinstillinger» i nedslags menyen
www.adgruppen.no | [email protected] | Support 33 39 80 02
Side 1 av 5
Koble til felles postboks
Da får du opp ett vindu med en konto, trykk på «endre»
Trykk på «Flere Innstillinger»
www.adgruppen.no | [email protected] | Support 33 39 80 02
Side 2 av 5
Koble til felles postboks
Trykk «Avansert» så «Legg Til»
Skriv inn navnet på postboksen og trykk «OK»
www.adgruppen.no | [email protected] | Support 33 39 80 02
Side 3 av 5
Koble til felles postboks
Trykk «OK»
Trykk «neste» og «fullfør». Og på vinduet Kontoinnstillinger trykk «Lukk»
www.adgruppen.no | [email protected] | Support 33 39 80 02
Side 4 av 5
Koble til felles postboks
Side 5 av 5
Når dette er gjort vil det dukke opp en ekstra postboks ved siden av din egen. Bare utvid den ved å
trykke på pilen til venstre for navnet og trykk på innboksen som spretter opp
www.adgruppen.no | [email protected] | Support 33 39 80 02
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