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                                        Hyväksytty hallituksen kokouksessa
27.11.2012
VAHTIMESTARIN TOIMENKUVA
Huolehtii yleisestä järjestyksenpidosta ja valvonnasta Jokikievarissa.
Osallistuu asiakaspalveluun neuvoen, opastaen ja auttaen.
Auttaa keittiöhenkilökuntaa roskien viennissä ja tavaroiden nostelussa.
Huolehtii päivittäin tuolien ja pöytien järjestyksestä. Iltavuoron päätteeksi pyyhkii ruokasalin pöydät ja nostaa tuolit pöydille.
Huolehtii Jokikievarin edustalla olevan piha-alueen siisteydestä ja turvallisuudesta kuten
käsin tehtävistä lumitöistä, hiekoituksesta.
Hoitaa kuljetukset ja asioinnit Keski-Suomen Yhteisöjen Tuki eli KYT:n tilitoimistoon ja
pankkiin sekä muihin tarvittaviin paikkoihin.
Hoitaa ruoka- ja pitopalvelukuljetukset asiakkaille sekä tarvittavat tavara- ja henkilökuljetukset.
Tarkistaa päivittäin auton polttoaineen ja lämmittämisen sekä huomioi muut puutteet.
Tarkistaa viikoittain auton öljyt, nesteet, varoitusvalot, siivoukset, pesut, rengaspaineet
yms. sekä huolehtii kausittain auton renkaiden vaihdosta.
Osallistuu sisä- ja ulkotapahtumien tilajärjestelyihin.
Osallistuu tukkukuormien purkuun ja tarkistukseen ruokapalveluesimiehen ohjeiden mukaan (omavalvonta).
Vastaa oman työpisteensä siisteydestä ja työturvallisuudesta sekä ilmoittaa mahdolliset
puutteet esimiehelle.
Hakee aktiivisesti työtä ja/tai lisäkoulutusta.
Päivittää työnhakuasiakirjat työssä oloaikana.
Toimii työhön perehdyttäjänä harjoittelijoille sekä uusille työntekijöille.
Hoitaa muut esimiehen antamat tehtävät.
Lähin esimies on ruokapalveluesimies. Koko henkilökunnan esimies on toiminnanjohtaja.
VAHTIMESTARI ON JOKIKIEVARIN KÄYNTIKORTTI!
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