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WILMA
Käyttöohje huoltajille
1. Kirjautuminen
Wilmaa käytetään internetselaimella. Avaa selain (esim. Mozilla FireFox, Internet
Explorer, Opera tai Safari) ja kirjoita oppilaan koulun osoite selaimen osoiteriville.
Wilma osoite: https://wilma.mikkeli.fi
1.1 Wilman käyttäjätunnus ja salasana
Kirjautumista varten tarvitset käyttäjätunnuksen ja salasanan. Nämä saat oppilaan
koulusta. Kirjoita saamasi käyttäjätunnus kenttään Käyttäjätunnus, ja salasana
kenttään Salasana. Klikkaa sitten Kirjaudu sisään -painiketta.
Koululta saamasi salasana voi olla hankala muistaa, mutta ensimmäisen kirjautumisen
jälkeen voit vaihtaa sen tilalle jonkin itse keksimäsi salasanan. Salasanan vaihtaminen on
ohjeistettu tarkemmin tämän ohjeen kohdassa 4.2.
1.2 Ei käyttäjätunnusta?
Jos sinulla ei ole Wilman käyttäjätunnusta, saat ns. avainkoodin. Avainkoodin avulla voit
tehdä itsellesi tunnuksen (yhteydenotot koulusihteeri Jaana Thurelle).
Kirjoita selainpalkkiin osoitteeksi: https://wilma.mikkeli.fi/connect
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Anna ensin sähköpostiosoitteesi ja klikkaa Lähetä varmistusviesti -painiketta. Saat
sähköpostiisi viestin, jossa on paluulinkki Wilmaan. Linkki tuo sinut suoraan sivulle, jossa
tunnus luodaan. Syötä avainkoodi sille varattuun kohtaan, ja klikkaa Lisää avainkoodi
Jos olet saanut useampia avainkoodeja, syötä kaikki yksitellen, ja klikkaa lopuksi Jatkapainiketta. Anna Wilman kysymät tiedot ja paina mieleesi tuleva käyttäjätunnuksesi ja
salasanasi. Kun tunnuksen teko on valmis, kirjaudu Wilmaan äsken luomallasi tunnuksella
ja salasanalla.
Uuden lukuvuoden alkaessa tunnukset ja avainkoodit toimitetaan uusien oppilaiden
huoltajille elokuussa. Jos et ole saanut tunnusta tai avainkoodia, ota yhteys
koulusihteeri Jaana Thureen.
1.3 Ongelmatilanteet
Kirjautuminen ei onnistu: Jos saat ilmoituksen Käyttäjätunnusta ei löydy tai salasana
on väärä, klikkaa Mikä voisi olla vikana? -linkkiä. Apuruutuun on koottu tavallisimpia
syitä kirjautumisongelmiin.
Jos olet juuri tehnyt itsellesi henkilökohtaisen tunnuksen tai yhdistänyt vanhoja
tunnuksia, kirjauduithan varmasti uudella tunnuksellasi (= sähköpostiosoite) etkä
vanhalla(= etunimi.sukunimi)?
Jos Wilma ilmoittaa, että Käyttäjätunnus ei ole enää voimassa, koska uudentyyppinen
käyttäjätunnus on tehty, on lapsen toinen huoltaja muuttanut yhteisen tunnuksen
omaksi henkilökohtaiseksi tunnuksekseen. Saat koulusta ohjeet oman henkilökohtaisen
tunnuksen luomiseksi. Viestit ym. Wilmassa oleva sisältö säilyy, kun tunnus muutetaan
henkilökohtaiseksi.
Security Connection Failed : Wilmaa avatessa selain saattaa ilmoittaa tietoturvariskistä
(Suojatun yhteyden muodostaminen epäonnistui tai Security Connection Failed). Kyse ei
ole varsinaisesta tietoturvariskistä vaan siitä, että selain ei tunnista kunnan itse tekemää
salausvarmennetta. Wilmaa voi tästä huolimatta käyttää normaalisti. Wilman ja
selaimen välinen yhteys on salattu, kun osoiterivillä Wilman osoitteen alkuosa on "https".
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2. Pieni Wilma-sanasto
Koska Wilmaa käytetään kaikilla kouluasteilla esiopetuksesta korkeakouluihin, on
termistössä jouduttu tekemään muutamia kompromisseja.
Opiskelija-sanaa käytetään Wilmassa myös esi- ja perusopetuksen oppilaista.
Huoltaja-sanaa käytetään niin biologisista vanhemmista, isäpuolista,
äitipuolista,sijaisvanhemmista, sukulaisista, sosiaalitoimen yhteyshenkilöistä,
edunvalvojista ym. henkilöistä, jotka vastaavat lapsen huolenpidosta.
Kurssi tarkoittaa oppiaineen sitä osuutta, joka oppilaan tulee suorittaa tietyn
lukukauden tai jakson aikana.
Jakso on lukuvuoden osa. Yleensä lukuvuodessa on 2-5 jaksoa (Kalevankankaan
koulussa on 4. jaksoa). Jos jaksoja on kaksi, puhutaan yleensä lukukausista.
Opintoviikko-sanaa käytetään kuvaamaan myös aineen vuosiviikkotuntimäärää. 1
ov tarkoittaa, että ainetta opetetaan tällä lukukaudella keskimäärin 1 tunti
viikossa. Käytännössä se voi tarkoittaa, että syksyllä opetetaan 2 tuntia viikossa ja
keväällä ei lainkaan.
3. Toiminnot
Kirjautumisen jälkeen avautuu sivu, jota kutsutaan etusivuksi. Tälle sivulle on koottu
kaikki ajankohtainen: uusimmat viestit ja tiedotteet, kokeet, läksyt sekä
selvittämättömät poissaolot. Jos tunnukseesi on yhdistetty useampia lapsia, avautuu
yksinkertaisempi yhteenvetonäkymä, jonka oikeassa ylänurkassa on linkit lapsikohtaisiin
etusivuihin (ks. kuva kohdassa 4).
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Tuntimerkinnät ja poissaolot
Opettajat kirjaavat kaikki poissaolot, myöhästymiset, unohdukset ym. Wilmaan. Jos
oppilaalla on selvittämättömiä poissaoloja, on etusivun ylälaidassa ilmoitus niistä.
Merkintöjen määrä tarkoittaa tuntimäärää. 2 merkintää tarkoittaa siis, että oppilas on
ollut poissa kahdelta tunnilta.
Klikkaa ilmoituksessa näkyvää sinistä linkkiä. Avautuu poissaolojen selvityssivu. Kun viet
hiirikursorin poissaolomerkinnän päälle, näet minkä aineen ja kenen opettajan tunnista
on kyse. Poissaolo selvitetään valitsemalla Seuraavasti-valikosta poissaolon syytä
parhaiten kuvaava vaihtoehto. Lisätietoja-kohtaan voit kirjoittaa vapaamuotoisen
selityksen.
Tarkastele tuntimerkintöjä -välilehdellä voit tarkastella oppilaan aiempia merkintöjä
esimerkiksi jaksoittain tai lukukausittain. Tällä sivulla näet myös ne opettajien tekemät
merkinnät, jotka eivät vaadi selvittämistä, mutta liittyvät oppilaan tuntityöskentelyyn ja
käytökseen.
Ilmoita poissaolosta -välilehdellä voit ilmoittaa kuluvan tai seuraavan päivän
poissaolosta. Kuluvan päivän poissaolosta voi ilmoittaa klo 12:00 asti, sen jälkeen voi
ilmoittaa seuraavan päivän poissaolosta.
5
päivitetty 11.09.2012
Pikaviestit
Pikaviestit ovat Wilman sisällä kulkevia viestejä. Voit lähettää Wilman kautta viestejä
koulun opettajille, henkilökunnalle, lapsesi toiselle huoltajalle tai lapselle itselleen.
Sinulle saapuneesta uudesta viestistä näkyy ilmoitus Wilman etusivulla. Voit lukea viestit
klikkaamalla sinistä Sinulle on X uutta viestiä -linkkiä. Jos olet ilmoittanut
sähköpostiosoitteesi koululle, saat tiedon saapuneista, lukemattomista viesteistä myös
sähköpostiisi.
on edessä on kirjekuoren kuva. Viesti avautuu sen otsikkoa klikkaamalla.
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Viestit poistetaan rastimalla halutut viesti ja klikkamalla sitten Poista valitut painiketta. Voit myös arkistoida viestit, jolloin ne piilotetaan viestilistauksesta, mutta
niitä ei poisteta kokonaan. Pitkistä viesteistä kannattaa tallentaa luonnoksia esim. 15
minuutin välein.
Pikaviestin on jaettu välilehdille Saapuneet, Arkisto, Lähetetyt ja Luonnokset. Nämä
vastaavat kutakuinkin sähköpostin hakemistoja sillä erotuksella, että Wilmassa viestin
alkuperäinen lähettäjä määrittää sen, mihin hakemistoon viesti lukemisen jälkeen
päätyy. Jos lähetät viestin opettajalle, ja hän vastaa siihen, tulee opettajan vastaus
ensin Saapuneet-välilehdelle. Kun olet lukenu viestin, se siirtyy Lähetetyt-välilehdelle,
koska sinä olet viestiketjun aloittaja.
Vastaaminen yksityisesti tai julkisesti
Jos saamasi posti on ns. ryhmäpostitus, eli lähetetty vaikkapa luokan kaikille huoltajille,
saattaa sinulla olla kaksi vastaamisvaihtoehtoa.
Voit vastata joko yksityisesti suoraan lähettäjälle (sähköpostin "reply"-toiminto) tai
pikavastauksena, jolloin kaikki muutkin vastaanottajat näkevät vastauksesi
(sähköpostin "reply all" -toiminto).
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Jos muut saavat nähdä vastauksesi, kirjoita se suoraan Pikavastaus-ruutuun ja klikkaa
sitten Lähetä vastaus -painiketta. Jos haluat, että vastauksesi näkee vain viestin
lähettäjä, klikkaa ikkunan oikeassa laidassa, keltaisella pohjalla näkyvää Vastaa
erillisenä viestinä lähettäjälle -linkkiä.
Kokeet
Tulevat kokeet -osiossa näyetään seuraavan kymmenen päivän aikana pidettävät
kokeet. Linkki lukuvuoden kaikkiin kokeisiin on ikkunan vasemmassa laidassa, harmaalla
pohjalla. Uusista koearvosanoista tulee tieto Wilman etusivulle sekä Kokeet-sivulle.
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Tiedotteet
Uusimmat tiedotteet näkyvät heti etusivulla. Tiedote aukeaa sen otsikkotekstiä
klikkaamalla.
Tiedotteita julkaisee koulun henkilökunta, ja sama tiedote on yleensä näkyvissä joko
kaikille huoltajille, tai kaikille tietyn luokka-asteen huoltajille. Tällä toiminolla koulu
viestii yhteisistä asioista, esim. tapahtumista ja toimintatavoista. Linkki aiempiin
tiedotteisiin on ikkunan vasemmassa laidassa, harmaalla pohjalla.
Työjärjestys
Tässä osiossa voi tarkastella oppilaan työjärjestystä jaksoittain tai lukukausittain.
Työjärjestyksen yläpuolella on linkit toiselle jaksolle siirtymistä varten. Jos haluat
tarkastella tiettyä viikkoa, klikkaa oikeassa ylänurkassa näkyvää kalenteripainiketta ja
valitse jokin ko. viikolle osuva päivä. Voit myös syöttää päivämäärän suoraan
kalenteripainikkeen vieressä olevaan kenttään.
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Oppituntien kohdalla kerrotaan aineen nimi ja/tai lyhenne, tunnin opettaja sekä se
luokkatila, jossa tunti pidetään. Jos klikkaat tiettyä tuntia, näyttää Wilma saman
oppiaineen muut tunnit keltaisella taustavärillä.
Työjärjestyksessä voi näkyä myös muuta kuin opetusta, esim. koulun yhteisiä juhlia ja
muita tapahtumia. Työjärjestys on oppilaan henkilökohtainen: kun työjärjestyksessä
lukee "englanti", on omalla lapsellasi englannin tunti, mutta luokan toisella puoliskalla
voi olla ruotsin tunti.
Suoritukset
Tässä osiossa kerrotaan oppilaan saamat arvosanat. Sivu on aluksi tyhjä, mutta sitä
mukaa kun oppilas saa arvosanoja, ilmestyy sivulle oppiaineen nimi ja sen arvosanat eri
lukukausilta.
Klikkaa aineluettelon alta Näytä kaikista kursseista -linkkiä. Saat näin kerralla esiin
kaikkien aineiden kaikki arvosanat. Toinen tapa on klikata oppiaineen nimen edessä
olevaa +-merkkiä. Se avaa juuri kyseisen oppiaineen arvosanat.
Esillä voi olla numeroarvosanoja tai sanallista arviointia. Aineen yllä tai alla lukeva teksti
on opettajan kirjoittamia havaintoja oppilaan taidoista ja työskentelystä.
Muut toiminnot
Wilmassa voi olla esillä myös sellaisia toimintoja, joita tässä oppaassa ei ole mainittu.
Koulu voi päättää itse, mitä asioita huoltajien nähtäväksi, muokattavaksi ja
tulostettavaksi laitetaan. Wilmassa voi olla selattavissa esim. koulukirjaston kokoelma.
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4. Tunnuksen hallinta
Wilman etusivun oikeaan ylänurkkaan on koottu
tärkeimmät tunnuksen hallintaan liittyvät työkalut. Ns.
vanhantyyppisillä huoltajatunnuksilla samat asetukset
löytyvät ikkunan vasemmasta laidasta.
Ruudussa kerrotaan kaikki tähän tunnukseen liittyvät
roolit: voit olla esim. Markon huoltaja, alakoulun
opettaja sekä iltalukion opiskelija. Se, mitä toimintoja
Wilmassa on käytettävissä, vaihtuu sen mukaan, minkä
roolin olet valinnut aktiiviseksi: huoltajaroolille ei
näytetä opettajien toimintoja jne. Jos lapsesi ovat eri
kouluissa, saattaa toimintovalikoima vaihdella myös
kouluittain.
4.1 Ilmoitusasetukset
Tässä osiossa voit valita, miten vastaanotat tiedon uusista viesteistä, koenumeroista,
tiedotteista ja poissaoloista ym. opettajien kirjaamista merkinnöistä. Uusista
tapahtumista on ilmoitus Wilman etusivulla, mutta Ilmoitusasetukset-sivulla voit tilata
näistä tiedon myös sähköpostiin tai matkapuhelimeen.
Jos tekstiviestimahdollisuus ei näy ruudulla, ei koulu ole ottanut sitä vaihtoehtoa
käyttöön, tai sitä käytetään vain hätätilanteista tiedottamiseen. Omaan nimeen liittyvät
kentät näkyvät vain niillä huoltajilla, joilla on henkilökohtainen Wilma-tunnus.
Tarkista, että sähköpostiosoitteesi ja matkapuhelinnumerosi ovat oikein, ja korjaa ne
tarvittaessa. Valitse sitten, miten haluat vastaanottaa ilmoitukset.
Välitön ilmoitus tulee nimensä mukaisesti reaaliajassa, eli heti kun opettaja on
kirjannut poissaolomerkinnän Wilmaan tai kun uusi viesti on saapunut.
Koottu ilmoitus taas lähetetään vain kerran päivässä tai viikossa, ja se sisältää
valintasi mukaan kaikki kuluneen päivän, edellisen päivän tai kuluneen viikon
tapahtumat.
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4.2 Salasanan vaihto
Jos muistat nykyisen salasanasi, voit vaihtaa sen klikkaamalla linkkiä Salasanan vaihto
ja YubiKeyn hallinta. Ns. uudentyyppisillä tunnuksillä linkki on ikkunan oikeassa
ylänurkassa, vanhantyyppisillä tunnuksilla taas vasemmassa alanurkassa. Syötä ruudulle
ensin nykyinen salasanasi ja sitten kahteen kertaan uusi salasana.
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4.3 Salasana unohtunut?
Jos et muista salasanaasi etkä pääse siksi kirjautumaan Wilmaan, klikkaa Wilman
kirjautumissivun linkkiä Unohditko salasanasi?. Sen kautta pääset vaihtamaan
unohtuneet salasanan tilalle toisen.
Tämä toiminto vaatii, että muistat, mihin sähköpostiosoitteeseen Wilma-tunnuksesi on
yhdistetty.
Jos Wilma-tunnuksesi on sähköpostiosoitemuodossa, riittää, että syötät sen
ruudulla näkyvään ylempään kenttään.
Jos Wilma-tunnuksesi on muu kuin sähköpostiosoite (yleensä etunimi.sukunimi tai
sukunimi.etunimi), anna ylempään kenttää sähköpostiosoitteesi ja alempaan
käyttäjätunnuksesi.
Saat sähköpostiisi viestin, jossa on linkki salasananvaihtosivulle.
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4.3 Tunnusten yhdistäminen
Jos sinulla on useampia lapsia, olet todennäköisesti saanut myös useampia Wilmatunnuksia tai avainkoodeja. Voit yhdistää kaikki käytössäsi olevat tunnukset ja
avainkoodit, jolloin näet kertakirjautumisella kaikkien lastesi asiat. Jos sinulla on
Wilmaan myös opettaja-, henkilökunta- tai työpaikkaohjaajan tunnus, voit yhdistää
nekin samaan tunnukseen.
Yhdistämistä varten kirjaudutaan ensin Wilmaan jollain olemassa olevalla tunnuksella.
Jos käytössäsi on opettaja- tai henkilökuntatunnus, kirjaudu sillä. Wilman etusivulla on
tiedote, jossa on linkki yhdistämissivulle. Olet saattanut saada linkin myös muuta
kautta, esim. sähköpostilla. Linkki vie ns. connect-sivulle, jonne pääset myös
kirjoittamalla selaimen osoitepalkkiin Wilman osoitteen perään kauttaviivan sekä sanan
connect, näin: https://wilma.kunta.fi/connect.
etunimi.sukunimi -tyyppiset tunnukset
Jos sinulla on ns. vanhantyyppinen tunnus (etunimi.sukunimi tai sukunimi.etunimi),
kysyy Wilma ensin sähköpostiosoitettasi. Saat tähän osoitteeseen viestin, jossa on
paluulinkki Wilmaan. Tämän viestin tarkoitus on varmistaa, että kirjoitit
sähköpostiosoitteen oikein ja että osoite toimii ja kuuluu sinulle. Osoite on tärkeä, sillä
jatkossa se toimii Wilma-tunnuksenasi, saat siihen oppilasta koskevia ilmoituksia ja
pääset sen kautta myös vaihtamaan unohtuneen salasanan.
Kun viesti saapuu sähköpostiin, klikkaa siinä olevaa linkkiä. Se vie suoraan Wilmaan ja
sille sivulle, jossa yhdistäminen tehdään. Huom! Linkki on kertakäyttöinen. Jatkossa
Wilmaan kirjaudutaan tämän ohjeen 1. sivun alussa annetussa osoitteessa.
Wilma kysyy käytössäsi olevia tunnus-salasana -pareja tai avainkoodi-hetu -pareja. Anna
ne yksitellen sivun kenttiin, ja klikkaa jokaisen parin jälkeen Lisää-painiketta. Ikkunan
alalaitaan tulee luettelo yhdistettävistä tunnuksista. Kun kaikki tunnukset ja avainkoodit
on syötetty, klikkaa lopuksi Jatka-painiketta, jolloin pääset syöttämään omat nimitietosi
ja keksimään itsellesi salasanan.
Paina keksimäsi salasana hyvin mieleesi, sillä kirjaudut jatkossa sen avulla. Saat lopuksi
yhteenvedon antamistasi tiedoista. Tarkista tiedot, ja klikkaa Yhdistä-painiketta.
Tunnukset on nyt yhdistetty, ja seuraavan kirjautumisen jälkeen näet etusivun oikeassa
ylänurkassa linkit kunkin lapsen tietoihin (kuva kohdassa 4).
[email protected] -tyyppiset tunnukset
Jos sinulla on ns. uudentyyppinen tunnus (sähköpostiosoitteen muotoinen), vie linkki
suoraan sivulle, jolla Wilma kysyy käytössäsi olevia tunnus-salasana -pareja tai
avainkoodi-hetu -pareja. Anna ne yksitellen sivun kenttiin, ja klikkaa jokaisen parin
jälkeen Lisää-painiketta. Ikkunan alalaitaan tulee luettelo yhdistettävistä tunnuksista.
Klikkaa lopuksi Jatka-painiketta, tarkista yhteenveto, ja klikkaa Yhdistä-painiketta.
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Tunnukset on nyt yhdistetty, ja seuraavan kirjautumisen jälkeen näet etusivun oikeassa
ylänurkassa linkit kunkin lapsen tietoihin (kuva kohdassa 4).
4.4. Käyttöoikeudet
Uudentyyppisillä Wilma-tunnuksilla on etusivun oikeassa ylänurkassa linkki
Käyttöoikeudet. Linkki vie sivulle, jolla on yhteenveto kaikista tähän tunnukseen
kuuluvista rooleista.
Jos Roolin tyyppi -sarakkeessa lukee Rajoitettu tiedonsaantioikeus, näet tämän lapsen
osalta ainoastaan arvosanat, tuntimerkinnät ja poissaolot, kokeet, tiedotteet ja
tulosteet. Tämäntyyppinen tunnus tehdään niille henkilöille, jotka eivät ole lapsen
virallisia huoltajia. Jos olet virallinen huoltaja, ota yhteys kouluun ja pyydä tunnuksen
muuttamista.
Sivulla kerrotaan myös, onko samaan rooliin myös muita rinnakkaisia tunnuksia.
Rinnakkainen tunnus tarkoittaa käytännössä tilannetta, jossa lapsen kummallakin
huoltajalla on oma henkilökohtainen tunnus. Lapseen liittyvät asiat näkyvät kummallakin
huoltajalla samalla tavalla, mutta huoltajan ja koulun väliset viestit ovat
henkilökohtaisia.
Sitä mukaa kun lapset tulevat täysi-ikäisiksi, vanhenee myös huoltajan oikeus nähdä
heidän tietojaan Wilmassa. Jos täysi-ikäistynyt niin haluaa, voi huoltajatunnukset
säilyttää voimassa. Muutoksen tekee joko opiskelija itse Wilmassa, tai koulun
henkilökunta opiskelijan pyynnöstä. Erityisoppilaiden osalta huoltajatunnukset pidetään
yleensä voimassa myös täysi-ikäistymisen jälkeenkin.
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päivitetty 11.09.2012
5. Henkilötietojen käsittely Wilmassa
Wilmassa näkyvät henkilötiedot ovat peräisin koulun hallinto-ohjelmasta, Primuksesta.
Wilmaa koskee Primuksen rekisteriseloste. Rekisterinpitäjä on oppilaitos tai kunta. Linkki
rekisteriselosteeseen ja Wilman tietosuojaselosteeseen löytyy Wilman etusivulta, Linkitkohdasta.
Jokainen kunta tai oppilaitos määrittelee itse, mitä tietoja Wilma-käyttäjät saavat
muista henkilöistä nähdä. Oppilaat ja huoltajat eivät koskaan näe kuin omia tietojaan.
Opettajat ja henkilökunta näkevät oppilastietoja siinä määrin, kuin he työssään
tarvitsevat. Kunta tai oppilaitos määrittelee hallinto-ohjelmassaan, mitä tietoja kunkin
henkilön tulee päästä näkemään.
Mitä opiskelijat näkevät?
Omat tietonsa
Opiskelijat eivät koskaan näe toistensa tietoja, korkeintaan luokan nimilistan.
Nimilistankin voi piilottaa.
Opettajista ja koulun muusta henkilökunnasta ne tiedot, jotka koulu on laittanut
esiin - tyypillisesti nimilistan, yhteystiedot ja opetettavat aineet, toisinaan myös
työjärjestyksen ja/tai kuvan.
Mitä huoltajat näkevät?
Omat tietonsa ja omien lastensa tiedot
Opettajista ja koulun muusta henkilökunnasta ne tiedot, jotka koulu on laittanut
esiin - tyypillisesti nimilistan, yhteystiedot ja opetettavat aineet, toisinaan myös
työjärjestyksen ja/tai kuvan.
Mitä opettajat näkevät?
Omat tietonsa ja omien lastensa tiedot
Muista opettajista ja henkilökunnasta ne tiedot, jotka koulu on laittanut esiin tyypillisesti nimilistan, yhteystiedot ja opetettavat aineet, toisinaan myös
työjärjestyksen ja/tai kuvan.
Oppilaiden tietoja koulun antamien käyttäjäoikeuksien mukaisesti. Yleensä
käyttäjäoikeudet on asetettu siten, että opettajat näkevät vain omien
oppilaidensa tietoja, ja niistäkin vain yhteystiedot. Opinto-ohjaajilla,
erityisopettajilla ym. voi olla laajemmat oikeudet.
Huoltajien yhteystiedot, jos koulu on laittanut ne esiin.
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Mitä muu henkilökunta näkee?
Henkilökuntaan kuuluu monenlaisia Wilma-käyttäjiä. Asiat, joita he näkevät Wilmassa,
vaihtelevat suuresti henkilön työnkuvan mukaan. Henkilökuntaan kuuluu mm.
koulusihteereitä, talous- ja palkkasihteereitä, terveydenhoitajia, kouluavustajia jne.
Henkilökunta näkee Wilmassa
Omat tietonsa ja omien lastensa tiedot
Muista opettajista ja henkilökunnasta ne tiedot, jotka koulu on laittanut esiin tyypillisesti nimilistan, yhteystiedot ja opetettavat aineet, toisinaan myös
työjärjestyksen ja/tai kuvan.
Oppilaiden tietoja koulun antamien käyttäjäoikeuksien mukaisesti. Yleensä
käyttäjäoikeudet on asetettu siten, että kouluhallinto näkee oppilaista kaikki
työssään tarvitsemat tiedot. Muut ryhmät näkevät tietoja niukasti tai ei lainkaan.
Huoltajien yhteystiedot, jos koulu on laittanut ne esiin.
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